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TERMO DE REFERENCIA N

1. OBJETO

- O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratagdo de empresa
especializada em servigos gréaficos para a confec¢do (criagdo da arte e impressdo) de
convites.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente solicitagdo visa a contratagdo de empresa especializada em servigos graficos
para a confec¢do de convites para a Sessdo Solene no dia 15 de maio de 2022, ocasido do
Aniversario de 405 anos da Cidade de Sdo Pedro da Aldeia, devendo a CONTRATADA
obedecer rigorosamente as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos.

3. DA ESPECIFICACAO/QUANTIDADE
3.1. As especificagdes e o quantitativo do material encontram-se detalhadas na tabela
abaixo: '

ltem | Especificagio " Quantidade

Convite em formato fechado 220x155mm, capa impressa em 4/4
cores, em papel couché brilho 300 G, com faca especial, verniz
1 | localizado hi-gloss, e lamina¢do fosca; miolo com formato| 200
220x155 (fechado) e 310x220 (aberto), impresso a 4/4 cores, papel
couché 220g, com laminagdo fosca e verniz hi-gloss, nas fotos e
imagens, com acabamento grampo canoa € montagem com a capa.

3.2. O layout do servigo gréfico a ser licitado, serd fornecido pela Setor de Almoxarifado
da Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia.

4 - CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO:

4.1. A aceitag@o do objeto estd condicionada ao atendimento das especificagdes minimas
constantes deste Termo de referéncia.

4.2. A licitante vencedora devera encaminhar uma amostra do objeto, para ser realizada
uma revisdo por parte da Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Sdo Pedro da
Aldeia.

4.3. A amostra devera ser entregue na Secretaria desta Casa Legislativa, localizada na Rua
Hermogenes Freire da Costa, n°® 179, Centro, CEP: 28941-110 - Rio de Janeiro, em no
méaximo 10 (dez) dias a contar da autorizagdo de compra; sem custos adicionais a Q
CONTRATANTE; \
4.4. Durante a fase de andlise e validagdo da amostra apresentada serd verificada a
tonalidades das cores, as medidas, o tipo de material que foi utilizado para a confecgdo de
modo a verificar a conformidade com o Termo de Referéncia, encontrada alguma
inconsisténcia, que ndo seja possivel de ser sanada pelo licitante, esta sera reprovada;

4.5. A amostra aprovada devera permanecer sobre os cuidados da Secretaria
Administrativa da CMSPA, até a entrega dos objetos contratados para conferéncia de
conformidade, recebimento definitivo do quantitativo contratado.

4.6. Durante a verificagdo de conformidade da amostra apresentada, havendo danificagéo
da mesma, esta ndo sera ressarcida, ou manutenida, tais danos sera considerado como
proveniente da ac@io de verificagdo em virtude dos testes aplicados de resisténcia, ndo
gerando qualquer tipo de indenizagdo ao licitante.
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5. LOCAL E PRAZO DA ENTREGA DO OBJETO N
5.1. O objeto sera recebido:

5.1.1. Conforme quantitativo em nota de empenho, sendo a sua entrega de forma unica,
até 18 de abril de 2022, estando o seu recebimento condicionado a anélise de conformidade
com vista as especificagdes contidas, no Termo de Referéncia. Caso, se constatar que o
objeto estd em desacordo com a proposta, apoés a notificagdo por escrito a
CONTRATADA, sera suspenso o ateste da nota fiscal, até que seja sanada a situacio;
5.1.2 A garantia sera de 12 (doze) meses ¢ tera inicio a partir da data do recebimento sem
onus adicional para a CMSPA;

5.2. Caso haja recusa do objeto, no todo ou em parte, a CONTRATADA, devera proceder
a substitui¢do sem qualquer onus para a CMSPA e dentro do prazo méaximo de 5 (cinco)
dias, ou demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 2 (dois) dias de sua
ocorréncia;

5.3. O objeto podera ser entregue de segunda a sexta-feira, no horario das 9h as 17h, na
Secretaria Administrativa da Camara Municipal de S&o Pedro da Aldeia, acompanhado de
nota fiscal.

6 — CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
6.1 A aceitagdo do objeto estd condicionada ao atendimento das especificagdes minimas
constantes deste Termo de referéncia.

7-DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1. Séo deveres do contratado:

7.1.1. Fornecer o objeto, atendendo os requisitos e observando as normas constantes deste
instrumento;

7.1.2. Assumir os 6nus e responsabilidades pelo recolhimento de todos os tributos federais,
estaduais e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste termo;
7.1.3. Aceitar os acréscimos e supressdes do valor inicialmente estimado para aquisi¢io
dos produtos, em até 25% (vinte e cinco por cento), nos termos do art. 125 da lei n°
14.133/2021;

7.1.4. Responsabilizar por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus
empregados ou prepostos quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e
previdencidrias lhes assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;
7.1.5. Os produtos deverdo estar de acordo com as exigéncias do Cédigo de Defesa do
Consumidor, especialmente no tocante aos vicios de qualidade ou quantidade que os

tornem imprdprios ou inadequados ao consumo a que se destinam ou lhes diminuam o

valor, conforme o artigo 18 do referido diploma legal;

7.1.6. Na ocorréncia de avaria ou defeitos percebidos, decorrente do servigo prestado e
coberto por garantia com prazo valido de vigéncia, os custos do transporte do material para
a fabrica, oficina ou qualquer outro local, determinado pelo fornecedor, também serdo
cobertos pela contratada;

7.1.7. A rejeicdo do objeto ndo justificara atrasos em relagdo ao prazo da entrega
preestabelecido;

6.1.8. Ocorrendo a rejei¢do do objeto, a contratada serd notificada pelo Fiscal do projeto,
para a retirada dos mesmos dentro do prazo que lhe sera fixado, cabendo-lhe efetuar as
corre¢des cabiveis;

7.1.9. A recusa da contratada em atender ao estabelecido no subitem anterior implicara na
aplicacdo de sang¢Ges previstas neste instrumento.

8 —DEVERES DO CONTRATANTE:
8.1. S3o deveres da contratante:
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8.1.1. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir com suas

obrigacgdes;

8.1.2. Rejeitar os produtos cujas especificagdes ndo atendam, em quaisquer dos itens, aos

requisitos minimos constantes neste termo de referéncia;
- 8.1.3. Efetuar o pagamento da Nota Fiscal da contratada, apds a efetiva

entrega dos

produtos, observando ainda as condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia;
8.1.4. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas e/ou irregularidades
constantes de cada um dos itens que compdem o objeto deste termo, para que sejam

adotadas as medidas corretivas necessarias;

8.1.5. Prestar todas as informagdes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela

contratada.

8.1.6. Indicar os responsaveis pela gestdo do contrato, aos quais competirdo,

na forma do

art. 117 da Lei n® 14.133/2021, a fiscaliza¢do das aquisi¢des, inclusive solicitando a
CONTRATADA, sempre que achar conveniente, informacdes do andamento do contrato;

9-DO PAGAMENTO

9.1. Para efeito de faturamento dos dispéndios realizados com o objeto
certame, deverd o licitante vencedor realizar os seguintes procedimentos:
9.1.1. Emissdo e encaminhamento a CMSPA a fatura;

9.1.2. O pagamento seré efetuado pela CONTRATANTE mediante a entrega
local indicado pela CONTRATANTE, referente ao fornecimento do servigo.

do presente

da fatura, no

9.1.3. A Nota Fiscal deverd ser entregue a CONTRATANTE, acompanhada do

detalhamento do valor.

- 9.1.4. O pagamento sera creditado em conta corrente da CONTRATADA, referente a
apresentacdo da Nota Fiscal, devendo para isto ficar explicitado o nome da agéncia,
localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito;

9.1.5. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia, derivada de culpa exclusiva da

CONTRATADA, que impega a liquidagdo da despesa, a nota fiscal sera

devolvida a

CONTRATADA pelo fiscal do Contrato e o pagamento ficara pendente, até¢ que a mesma

providencie as medidas saneadoras.
9.1.6. O prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regulariza¢do da

situa¢do ou

reapresentacdo do documento fiscal, fato esse que ndo poderd acarretar qualquer 6nus
adicional para a CONTRATANTE, nem deverd haver prejuizo da prestagdo do

fornecimento pela CONTRATADA.

9.1.7. A CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se a prestagdo

dos servi¢os/fornecimento estiver em desacordo com as especificagdes ¢
contrato.

10 - DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

onstantes no

10.1. A fiscalizagdo/gestdo da prestagdo do fornecimento objeto do contrato estara a cargo
da administragdo da CONTRATANTE, por intermédio do fiscal do contrato designado
para tal finalidade, nos termos do art. 117 da Lei n.° 14.133/2021, o qual registrara todas
as ocorréncias e deficiéncias verificadas e encaminhara a ocorréncia 8 CONTRATADA,

- objetivando a imediata corregdo das irregularidades apontadas.

11 - DAS PENALIDADES

11.1 - O ndo cumprimento das obriga¢des assumidas pela Contratada ensejara a aplicagéo

das seguintes penalidades:
[ - adverténcia por escrito;
IT - multa na forma prevista no contrato administrativo;
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