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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos graficos, conforme
descritos no item 3 deste Termo de Referéncia, para atender a Camara Municipal de Sdo

Pedro da Aldeia.

2. DA JUSTIFICATIVA

P

A contrata¢do faz-se necessario em virtude da necessidade permanente de reposi¢éo do
estoque do Almoxarifado, referente a materiais graficos, para uso dos diversos Setores desta
Casa de Leis.

3. ESPECIFICACAO E QUANTITATIVOS DOS SERVICOS

Item Descricio Quantidade
1 | Capa de Indicagdo na cor verde 2000
2 | Capa de protocolo na cor branca 2000

3 | Envelope A4 timbrado (Camara Municipal de Séo

Pedro da Aldeia) 1000

4. LOCAL DA ENTREGA

Os servicos devem ser entregues, ao servidor plblico responsavel pelo Setor de
Almoxarifado, da Cémara Municipal de S3o Pedro da Aldeia, para verificagdo da
conformidade dos mesmos com as especificagdes e quantidades, no seguinte enderego: Rua
Hermogenes Freire da Costa, n® 179, Centro, Municipio de S&o Pedro da Aldeia/RJ, no
seguinte horario: de 12h as 16h, em dia de expediente normal, de segunda-feira a sexta-feira.

5. DO PRAZO

. ’ s . . . : W
A empresa vencedora terd o prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos para a entrega dos %
Servigos.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugfio consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo de servigos e da alocagdio dos recursos necessérios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste.

Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo da contratante inerentes ao objeto do presente
Termo de Referéncia deverdio ser prontamente atendidas pela contratada sem qualquer dnus
para a contratante. .
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6.1 CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

A aceitagdo do objeto esta condicionada ao atendimento das especificagdes minimas
constantes deste Termo de referéncia.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da prestagdo do servigo a ser contratado correrdo a cargo da seguinte
dotagfo or¢amentdria: 33.90.39 — Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica.

.8. DAS OBRIGACOES DAS PARTES ENVOLVIDAS

8.1. Para a consecugéo do objeto deste Termo de Referéncia a Contratante obriga-se a:

I - Assegurar-se do bom fornecimento de servigos, verificando sempre a qualidade dos
MesSmos.

II - Assegurar-se de que os pregos apresentados s8o os pregos contratados € ofertados pela
CONTRATADA.

111 - Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes contratuais pela CONTRATADA.

IV - Prestar esclarecimentos necessarios, atinentes ao objeto desta contrata¢@o, que venham
a ser solicitados pela CONTRATADA.

V - Designar formalmente o fiscal de contrato.

VI- Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

VII - Proceder ao pagamento a contratada apos atesto do Fiscal do Contrato na nota
fiscal/fatura, nas condig¢Ges estabelecidas no contrato.

VIII - Aplicar 8 CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais, resguardada
a defesa prévia.

8.2 - Por for¢a deste instrumento a Contratada se obriga a:

I - Efetuar o fornecimento dos servigos de acordo com as especificagbes e condigBes
estipuladas no item 3.

11 - Comunicar a Camara Municipal de S3o Pedro da Aldeia, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias que antecedam o prazo de vencimento da entrega, os motivos que impossibilite o seu
cumprimento.

III - Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte, os servigos deste
Termo de Referéncia, especificados no Item 3 em que se verifiquem quaisquer danos, bem
como, providenciar a substituigdo dos mesmos, no prazo maximo de 2 (dois) dias, contados
da notificagdo que lhe for entregue oficialmente. ,

IV - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes dos servigos
a serem licitados.

V - Assumir totalmente os custos de entrega dos servigos no local especificado.

VI - Obedecer rigorosamente as especificagdes descritos no item 3, onde os modelos estard
disponiveis no Setor de Almoxarifado da CAmara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia. Caso
seja necessario, o contratado podera solicitar informagdes complementares, ao Setor de
Almoxarifado, no sentido de melhor subsidiar sua proposta.

VII - Todos os layouts dos servigos graficos a serem licitados, serdio fornecidos pela Setor
de Almoxarifado da CAmara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia.
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9. DAS SANCOES

9.1. O ndo cumprimento das obriga¢des assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo das
seguintes penalidades:

I - adverténcia por escrito;

II - multa na forma prevista neste termo de referéncia;

I1I - suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdes e impedimentos de contratar
com a Administra¢do Piblica Local, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punig@o ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Administragio pelos prejuizos resultantes e ap0s
decorrido o prazo da san¢#o aplicada com base no inciso anterior.

9.2. Sera aplicada multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, nas hipoteses de
rescisdo contratual por inexecugdo total do mesmo, caracterizando-se quando houver
.reiterado descumprimento das obrigagdes contratuais.

9.3. O valor da multa aplicada a contratada, respeitado o principio do contraditério e da
ampla defesa, devera ser depositado no prazo maximo de 10 (dez) dias apds o recebimento
da notificagdo, na forma definida pela legislagdo, em favor do Municipio de Sdo Pedro da
Aldeia, ficando a Contratada obrigada a comprovar o pagamento mediante a apresentagdo
da copia do recibo do deposito efetuado.

9.4. Decorrido o prazo de 10 (dez) dias para recolhimento da multa, o débito sera acrescido
de 1% (um por cento) de juros de mora por més ou fragdo, inclusive referente ao més da
quitagdio do débito, limitando o pagamento com atraso em até 60 (sessenta) dias ap6s a data
da notificacdo, apds o qual, o débito podera ser cobrado judicialmente.

9.5. No caso de a Contratada ser credora de valor suficiente ao abatimento da divida, a
Administra¢do poderd proceder ao desconto da multa devida na propor¢do do crédito.

9.6. Se a multa aplicada for superior ao total dos pagamentos eventualmente devidos, a
Contratada respondera pela sua diferenca, podendo esta ser cobrada judicialmente.

9.7. As multas nfo tém carater indenizatério e seu pagamento ndo eximira a Contratada de

“ser acionada judicialmente para responder pela responsabilidade civil derivada de perdas e
danos junto ao Municipio de S&o Pedro da Aldeia, decorrentes das infragdes cometidas.

10. PAGAMENTO

10.1. A CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
do atesto da Nota Fiscal pelo setor do almoxarifado.

10.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente
da CONTRATADA.
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10.3. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA caso exista pendéncia quanto as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida a regularidade relativa a Seguridade Social
e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS).

10.4. O descumprimento, pela CONTRATADA, do estabelecido no subitem 10.3, ndo lhe
gera direito a alteragdo de precos ou compensagéo financeira.

10.5. A CONTRATANTE pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a

multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste
Termo de Referéncia.

Séo Pedro da Aldeia, em 11 de janeiro de 2023.

ANGELISTA DOS SANTOS
regado do Almoxarifado
Matr. 1384/COM
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