Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia

Estado do Rio de Janeiro

Rua Hermégenes Freire da Costa, 179 - Tel: (22) 2621-1525
SETOR DE COMPRAS E CONTRATOS

E-mail; compras@cmspa.rj.qov.br '

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO ,

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a Contratagdo de uma empresa
especializada para fornecimento de passagens aéreas (nacionais) e hospedagem em hotel,
conforme descrito no item 3 deste Termo de Referéncia, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia (CMSPA).

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo em tela é necessaria para garantir o deslocamento doméstico de um vereador
e Sseu assessor necessarios ao cumprimento de suas fungdes inerentes ao cargo publico que
ocupam. Temas como tempo de deslocamento e seguranga dos passageiros foram
considerados na escolha pelo transporte aéreo, resultando na melhor relagéo custo beneficio.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

Contratacio de uma empresa especializada para fornecimento de passagens aéreas
(nacionais), ida e volta no trecho Rio de Janeiro /Brasilia/Rio de Janeiro, com hospedagem
em hotel trés estrelas, com café da manhd, abrangendo a cotagdo, reserva, marcagéo,
emissdo e cancelamento, através de empresa habilitada, objetivando atender & necessidade
desta Camara Municipal. '
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3.1. Especificagoes Técnicas e quantitativos:

Quanti
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. Quanti de . Valor Estimado
Item Descri¢io Prestag:‘ao de dade de hospeda Estl.ma«.'lo total maximo
Servico Unitario
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quarto
. duplo
) Assessoria,
cotagéo,
Emissdo de reserva,
: Bilhetes — V6o marcagéo, 2 _ XXXXXXX XXXXXX
RJ/BSB/RIJ emissdo e
(ida e volta) cancelamento
(passagem
aérea)
Hospedagem em Assessoria,
hotel 3 estrelas cotagdo,
na Cidade de reserva,
2 Brasilia/DF no marcagdo, _
periodo de 14 a emissdo e ] XXXXXXX XXXXXXX
16FEV2023 em cancelamento
quarto duplo (hospedagem)
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4. DAS OBRIGACOES

4.1. Para a consecug¢do do objeto deste Termo de Referéncia a Contratante obriga-se a:

I) Exercer a fiscalizag@o dos servigos por servidores especialmente designados;

1) Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia entre a requisigdo e a fatura
e promover a devolugdo do cupom de passagem para corregéo; ‘
IIT) Prestar as informagdes € os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da CONTRATADA;

IV) Emitir e autorizar as solicitagdes de servigos

4.2. Por forca deste instrumento a Contratada se obriga a:
I — Fornecer as passagens aéreas (nacionais), para o destino a que se refere este termo de
referéncia servido por linhas regulares de transportes aéreos;
II — Emitir os bilhetes pela tarifa mais econdmica, excetuando-se os casos em que a Camara
de Vereadores autorizar emissdo por outra tarifa com a devida justificativa;

~III - Informar a Camara de Vereadores as regras tarifarias vigentes nas empresas de
fornecimento de passagens aéreas, que operam viagens regulares no trecho Rio de
Janeiro/Brasilia/Rio de Janeiro, bem como suas alteragdes;
IV- Prestar informag¢des atualizadas de itinerarios, horarios, tarifa nacional, periodicidade
de voos e de viagens e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na
defini¢do do melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a Camara de
Vereadores possa obter, sem que isso implique acréscimo nos pre¢os contratados;
V - Efetuar cotagdes, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem
sendo praticadas pelas empresas de fornecimento de passagens aéreas, devendo sempre que
possivel optar pela de menor valor;
VI - Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserva do voo,
imediatamente apds o recebimento da requisi¢do em nome do beneficiario indicado na
solicitagdo, bem como proceder & emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apos o
recebimento da referida requisigéo; _
VII - Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens
aéreas para a rota, inclusive o retorno, indo imediatamente ao aeroporto quando o sistema
da empresa de transporte estiver fora do ar e o prazo para a entrega do bilhete for exiguo;
VIII - Apresentar alternativas viaveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas
datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagéo
das reservas solicitadas;
IX - Emitir ordens de passagens para o trecho atendido por linhas regulares de transporte
aéreo, informando a Camara de Vereadores, o numero do bilhete, codigo de transmisséo,
companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque;
X - Efetuar reservas e emissio de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela
Camara de Vereadores, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados,
domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposi¢do da Cémara de Vereadores em
tempo habil para 0 embarque dos passageiros;
XI — Apresentar, 4 CAmara de Vereadores, relatorio informatizado com os pregos praticados
pelas companhias aéreas pesquisadas, logo depois de efetuada a reserva e emitido o bilhete;
XII - Entregar os bilhetes de passagens aéreas e terrestres diretamente ao servidor
responsavel pelo servigo no ambito da Cédmara de Vereadores ou a outro designado;
XIII - Fornecer passagens aos interessados, por meio de bilhetes eletrdnicos ou de PTA (s);
XIV - Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou
itinerarios ndo utilizados, independentemente de justificativa por parte da Cadmara de
Vereadores;
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XV - Providenciar reservas periddicas em hotéis, 3 (trés) estrelas, localizados em Brasilia,
sempre que solicitado pela Cdmara de Vereadores, sem que isso implique acréscimo nos
pregos contratados;

XVI - Encaminhar para a aprovagio da Cdmara de Vereadores o plano de hospedagem e de
passagens aéreas apos concluséo pela contratada;

XVII - Repassar a Camara de Vereadores os descontos promocionais concedidos pelas
companhias terrestres ou aéreas, cobrando o efetivo valor de mercado das passagens;

XVIHI - Subsidiar a resolugdo de problemas que venham ocorrer com passageiros ou
passagens, quando do embarque ou desembarque;

XIX - Fornecer e manter atualizada a relagdo das empresas/companhias de passagens aéreas
filiadas ao sistema de venda de passagens com as quais mantenha convénio, informando a
Camara de Vereadores as inclusdes e/ou exclusdes sempre que ocorrerem;

XX - Providenciar a realiza¢do de check-in quando solicitado pela Camara de Vereadores;
XX1 - Manter um promotor de vendas a disposi¢do da Camara de Vereadores, munido de
sistema de comunica¢do que permita sua localizagdo imediata (telefone celular) para
atendimento fora do horario estabelecido, inclusive aos sidbados, domingos e feriados,
durante vinte e quatro horas ininterruptas;

XXII - Possibilitar a concessdo ou obtengio de endosso de passagens respeitando o
regulamento das companhias aéreas;

XXIII - Para todos os servigos a serem prestados pela CONTRATADA ¢ imprescindivel a
economicidade e a qualidade;

XX1V - Nio sera admitida a subcontratagdo sob qualquer pretexto ou alegagéo;

XXV - A Camara de Vereadores de Sdo Pedro da Aldeia ndo se obriga a adquirir os servigos
do licitante vencedor, quando ndo houver necessidade do fornecimento das Passagens
“especificadas no objeto.

5. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

I - A empresa contratada devera entregar as passagens emitidas na Camara Municipal de
S#o Pedro da Aldeia, no seguinte endereco: Rua Hermégenes Freire da Costa, n® 179,
Centro, Municipio de S3o Pedro da Aldeia/RJ, no seguinte horario: de 12h as 17h, em dia
de expediente normal, de segunda-feira a sexta-feira ou onde a Contratante determinar.
11 — Todo o servigo s6 podera ser realizado mediante previa O.S. (Ordem de Servigo)
emitida pela Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia.

6. DO PAGAMENTO :

I - A Contratada devera apresentar, para pagamento, a Nota Fiscal/Fatura correspondente
ao servico prestado, na Camara Municipal de S3o Pedro da Aldeia responsavel pelo
acompanhamento e gestdo para que seja atestada;

I1 - O pagamento serd realizado, de acordo com o consumo desta Camara, sendo efetuado
em até 30 dias, apos protocolizagdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente no setor
competente, devidamente atestada;

II1 - O valor a ser pago é a soma dos servigos referente a cada item.

IV - Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorre¢des, 0
prazo para pagamento estipulado acima passard a ser contado a partir da data da sua
reapresentagdo.

V - Para fins de controle ¢ comprovagdo de valores faturados, deverd a Contratada,
apresentar a Contratante juntamente com a fatura emitida, copia do bilhete eletronico, copia
do bilhete, fatura, ou documento equlvalente que comprove 0s valores de tabela e/ou

L

mercado para a respectiva despesa.
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VI - Manter durante o periodo de execugdo do fornecimento contratado as condi¢des de
regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, e Fazenda
Municipal, apresentando os respectivos comprovantes.

VII - A empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo deste
termo de referéncia os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social:

b) Certiddo conjunta relativa aos Tributos Federais e a divida ativa da unido;

¢) Certiddo de Regularidade do FGTS; e

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

A despesa decorrente deste termo correra das seguintes dotagdes orgamentarias:
1) 33.90.33 — Passagens e despesas com locomogéo; €

11) 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica (hospedagens).

S3o0 Pedro da Aldeia, em 3 de fevereiro de 2023.

ROBSON FE RA DE BARROS
Setor de Compras e Contratos
Matr. 1391/COM
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