
1. OBJETO

2. JUSTIFICATIVA

3. DA presta<;ao dos SERVI^OS

1

3.1 A presta^ao de servicos devera atender a todos os servidores, regidos pelo ESTSS da 

Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia.

1.1 Contrata^ao de empresa especializada em presta^ao de services de Engenharia de 
■ • !

SeguranQa e Medicina do Trabalho, a fim de elaborar, atualizar e coordenar o Programa de 

Controle Mddico de Saiide Ocupacional - PCMSO; Elaborar, atualizar e acompanhar o 

Programa de Gerenciamento de Riscos - P.GR/Gerenciamento de Riscos Ocupacionais - GRO; 

Elaborar, atualizar e acompanliar 6 Laudo iecnico das Condi^oes Ambientais de Trabalho - 

LTCAT; PPP - Perfil Profissiografico .Previdenciario; Elaborar, atualizar e prestar assistencia 

tecnica ao desenvolvimento da Analise Ergonomica do Trabalho - AET; Prestar Assessoria em 

Saude e Seguran^a do Trabalho; Realizar a Gestao de SST - Saiide e Seguran^a do Trabalho 

para o E-Social (emitir e enviar os arquivos referentes SST para plataforma do E-Social).

C. M. S. P. A.
Proc.N®.
FolbaNt
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TERMO DE REFERENCLA

2.1 A contrata^ao ora pretendida e jiistificada em virtude da necessidade de coleta de 

informa^oes trabalhistas, previdenciarias, tributarias, 'fiscais e contribuiqoes para o FGTS, 

armazenando-as em um Ambiente Nacional Virtual, a fim de possibilitar aos 6rgaos 

participantes do projeto, na medida da pertinencia tematica de cada um, a utilizaqao de tais 

informaQoes. Ressalta-se, que a cohtrata^ao e a obrigatoriedade de informar ao govemo dados 

do orgao e dos servidores e trabalhadores que 'lies prestam services, independente da categoria, 

se efetivo, contratado, nomeado ou gestor publico, todos precisaram ser informados, logo a 

coritrata9ao da assessoria se justifica para a orientapao correta dos layouts e suas validaqoes e 

regras exigidos pelos manuals do E-Social.
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servifos deverao ser elaborados e execirtados de conformidade com a3.2 Os

Iegisla9ao vigente, incluindo as obrigafdes a serem enviadas para o E-Social e, por proflssionais

capacitados e legalmente habilitados conforme preconizado na legislaQao pertinente, visando

assim, cumprir a legislafao vigente, bein como garantir a qualidade e idoneidade dos services

prestados.

4. DA qualifica<:ao tecnica

contrato de fornecimento.

5. DA QUANTIDADE DE SERVIDORES

5.1 Quadro informativo de seirvidores comissionados
FUNQAO PADRAOQUANTITATIVO

CCDAS -1DIRETOR GERAL
CCPG-1PROCURADOR GERAL
CCPG- 2SUBPROCURADOR GERAL

CONTROLADOR GERAL CCDAS -2
SUBCONTROLADOR GERAL CCDAS -18
SECRETARIO EXECUTIVO DA PRESIDENCIA CCDAS-1
GERENTE DE DP. DE GESTAO DE PESSOAS CCDAS-401-

01 \ GERENTE DE DP. LEGISLATIVO CCDAS-5
CCD AS-10GER. DE DEP. DE GEST. ADMINISTRATIVA01
CCDAS-11GER. DE DEP. DE DOC. INFORM.01.\

CCDAS-09GERENTE DE DEP. DE CONTABILIDADE01

CCDAS-12TESOUREIRO01-

CCDAS-13GERENTE DE DEP. DE TRANSPORTE
ASSESSORES ESPECIAS NIVEL (01) CCDAS-15

CCDAS-19
06 CC DAS-20

CCDCI-131

CCDAS-3CHEFE GAB. PARLAMENTAR19

DIRETOR DE GAB. PARLAMENTAR '' CCDAS-613

2
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4.1 As empresas interessadas deverao apresentar comprova^ao de capacidade, mediante a 

apresenta^ao das documenta9oe.s de regularidade Juridica, Fiscal e Qualifica9ao Tecnica, com o 

proposito de assegurar o regular cumprimento das obriga96es assumidas mediante assinatura de

ASSESSORES ESPECIAS NIVEL (02)
ASSESSORES ESPECIAS NIVEL (03)
CHEFE DE DIVISAO NIVEL (1)

10 \

10 X

01 \
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25 ASSESSOR DE GAB. PARLAMENTAR CCDAS-14
13 CCDAS-16
17
01

02

5.2 Quadro informativo de vereadores

PADRAO

1. DO PRAZO DE VIGENCIA

8. DAS OBRIGAQOES

8.1. DO CONTRATADO:

7.1. O prazo de vigencia do contrato e de 12 ineses, a contar da data de assinatura, 

podendo ser prorrogado ate 60 meses, conforme demandar as necessidades do CMSPA-RJ, que 

poderao ter a sua dura^ao pronogada por iguais e sucessivos pen'odos com vistas a obten^ao de 

prefos e condifoes mais vantajosas para a adniinistra^ao. limitada a sessenta meses.

6.1 As despesas decorrentes deste objeto correrao a conta das seguintes dota^oes 

oivamentarias: 33.90.39.99,00 - Outros Services de Terceiros -Pessoa Juridica.

8.1.2. Assumir os onus e responsabilidades pelo recolhimento de todos os tributes federais, 

estaduais e municipals que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste termo;

8.1.1. Fornecer o objeto, atendendo os requisites e observando as normas constantes deste 

instrumento;

8.1.3. Aceitar os acrescimos e supressoes do valor inicialmente estimado para aquisigiao dos 

produtos, em ate 25% (vinte e cinco por cento), nos termos do art. 125 da lei n° 14.133/2021;

TOTAL: 170 SERVIDORES.

6. DA CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA
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SECRETARIO DE GAB. PARLAMENTAR
ASSISTENTE DE GAB. PARLAMENTAR
COORDENADOR DA PRESIDENCIA
ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA

FUNGAO 
VEREADOR

CCDAS-21
CCDAS-8

CCD AS-17

C. WS. s. Pt A.
Proc.-
Fomaw* -------- {
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8.1.4. Responsabilizar por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os sens 

empregados ou prepostos quarido em service, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias 
I

lhes assegurem e demais exigencias legais para o exercicio das atividades;

3
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9. DO CONTRATANTE:

9.1. Obriga^oes da contratante:

4

9.1.1. Proporcionar todas as facilidades para que o foriiecedor possa cumprir com suas 

obrigafoes;

9.1.2. Rejeitar os produtos cujas especificafoes nao atendam, em quaisquer dos itens, aos 

requisites minitnos constantes neste termo de referencia;

9.1.4. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeipoes, falhas e/ou irregularidades 

constantes de cada urn dos itens que cornpoem o objeto deste termo, para que sejam adotadas as 

medidas corretivas necessarias;

9.1.5. Prestar todas as informa$oes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela 

contratada.

8.1.8. Ocorrendo a rejeifao do objeto, a contratada sera notificada pelo Fiscal do projeto, 

para a retirada dos mesmos dentro do prazo que lhe sera fixado, cabendo-lhe efetuar as 

corre^oes cabiveis;

8.1.9. A. recusa da contratada em atender ao estabelecido no subitem anterior implicara na 

aplica^ao de san^oes previstas neste instrumento.

9.1.3. Efetuar o pagamento da Nota Fiscal da contratada, apos a efetiva entrega dos 

produtos, observando ainda as condifoes estabelecidas neste termo de referencia; /

8.1.7. A rejeifao.do objeto nao justificara atrasos em relafao ao prazo da entrega 

preestabelecido; .?•

C. M. S. (P. A. I 
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FotiaNt  
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8.1.5. Os produtos deverao estar de acordo com as exigencias do Codigo de Defesa do 

Consumidor, especialmente no tocante aos vicios de qualidade ou quantidade que os tomem 

improprios ou inadequados ao consume a que se destinam ou lhes diminuam o valor, conforme o 

artigo 18 do referido diploma legal;

8.1.6. Na ocorrencia de avaria ou defeitos percebidos, decorrente do service prestado e 

coberto por garantia com prazo valido de vigencia, os custos do transporte do material para a 

fabrica, oficina ou qualquer outro local, determinado pelo fornecedor, tambem serao cobertos pela 

contratada;
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10. DO PAGAMENTO

10.1.1. Emissao e encaminhamento a CMSPA a fatura;

11. DA FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

5

10.1. Para efeito de faturamento dos dispendios realizados com o objeto do presente 

certame, devera o licitante vencedor realizar os seguintes procedimentos:

10.1.3. A Nota Fiscal devera ser entregue a CONTRATANTE, acompanhada do 

detalhaniento do valor.

10.1.4. O pagamento sera creditado em conta corrente da CONTRATADA, referente a 

apresentafao da Nota Fiscal, devendo para isto flcar explicitado o nome da agencia, localidade e 

numero da conta corrente em que devera ser efetivado o credito;

10.1.7. A CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se a prestafao 

dos servifos/fornecimento estiver em desacordo com as especiflcafoes constantes no contrato.

11.1. A fiscaliza^ao/gestao da presta^ao do fornecimenT'! objeto do contrato estara a cargo 

da administra^ao da CONTR,ATANTE, por intermedio do fiscal do contrato designado para tai 

finalidade, nos termos do art. 117 da Lei n.° 14.133/2021, o qual registrar^ todas as ocorrencias e

10.1.6. O prazo para- pagamento iniciar-se-a apos a regulariza^ao da situa^ao ou 

reapresenta9ao do documentc fiscal, fato esse que nao podera acarretar qualquer onus adicional 

para a CONTRATANTE, nem devera haver prejuizo da presta^ao do fornecimento pela 

CONTRATADA.

Camara Municipal de Sao Pedrjo da Aldeia 
Estado do Rio de Janeiro
Rua Hermdgenes Freire da Costa, 179 - Tel.: (22) 2621-1525
SETOR DE COMPRAS
E-mail: comDras@cmspa.ri.qov.br

10.1.2. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE mediante a entrega da fatura, no 

local indicado pela CONTRATANTE, referente ao fornecimento do service.

9.1.6. Indicar os responsaveis pela gestao do contrato, aos quais competirao, na forma do

117 da Lei n° 14.133/2021, a flscaliza^ao das aquisifoes, inclusive solicitando a 

CONTRATADA, sempre que achar conveniente, informa$oes do andamento do contrato:

10.1.5. Havendo erro na nota fiscal ou circunstanci:, derivada de culpa exclusiva da 

CONTRATADA, que impefa a liquidafao da despesa, a nota fiscal sera devolvida a 

CONTRATADA pelo fiscal do Contrato e o pagamento ficara pendente, ate que a mesma 

providencie as medidas saneadoras.
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12. DAS PENALIDADES

1 - advertencia por escrito;

11 - multa na forma prevista no contrato administrativo;

1

6

12.1 - O nao cuinpriinento das obrigapoes assumidas pela Contratada ensejara a aplicagao 
das seguintes penalidades:

Ill - suspensao temporaria do direito de participar de licitagoes e impedimentos de contratar 

com a Administra^ao Publica Local, por prazo nao superior a 02 (dois) anos:

12.2 - Sera aplicada mujta de 10% (dez por cento) do valor do contrato, nas hipoteses de 

rescisao contratual por inexecufao total do mesino, caracteri/ando-se quando houver reiterado 

descumprimento das obrigafoes contratuais.

12.3 - O valor da multa aplicada a contratada, respeitado o principio do contraditorio e da 

ampla defesa, devera ser depositado no prazo maximo de 10 (dez) dias apos o recebimento da 

notifica^ao, na forma definida pela legisla9ao, em favor do Municlpio de Sao Pedro da Aldeia, 

ficando a Contratada obrigada a comprovar o pagamento mediante a apresenta^ao da copia do 

recibo do deposito efetuado.

12.4 - Decorrido o prazo de 10 (dez) dias para recolhimento da multa, o debito sera 

acrescido de 1% (um por cento) de juros de mora por mes ou frafao, inclusive referente ao mes 

da quitafao do debito, limitando o pagamento com atraso em ate 60 (sessenta) dias apos a data da 

notifica9ao, apos o qual, o debito podera ser cobrado judicialmente.

12.5 - No caso de a Contratada ser credora de valor suficiente ao abatimento da divida, a 

Administra9ao podera proceder ao desconto da multa devida na propor9ao do credito.
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deficiencias verificadas e encaminhara a ocorrencia a CONTRATADA, objetivando a imediata 

correQao das irregularidades apontadas.

Kj

IV - declara9ao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra9ao Publica, 

enquanto perdurarem os motives determinantes da punic.'io ou ate que seja promovida a 

reabilita9ao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre 

que a Contratada ressarcir a Administra9ao pelos prejui'zos resultantes e apos decorrido o prazo 

da san9ao aplicada com base no inciso anterior.
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Sao Pedro da Aldeia, em 23 de maio de 2023.

i
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: V. Setor de Compras e Contratos
'• • Matr. 1607/COM

12.6 - Se a multa aplicada for superior ao total dos pagamentos eventualmente devidos, a 

Contratada responder^ pela sua diferen^a, podendo esta ser cobrada judicialmente.

12.7 - As multas nao tem carater indenizatdrio e seu pagamento nao eximird a Contratada de 

ser acionada judicialmente para responder pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos 

junto ao Municlpio de Sao Pedro da Aldeia, decorrentes das infrapoes cometidas.
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I
ANEXOI

TERMO DE PROPOSTA

CICLAS QUANT.

01PGR

01PCMSO

01LTCAT

01AET

S2210, S2220 E S2240 MENSAL

VALOR MENSAL VALOR GLOBAL

VALIDADE DA PROPOSTA:

de 2023Sao Pedro da Aldeia, de

Assinatura

1

EVENTO 
SST

Proc. Nt 
Foma Nt 
Rubfica

EMPRESA:
ENDERE^O COMPLETO
TEL:

VALOR FOR 
SERVIDOR

VALOR 
MENSAL

VALOR 
GLOBAL

PRESTA^AO DE SERVK^OS 
LAUDOS

PROGRAMA DE 
GERENCIAMENTO DE RISCOS 
-NR- 01_______ •• ’___________
PROGRAMA DE CONTROLE 
MEDICO DE SAUDE : 
OCUPACIONAL -NR-d7 
LAUDO TECNICO DAS 
CONDIOOES AMBIENTAIS DO 
TRABALHO- PREVIDENCIA 
SOCIAL_________
ANALISE ERGONOMICA DO 
TRABALHO-NR- 17

C. M. S. P. A.


