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ITEM VALORESPECIFICA^AO
TOTAL

21
R$1.315,00 R$2.630,00

2 no 2 R$619,87 R$1.239,75

TAXA3 R$460,00 R$460,00
1

Emissao de Bilhetes - Voo RJ 
/Brasilia 
(ida e volta)

QUANTIDAD
E

VALOR

UNITARIO

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21 

coMPFAs - contrata(:ao DIRETA 

Processo Administrativo n- 08/2024

Jermo de Referencia - Compras - Lei ns 14.133/21 - Contrataeao Direla 
Atualiza^ao; Junho/2022

Hospedagem em hotel, na Cidade 
de Brasilia no periodo de 

21/02/2024 a 23/02/2024 em 1 
(urn) quarto duplo.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATA?AO (art. 6» XXIII, "a" e "i" da Lei n 
14.133/2021).

I M. S. P. A. ” 

f^ubrica

1.1. Aquisifao de passagens aereas (nacionai.s) e hospedagem em hotel, nos 

termos da tabela abaixo, conforrae condicoes e exigencias estabelecidas 

neste instrumento para atender a demanda da Camara Municipal de Sao 
Pedro da Aldeia.



R$4.329,75
TOTAL

2.

3.

REQUISITOS DA CONTRATA(:AO (art. 6^ XXIII, alinea d’, da Lei 14.133/214.

4.1. A contratapo devera observar os seguintes requisites:

Nao sera admitida a subcontrata^ao do objeto contratual;4.1.1
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3.1. A descrifao da solufao como um todo, encontra-se pormenorizada em topico 

especifico dos Estudos Tecnicos Preliminares, apendice deste Termo de 
Referencia.

2.1. A Fundamenta^ao da Contratafao e de sens quantitativos encontra-se 

pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Tecnicos Preliminares, 
apendice deste Termo de Referencia.

1.2. 0 prazo de vigencia da contratapdo e de 60(sessenta) dias contados da 

assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

DESCRIC:AO da SOLU^AO como um todo CONSIDERADO 0 CICLO DE VIDA DO 

OBJETO E ESPECIFICA(iAO DO PRODUTO (art. 6-, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, 
§15, inciso I, da Lei n^ 14.133/2021)

FUNDAMENTA(:AO E DESCRIC:AO da NECESSIDADE da CONTRATA^AO (art. 65, 
inciso XXIII, alinea 'b', da Lei n5 14.133/2021).

V
1.3. 0 custo estimado total da contratagao e de R$ 4.329,75 (quatro mil, 

trezentos e vinte e nove e setenta e cinco centavos), conforme custos 
unitarios apostos acima.

c. no. s. p.
Proc. N°
Folha
Pijbrica

(A 
-31.



4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.6

6.1. ROTINAS DE FISCALIZA^AO CONTRATUAL

6.1.1.

IS
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art 6^ XXIII, alinea 'T', da Lei 
14.133/21)

0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo 
com as clausulas aven^adas e as normas da Lei n- 14.133, de 2021, e cada parte

5.1. 0 prazo total de execu^ao dos servifos sera de 30 (dias) dias, com inicio da 
emissao de Ordem de Servigo, na forma que se segue:

5.1.1. A empresa contratada devera emitir os bilhetes de 
passagens aereas, hospedagens e as taxas de servifos ate 48 apos 
a emissao de Ordem de Service.

5.1.2. A empresa contratada devera assessorar os servidores 
ate 0 retorno dos mesmos.

5. MODELO DE EXECU^iAO CONTRATUAL (arts. 6^ XXIII, alinea "e” e 40, §ie, inciso 
II, da Lei 14.133/2021).

j c. lyi, s. p. A.
I Proc N° ,
I folha An
5
* 3ubnca_____jg 

Nao havera exigencia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da ■ 

Lei n-14.133/21, pelas razoes abaixo justificadas; ;

For se tratar de contratacao sem complexidade e vultuosidade, nao 

compromete o cumprimento das obrigagoes;

A onerosidade em torno da propria exigencia de garantia, como regra, 

representa um valor agregado as propostas, passando para a administragao o 

custo dessa exigencia, indo de encontro a economicidade da contratafao;

A exigencia de garantia pode representar ainda, a diminuicao de interessados 

e ao carater competitivo do certame, sendo certo que por se tratar de 

Municipio do interior do estado, ja ha dificuldades em obter empresas 
especializadas.

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.



6.1.4.

6.1.9.
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1
Proc N®. 
Foma 
Rubrica.

Uj . iiunwMM—MW....... JI, ■ II

respondera pelas consequencias de sua inexecu^ao total ou parcial (Lei n- 14.133/2621, 

art. 115, caput].

6.1.2.

C. M. S. F. A.
0^ iM

Em caso de impedimento, ordem de paralisa^ao ou suspensao do 

contrato, o cronograma de execu^ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo 

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n- 

14.133/2021, art. 115, §5^).

6.1.3. A execufao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo 

(sj fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutes (Lei n^ 14.133/2021, art. 117, 
caput].

0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorrencias 

relacionadas a execu^ao do contrato, determinando o que for necessario para a 

regulariza^ao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n^ 14.133/2021, art. 117, §1-J.

6.1.5. 0 fiscal do contrato informara a sens superiores, em tempo habil 

para a adofao das medidas convenientes, a situafao que demandar decisao ou providencia 

que ultrapasse sua competencia (Lei n^ 14.133/2021, art. 117, §2^).

6.1.6. 0 contratado devera manter preposto aceito pela Administra^ao no 
local da obra ou do servifo para representa-lo na execu^ao do contrato. (Lei n- 

14.133/2021, art. 118).

6.1.7. A indica^ao ou a manutenfao do preposto da empresa podera ser 

recusada pelo orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa 
designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

6.1.8. 0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir 

ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se 
verificarem vicios, defeitos ou incorre^oes resultantes de sua execu^ao ou de materials 
nela empregados (Lei n^ 14.133/2021, art. 119).

0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a 

Administrapo ou a terceiros em razao da execu^ao do contrato, e nao excluira nem 

reduzira essa responsabilidade a fiscalizapo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei 
n- 14.133/2021, art. 120).

6.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, 

previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu^ao do contrato (Lei n- 

14.133/2021, art. 121, caput].



6,1.11.

6.1.14.

6.2. DOS CRiTERios DE aferic:Ao e medi(:ao para faturamento

6.2.1.

6.2.2.I.

62.2.2.

A avalia^ao da execufao do objeto utilizara o disposto neste item, 

devendo haver o redimensionamento no pagameiito com base nos indicadores 
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

Termo de Referenda - Compras - Lei nS 14,133/21 - Contrata^ao Direta
Atualiza;ao:Junho/2022

Nao produziu os resultados acordados;
Deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as 

executou com a qualidade minima exigida;

C. M. S. P. A.
Proc N®. 
foiha N®. 
Rubrica.

A inadimplencia do contratado em relafao aos encargos trabalhistas, 

fiscais e comerciais nao transferira a Administrapo a responsabilidade pelo sen 

pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n^ 14.133/2021, art. 121, §1^).

6.1.12. As comunicafoes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser 

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tai formalidade, admitindo-se, 

excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse firn (IN 5/2017, art. 44, §2^].

6.1.13. 0 orgao ou entidade podera convocar representante da empresa 

para adofao de providencias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 

§3^].

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser 
consultada a situa^ao da empresa junto ao SICAF.

6.1.15. Serao exigidos a Certidao Negativa de Debito (CND] relativa a 

Creditos Tributaries Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade do 

FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos 

nao estejam regularizados no SICAF.

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a 
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materials e recursos humanos exigidos para a execu^ao 
do servifo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIIl-A da Instrufao Normativa 

SEGES/MP n- 05, de 2017, sera indicada a reten^ao ou glosa no pagamento, proporcional 
a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanfoes cabiveis, caso se constate que a 

Contratada:

pg iMh



•5

6.2.23.

6.3. DO RECEBIMENTO

6.3.1.

6.3.4.

6.3.5.
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cff)
C. WL S. P. A.

Pioc. N't 
Folha N° 
Rubnca.

Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos 

para a execufao do service, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a 
demandada.

6.3.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de 
faturamento, o fiscal tecnico do contrato ira apurar o resultado das avalia^oes da execu^ao 

do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos services 

realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no 

redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser 
encaminhado ao gestor do contrato.

0 Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir 

ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, 
defeitos ou incorrefoes resultantes da execu^ao ou materiais empregados, cabendo a 
fiscaliza^ao nao atestar a ultima e/ou linica medi^ao de servifos ate que sejam sanadas 

todas as eventuais pendencias que possam vir a ser apontadas no Recebimento 
Provisdrio.

0 recebimento provisorio tambem ficara sujeito, quando cabivel, a 
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuals e Instrufoes exigiveis.

6.3.6. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou 

a equipe de fiscalizag:ao devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com 

suas atribui^oes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

Os servifos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco] 

dias, contados da entrega definitiva do presente objeto, pelo (a) responsavel pelo 

acompanhamento e fiscalizagao do contrato, mediante termo detalhado, quando 
verificado o cumprimento das exigencias de carater tecnico.

6.3.2. 0 contratante realizara inspe^ao minuciosa de todos os servifos

executados, por meio de profissionais tecnicos competentes, acompanhados dos 

profissionais encarregados pelo servifo, com a finalidade de verificar a adequa^ao dos 

servifos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finals que se fizerem 
necessarios.



6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.2.

7.

Termo de Referencia - Compras - Lei 14.133/21 - Contratafao Direta 
Atualizafao; Junho/2022

FORMA E CRITERIOS DE SELE^AO DO FORNECEDOR (art. 6^, inciso
XXIII, almea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

C. BVL S. P.

.02
* Ptoc. N'L.^
I Fol-ha N°_ _
1 Rubrica

Quando a fiscalizapo for exercida por um linico servidor, o relatorio 

circunstanciado devera confer o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorrencias 

na execufao do contrato, em rela^ao a fiscalizapo tecnica e administrativa e demais 

documentos que julgar necessaries, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para 
recebimento definitive.

7.1. 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizapo de procedimento de 

dispensa de licitagao, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso 11, da Lei n. - 
14.133/2021, com valor atualizado pelo DECRETO 11.317, DE 29 DE DEZEMBRO DE 

2022.

Os services poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em 

desacordo com as especifica^:6e.s constantes neste Termo de Referencia e na proposta, 

devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da 

notifica^ao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica^ao das penalidades.

6.3.9. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) 

dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela 

autoridade competente, apos a verificapo da qualidade e quantidade do servifo e 

consequente aceita^ao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.9.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentapo 

apresentada pela fiscalizafao e, caso haja irregularidades que impe^am a liquida^ao e o 

pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a 
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correfoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento 

definitivo dos servifos prestados, com base nos relatorios e documenta^oes 
apresentadas; e

6.3.9.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, 
com 0 valor exato dimensionado pela fiscalizafao.

6.3.9.4. 0 recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranfa do servi^:o nem a responsabilidade 
etico-profissional pela perfeita execufao do contrato.
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a) SICAF;

b) Cadastre Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da Uniao fwww.portaldatransparencia.gov.br/ceisl: e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria- 

Geral da Uniao fhttps://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnepl

miBW minji I Tini-.

C. M. s. P- A.
I Pl oc
I Folha
? Rubrica,

7.2. Previamente a celebrafao do contrato, a Administrapo verificara o 

eventual descumprimento das condi^oes para contrata^ao, especialmente quanto a 

existencia de sanpo que a impe^a, mediante a consulta a cadastres informativos oficiais, 
tais como:

7.3. A consulta aos cadastres sera realizada em nome da empresa fornecedora e 

de seu socio majoritario, por forfa do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, dentre 

as sanfoes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a 

proibi^ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermedio de pessoa juridica 
da qual seja socio majoritario.

7.4. Caso conste na Consulta de Situafao do Fornecedor a existencia de 
Ocorrencias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por 

parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorrencias Impeditivas Indiretas.

7.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas 
de fornecimento similares, dentre outros.

7.6. 0 fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma 
eventual negativa de contrata^ao.

7.7. Caso atendidas as condifoes para contratafao, a habilita^ao do fornecedor 
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documenta^ao 
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva 
documentafao atualizada.

7.9. Nao serao aceitos documentos de habilita^ao com indica^ao de CNPJ/CPF 
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.10. Se 0 fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome 
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da 

filial, exceto para atestados de capacidade tecnica, caso exigidos, e no caso daqueles

http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep


1

em

7.16. Habilita^des fiscal, social e trabalhista:

7.16.1 Prova de inscri^ao no Cadastre Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ];
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C. Ri, S. A.
Proc N“  
Fotha N°  
Rubrica,  

documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em 
1 

nome da matriz.

7.15. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as 
alterafoes ou da consolida^ao respectiva.

Empresario individual: inscri^ao no Registro Publico de 
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.13.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da 
Condifao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita^ao ficara condicionada 

a verificafao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br:

7.13.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - 

SLU OU sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade 

limitada - EIRELI: inscri^ao do ato constitutive, estatuto ou contrato social no Registro 

Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, 
acompanhada de documento coraprobatorio de sens administradores;

7.13.1.4. Sociedade simples: inscrifao do ato constitutive no Registro 
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento 
comprobatorio de sens administradores;

7.14. Ato de autoriza^ao para o exercicio da atividade de compativel com o objeto 
contratado.

7.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenfas 

de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada 
a centraliza^ao do recolhimento dessas contribuifoes.

7.12. Para fins de contratafao, devera o fornecedor comprovar os seguintes 
requisites de habilita^ao:

7.13. Habilita^ao Juridica:

7.13.1. Os requisites de habilita^ao juridica deverao ser exigidos 
conformidade com a natureza da futura contratada:

7.13.1.1.

http://www.portaldoempreendedor.gov.br
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concorre;

7.16.7.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributes municipais 
OU distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tai condifao 

mediante a apresenta^ao de certidao ou declaragao da Fazenda

7.16.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Service 
(FGTS);

7.16.4 Declara^ao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, 

perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a 

partir de 14 anos, na condi^ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXI11, 

da Constituifao;

7.16.5 Prova de inexistencia de debitos inadimplidos perante a Justig:a do 

Trabalho, mediante a apresentapo de certidao negativa ou positiva com 

efeito de negativa, nos termos do Titulo Vll-A da Consolidapo das Leis do 

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n- 5.452, de 1- de maio de 1943.

7.16.6 Prova de inscri^ao no cadastre de contribuintes municipal, se houver, 

relative ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de 
atividade e compativel com o objeto contratual;

7.16.6.1 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor 
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento 
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, 

estara dispensado da prova de inscripo nos cadastres de 
contribuintes estadual e municipal.

7.16.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio 
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

I cTHlS. p. a.
j Proc
I Foiha --- -

.<.... .JIIIIIIIWIII. I- .III     "

7.16.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 

apresenta^ao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da 

Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda 

Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios federais e a 

Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles 

relatives a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n^ 1.751, 

de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da 

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.



f

dotac:ao orc:amentaria1.

1.1.1.

1.1.2.

Sao Pedro da Aldeia, 22 de Janeiro de 2024.
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1.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta das 

seguintes dotafoes or^amentarias:

33.90.30.99.00 - Outros Materials de Consume;

33.90.39.99.00 - Outros Services de Terceiros.

Setor de Compras e Contratos

Mat. 1607/COM

i Proc 
I Folha N®.
I Rubrica, 

respectiva do' seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento 

equivalente, na forma da respectiva legisla^ao de regencia.

.....
C. EVI* S. P. A,

ROBERTA FONSECA PEREIRA


