
mKaoncMKE*,

ilTEM especificac:ao QTD

R$13.320,66R$66,602001

R$10.336,00

1.1. jContratafao de empresa especializada em confec^ao e impressao de 
Convites para Sessao Solene Comemorativa aos 407- anos do Aniversario da Cidade 
de Sao Pedro da Aldeia, na data de 15 de maio de 2024], nos termos da tabela abaixo, 
conforme condigoes e exigencias estabelecidas neste instrumento.

1.2 0 objeto desta contratafao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, 
conforme Decreto n^ 10.818, de 27 de setembro de 2021.

VALOR 
unitArio

VALOR
TOTAL

c. RS. S. {p. A. I
Proc 
Folha N“
Rubrica 

Confecgao e Impressao dos 
convites em formato fechado 

220X155mm,com 03 folhas e 12 
paginas, capa impressa em 4/4 

cores, em papel couche brilho 300 
G, com faca especial, verniz 

localizado hi-gloss, e lamina^ao 
fosca; miolo com formato 220X155 

(fechado) e 310X220(aberto), 
impresso a 4/4 cores, papel couche 
220g, com lamins^ao fosca e verniz 
hi-gloss, nas fotos e imagens, com 

acabamento grampo canoa e 
montagem com a capa 

225X170(envelope), com edifao de 
texto, revisao ortografica, 

diagramapo e design 
TOTAL

1. DAS CONDI^OES GERAIS DA CONTRATA^AO (art. 6^, XXIII, “a" e "i" da Lei n. 
14.133/2021).

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21 
COMPRAS - CONTRATA^AOIMRETA 

Processo Administrativo N- [26/2024.
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2.

5. REQUISITOS DA CONTRATA(:AO (art. 6^, XXIII, almea'd', da Lei 14.133/21

5.1

3.1 As aquisifoes dfe Confecgao de Convite^ sao de suma importancia para 
Sessao Solene Comemorativa aios 407^ anos do Aniversario da Cidade de Sao Pedro 
da Aldeia, na data de 15 de maio de 2024 que sera realizado pela Camara Municipal de 
Sao Pedro da Aldeia.

3.2 As quantidades a serem contratadas forain baseadas na necessidade desta 
Casa de Leis.

4.1 A solufao para aqui^fac de Confec^ao dos ConvitesJ, se dara atraves de 
Compra Direta, considerando que a quantidade infima necessaria para atender as 
demandas desta Casa de Leis, se enqvadra dentro dos limites legais.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQXO
, I

2.1 0 custo estimado total da contrata^ao e de R$ 13.320,66 (treze mil, 
trezentos e vinte reais e sessenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos 
na tabela acima.

3. FUNDAMENTA^AO E DESCRl^AO DA NECESSIDADE DA CONTRATA^AO (art. 6^, 
inciso XXIII, alinea 'b', da Lei n- 14.133/2021).

4. DESCRI(1AO DA SOLU^AO COMO UM TODO CONSIDERADO 0 CICLO DE VIDA DO 
OBJETO E ESPECIFICACIAO DO PRODUTO (art. 6^ inciso XXIII, alinea c’, e art. 40, 
§15, inciso I, da Lei n^ 14.133/2021)

A contratapo devera observar os seguintes requisites:
5.1.1 Nao sera adpitida a subcontrata^ao do objeto contratual;
5.1.2 Nao havera exigencia da garantia da contratafao dos arts. 96 e 

seguintes da Lei n^ 14.133/21, pelas razoes abaixo justificadas;
5.1.3 Por se tratar de contrata^ao sem complexidade e vultuosidade, nao 

compromete o cumprimerto das obrigafoes;
5.1.4 A onerosidade em torno da propria exigencia de garantia, como 

regra, representa um valor agregado as propostas, passando para a administra^ao o custo 
dessa exigencia, indo de encontro a economicidade da contratagao;

w«iPMi«Mii’iirri'niir:’,ij,TOgrc?-aa:saaitaM:;er»ia5C

C. Rg. s. P. A.
J I'roc N° nlofo 
I Fol-ha 
t Rubrica.

1.3 0 prazo de vigencia da contrata^ao e de jl801 (Jcento e oitent^ dias contados ;
da emissao do empenho na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. I

1.4 0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior i 
detalhamento das regras que serao aplicadas em rela^ao a vigencia da contratagao.
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6.

0 inicio da execu^ao do objeto sera de 2 (dois) dias da emissao da ordem

objeto.

Cronograma de realiza^ao do servifo: X
6.2.1 Entrega previa de arte: 5 (cinco) dias apos o inicio de execu^ao do

MODELO DE EXECU^AO CONTRATUAL (arts. 6^ XXIII, almea “e" e 40, §1^, 
inciso II, da Lei 14.133/2021).

7.1ROTINAS DE FISCALIZA^iAO CONTRATUAL
7.1.1 A execufao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo 

(s) fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutes;
7.1.2 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo 

com as clausulas aven^adas e as normas da Lei n- 14.133, de 2021, e cada parte 
respondera pelas consequf ncias de sua inexecufao total ou parcial (Lei n^ 14.133/2021, 
art. 115, caput).

7.1.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisafao ou suspensao do 
contrato, o cronograma de execu^ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo 
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.1.4 As comunica^oes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser 
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tai formalidade, admitindo-se o uso de 
mensagem eletronica para esse firn.

7.1.5 0 orgao ou entidade podera convocar representante da empresa 
para ado^ao de providencias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1
de servifo.

6.2

6.2.2 Entrega definitiva: no maximo 5 (cinco) dias apos a entrega previa.
6.2.2.1 A entrega definitiva ocorrera somente com a aprovapo da 

arte pela Contratante.
6.2.3 Entrega do objeto na sede da Camara Municipal de Sao Pedro da 

Aldeia, ate 29 de abril de 2024.
6.3 Os bens deverao ser entregues de segunda a sexta-feira, no horario das 9h 

^as 17h,^umSecretaria Administrativa da Camara Municipal de S5o Pedro da Aldeia, 
acompanhado de nota fiscal.

r S. P. A.
Proc N°

j Foiha N'L____
I Rubrics I

5.1.5 A exigencia de garantia pode representar ainda, a diminuifao de 
interessados e ao carater competitivo do certame, sendo certo que por se tratar de 
Municipio do interior do estado, ja ha dificuldades em obter empresas especializadas.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6^, XXIII, alinea f’, da Lei 
14.133/21)



CRITERIOS DE MEDI^:AO E DE PAGAMENTO8.

|-| Ml I II I lU 1

c. I
n(ib;;2ai^

nao excluira a 
nem a responsabilidade

i Proc. N?.
Folha N°
Pubrica.

.^5*j.aB<ananBBi'SPr ..-xT-rwa

8.1DORECEBIMENTO
8.1.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato 

da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranfa equivalente, pelo 
(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizaf ao do contrato, para efeito de posterior 
verifica^ao de sua conformidade com as especificafoes constantes no Termo de 
Referenda e na proposta.

8.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes . 
do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagoes constantes no 
Termo de Referenda e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cincojtaias,
a contar da notificafao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica^ao das 
penalidades.

8.1.3 0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de ate 15 (quinze) dias 
uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranf a equivalente pela 
Administrafao, apos a verifica^ao da qualidade e quantidade do material e consequente 
aceitafao mediante termo detalhado.

8.1.4 Para as contrata^oes decorrentes de desoeslis cujos valores nao 
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da LeJja^M.! 33, de 2021, o prazo 
maximo para o recebimento definitivo sera de ate 10 (dezfdias uteis.

8.1.5 0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente 
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de 
diligencias para a aferi^ao do atendimento das exigencias contratuais.

8.1.6 No caso de controversia sobre a execu^ao do objeto, quanto a 
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n- 
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que seja 
pertinente a parcela incontroversa da execu^ao do objeto, para efeito de liquida^ao e 
pagamento.

8.1.7 0 prazo para a solufao, pek contratado, de inconsistencias na 
execufao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobran^a 
equivalente, verificadas pela Administra^ao durante a analise previa a liquida^ao de 
despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.8 0 recebimento provisorio ou definitivo 
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens 
etico-profissional pela perfeita execufao do contrato.
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8.2LIQUIDAC:AO

0 prazo de validade;

A data da emissao;

A)

B)

C)

D)

E)

F)

8.2.2 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, 
mantendo-se a possibilidade de prorrogafao, no caso de contratagoes decorrentes de 
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei 
n- 14.133, de 2021.

c. iva. s. P. A.

8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobran^a equivalente, 
correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquida^ao, na forma desta segao, 
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3- da Instrucao Normativa 
SEGES/MEn^ 77/2022. '

8.2.3 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota 
fiscal OU instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos 
necessaries e essenciais do documento, tais como:

Proc N"__
Folha N't__
Rubrica__

Os dados do contrato e do orgao contratante;

0 periodo respective de execugao do contrato;

0 valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

8.2.4 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de 
cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara 
sobrestada ate que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o 
prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem onus ao contratante;

8.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser 
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por 
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, 
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 
68 da Lei n^ 14.133, de 2021.

8.2.6 A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a] verificar 
a manutengao das condigbes de habilitagao exigidas; b) identificar possivel razao que 
impega a contratagao no ambito do orgao ou entidade, tais como a proibigao de contratar 
com a Administragao ou com o Poder Publico, bem como ocorrencias impeditivas 
indiretas (INSTRUC:AO NORMATIVA N- 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018].

8.2.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do 
contratado, sera providenciada sua notificagao, por (?scrito, para que, no prazo de 5 
(cinco] dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. 0 
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a criterio do contratante.
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8.3PRAZO DE PAGAMENTO

9. FORM A E CRITERIOS DE SELEf AO DO FORNECEDOR (art. 6^, inciso XXIII, almea 
'h’, date! n. 14.133/2021)

8.3.1 0 pagamento sera efetuado no prazo de ate 10 (dez) dias uteis 
contados da finaliza^ao da liquidapo da despesa, conforme se? ao anterior, nos termos da 
Instrupo Normativa SEGES/ME n- 77, de 2022.

8.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado 
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento ate a data 
de sua efetiva realiza^ao, mediante aplica^:ao do indice IPCA de corregao monetaria.

8.4FORMA DE PAGAMENTO

8.4.1 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito em banco, 
agenda e conta corrente indicados pelo contratado.

8.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como 
emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a reten^ao tributaria prevista 
na legislafao aplicavel.

8.4.4 Independentemente do percentual de tribute inserido na planilha, 
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realiza^ao do pagamento, os 
percentuais estabelecidos na legisla^ao vigente.

8.4.5 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos 
termos da Lei Complementar n^ 123, de 2006, nao sofrera a reten^ao tributaria quanto 
aos impostps e contribuiqbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento 
ficara condicionado a apresentapao de comprovapao, por meio de documento oficial, de 
que faz ju^ ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

1 C. Wi.
I Proc. 0^
I Folha N®._____
I Pubnca J

8.2.8 Nao havendo regularizapao' ou sendo a defesa considerada 
improcedente, o contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizapao 
da regularidade fiscal quanto a inadimplencia do contratado, bem como quanto a 
existencia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e 
necessaries para garantir o recebimento de sens creditos.

8.2.9 Persistindo a irregqlaridade, o contratante devera adotar as medidas 
necessarias a rescisao contratual nos aqtos do processo administrative correspondente, 
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.2.10 Havendo a efetiva execupao do objeto, os pagamentos serao 
realizados normalmente, ate que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado 
nao regularize sua situapao junto ao SICAF.



9.2 Previamente a relebrafao do contrato, a Administrafao verificara o 
eventual descumprimento das condifoes para contratagao, especialmente quanto a 
existencia de san^ao que a impefa, mediante a consulta a cadastres informativos oficiais, 
tais como:

a) SICAF;
b) Cadastre Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da Uniao fwww.portaldatransparencia.gov.br/ceisl; e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria- 

Geral da Uniao fhttps://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnepl

9.3 A consulta aos cadastres sera realizada end nome da empresa fornecedora e 
de seu socio majoritario, por for^a do artigo 12 da Lei n” 8.429, de 1992, que preve, dentre 
as sanfoes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a 
proibi^ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermedio de pessoa juridica 
da qual seja socio majoritario.

9.4 Caso conste na Consulta de Situapo do Fornecedor a existencia de 
Ocorrencias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciarapara verificar se houve fraude por 
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorrencias Impeditivas Indiretas.

9.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas 
de fornecimento similares, dentre outros.

9.6 0 fornecedor sera convocado para manifesta^ao previamente a uma 
eventual negativa de contratacao.

9.7 Caso atendidas as condifoes para contratacao, a habilitacao do fornecedor 
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacao 
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administrafao, a respectiva 
documentacao atualizada.

9.9 Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF 
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10 Se 0 fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da 
filial, exceto para atestados de capacidade tecnica, caso exigidos, e no caso daqueles 
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em 
nome da matriz. i

9.11 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas 
de mimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada 
a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

9.12 Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes 
requisites de habilitacao:

I C. M. S. P. A.
IpmrN”

' I Folfa ____
j Rub'

9.1 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacao' de procedimento de 
dispensa de licitacao, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei n. - 
14.133/2021, com valor atualizado pelo DECRETO 11.317, DE 29 DE DEZEMBRO DE 
2022.

http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep


Ato de autorizapo para o exercicio da atividade de compativel com

9.14 Habilita^oes fiscal, social e trabalhista:

(FGTS);

■I

I

1
1

9.14.1 Prova de inscrifao no Cadastro Nacional da Pessoa Jundica (CNPJ);
9.14.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 

apresenta^ao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do 
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os 
creditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, 
inclusive aqueles relatives a Seguridade Social, nos ternios da Portaria Conjunta n- 1.751, 
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da 
Fazenda Nacional.

9.14.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

9.14.4 Declarafao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho 
noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 
14 anos, na condifao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituifao;

9.14.5 Prova de inexistencia de debitos inadimplidos perante a Justi^a do 
Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de 
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo 
Decreto-Lei n- 5.452, de 1° de maio de 1943.

I C. M. S. P. A.
I Pl DC l\|°_

Folha N°__ 
•Rubnca

9.13.2
0 objeto contratado.

9.13.3 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas 
as alterafoes ou da consolidagiao respectiva.

9.13 Habilita^ao Juridica:

9.13.1 Os requisites de habilita^ao juridica deverao ser exigidos em 
conformidade com a natureza da futura contratada:

9.13.1.1 Empresario individual: inscrifao no Registro Publico de 
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.13.1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da 
Condi^ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitafao ficara condicionada 
a verificafao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br ;

9.13.1.3 Socicdade empresaria, sociedade limitada unipessoal - 
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade 
limitada - EIRELI: inscri^ao do ato constitutive, estatuto ou contrato social no Registro 
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, 
acompanhada de documento comprobatorio de sens administradores;

9.13.1.4 Sociedade simples: inscri^ao do ato constitutive no Registro 
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento 
comprobatorio de sens administradores;

http://www.portaldoempreendedor.gov.br


lO.DOTA^AO orc:amentaria

A)

Sao Pedro da Aldeia, |11| de mar^o de 2024.

133.90.39.99.00 - iOutros Servi^os de Terceiros - Pessoa 
Juridica;

10.1 As despesas decorrentes da presente contratafao correrao a conta das 
seguintes dota^oes orfamentarias:

ROBERTA FONSECA PEREIRA
Setor de Compras 

Planejamento de Licita^oes 
Mat. 1607/COM

I C. RS. s. p. A.
I Pfoc
} Folhs
I Rub-; i,

9.14.6 Prova de inscrifao no cadastro de contnBufnt’es municipalT^ 
houver, relative ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao sen ramo de atividade 
e compativel com o objeto contratual;

9.14.7 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que 
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrifao nos cadastres de contribuintes 
estadual e municipal.

9.14.8 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do 
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou 
concorre;

9.14.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributes municipals 
ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tai condifao mediante a 
apresentagao de certidao ou declara^ao da Fazenda respective do seu domicilio ou sede, 
ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respective legisla^ao de 
regencia.


