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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n. 071/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

N 1.1. Contratac¢io de empresa de locagdo de ternos, por ocasido da Sessao Solene

‘ Comemorativa dos 407 anos, do Aniversario da Cidade de Sdo Pedro da

~ Aldeia, na data de 15 de maio de 2024, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. | VALOR VALOR
ITEM| CODIGO | UND | QTD MATERIAL uniTarol  TOTAL %
ALUGUEL DE TERNOS MODELO
SLIM PRETO COMPLETCS3,
CONTENDO: 1(UM) BLAZER, .
1(UMA) CALCA, R$200,00 | R$2.600,00
1(UMA) CAMISA PRETA,
1(UM) PAR DE SAPATOS PRE0S E
1(UMA) GRAVATA PRET A,

1 17876 | UND 13

1.2 O objeto desta contratagdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da
emissdo do empenho na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

2.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 2.600,00 (dois mil e seiscentos
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
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3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62,
inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n? 14.133/2021). | |

3.1 A locagio de ternos é de suma importancia em virtude da Sessao Solene
Comemorativa aos 407 anos, do Aniversario da Cidade de Sao Pedro da Aldeia
~ que serd realizada no dia 15 de maio de 2024, pela Cdmara Municipal de Sdo
Pedro da Aldeia. '

3.2 A quantidade a ser locada é baseada na necessidade desta Casa de Leis, tendo
como base a quantidade de servidores, do sexo masculino, que estardo
- trabalhando durante o evento.

4 DESCRICAO DA SOLU(,‘A~O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40,
§12,inciso I, da Lei n® 14.133/2021)

4.1 A solugdo para a locacido dos ternos, se dara através de Compra Direta,
considerando que a quantidade infima necessaria para atender as demandas %
desta Casa de Leis, se enquadra dentro dos limites legais.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21
5.1 A contratagédo devera observar os seguintes requisitos:

5.1.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

5.1.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e
seguintes da Lei n? 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas;

5.1.3 Por se tratar de contratagdo sem complexidade e vultuosidade,
nao compromete o cumprimento das obrigagdes;

5.1.4 A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como

regra, representa um valor agregado as propostas, passando para
a administracio o custo dessa exigéncia, indo de encontro a
economicidade da contratagdo;
5.1.5 A exigéncia de garantia pode representar ainda, a diminuigdo de
' interessados e ao carater competitivo do certame, sendo certo
que por se tratar de Municipio do interior do estado, ja ha
dificuldades em obter empresas especializadas.

6 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12, inciso
I, da Lei n® 14.133/2021).

6.1 Os servicos serdo prestados no dia 15 de maio de 2024, na sede da Camara
Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, com previsdo de inicio as 19h00 e
duracido de 4 (quatro) horas.
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6.2.2
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Apods a assinatura do contrato, a empresa vencedora devera
disponibilizar um dia para escolha dos tamanhos. ‘
Os ternos deverao ser entregues, nesta Casa de Leis, no dia 13 de
maio de 2024, e deverdo ser recolhidos no mesmo local, no dia

20 de maio de 2024.

6.3 Para a perfeita execugio dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo
sua substituicdo quando necessario.

6.4 Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverio
ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgdo contratante,
sem qualquer repasse do custo para o empregado.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f’, da Lei n®

14.133/21)

7.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

A execu¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos;

O contrato devera ser executadc fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo

“total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagido ou suspensio do
contrato, o cronograma de¢ execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila. ,

As comunicag0es entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

0 orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa
para ado¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato. '

8 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 A avaliacdao da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de
Resultado (IME), conforme previsto o disposto neste item.
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8.2 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagarﬁento, prbporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

8.2.1 ndo produzir os resultados acordados,

8.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

8.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior 2 demandada.

8.3 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestagdo cos servigos.

Do recebimento

8.4 Os servigos serdo recebidos provisoriamernite, no prazo de 05 (cinco) dias,
pelo fiscal, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n2
14.133).

8.5 0 prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagado de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.6 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

8.7 O fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempeiho e qualidade da prestagio dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatdrio, gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato; ’

8.8 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo. |

8.90 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagzo ndo atestar a ultima e/ou unica
medi¢io de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimentc Provisorio.
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8.10 A flscahza(;ao nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Proviséric. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n®
14133, de 2021) '-

8.11 Os servigos poderdo ser re]eltados no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.12 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhda-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.13 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05(cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detathado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.13.1 Emitir documento comprobatério da avalia¢do realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devende constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

8.13.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,.
por escrito, as respectivas corregoes;

8.13.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagoes
apresentadas; e

8.13.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

8.13.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

8.13.6 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissio de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do vbjeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento. '
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8.13.7 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instruimento de cobranca.

8.13.8 0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidacao

8.14 Recebida a Nota Fiscal ou documento dé cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §32 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

8.15 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagio, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75dalein®14.133, de 2021.

8.16 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.16.1 o prazo de validade;

8.16.2 a data da emissao;

8.16.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.16.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.16.5 o valor a pagar; e

8.16.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.17 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem
onus ao contratante;

- 8.18 A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentac¢io mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel
razdo que impeca a contratagdo no dmbito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
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como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

8.20 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

8.21 Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.22 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisio contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.23 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento | ﬁ

8.24 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo daliquidag¢io da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

8.25 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados moretariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagio, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregédo
monetaria.

Forma de pagamento

8.26 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.27 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.28 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributria prevista na
legislacdo aplicavel. ‘

8.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legisiagdo vigente.
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8.29 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nédo sofrera a reteng¢io tributaria quanto
aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

9  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso
XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

9.1 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de
dispensa de licita¢do, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso 11, da Lei
n. ¢ 14.133/2021, com valor atualizado pelo DECRETO N¢ 11.317, DE 29 DE
DEZEMBRO DE 2022.

9.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracio verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto 3
existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como: : '

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e
de seu sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre a2s sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.5 A tentativa de burla ser verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao. '

9.7 Caso atendidas as condig¢des para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor
sera verificada por meio do SICAF, nos doc:mentos por ele abrangidos.
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9.8E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a
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respectiva documentagdo atualizada.

9.9 Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11 Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferengas
de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

9.12 Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitacado: :
9.13 Habilitagao Juridica: ' ﬁ
9.13.1 Os requisitos de habilitagdo juridica deverdo ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada:

9.13.1.1 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

9.13.1.2 = Microempreendedor Individual - MEI: Certificado
da Condigio de Microempreendedor Individual - CCMEI cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio www,portaldoempreendedor.gov.br;

9.13.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada
unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.13.1.4  Sociedade simples: inscriciao do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.14 Ato de autorizacido para o exercicio da atividade de compativel com o objeto

contratado.
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9.15 Os documentos apresentados deverfio estar acompanhado$ de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva. |

Habilitagdes fiscal, social e trabalhista

9.16 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); prova
de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjuiitan® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenca Nacional.

9.17 Prova de regutaridade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS); '

9.18 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

9.19 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certidio negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.20 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complemerntar n. 123, de 2006, estarad
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

9.20.2 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.20.2.1 . Caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de certidao ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por
meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legis!acdo de regéncia.



10

DOTAGAO ORGAMENTARIA

oo

C. . S. P A.

Proc. N°
Fotha N°
Rubrica

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta das

. seguintes dota¢des or¢amentarias:

10.1.1 33.90.39.99.00 - Servigos de Teréeiros - Pessoa Juridica.

Sdo Pedro da Aldeia, 18 de margo de 2024.

@é’ﬂd?‘ Xm/ﬁ%

ROBERTA FONSECA PEREIRA
' Setor de Planejamentc
Mat. 1607 /COM




