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CODIGO MATERIALUNO QTDLOTEITEM

2000185701
R$7.320,00R$ 3,66

♦

R$1.830,00R$ 3,66
■ 5'06 'UND ■185702

' i

OR$3.660,00R$ 3,66UND 1000185703

•I

1.1. Aquisi^ao de materials de.SERVINGS GRAFICOS, nos termos da tabela abaixo, ' 
conforme condi?oes e exigencies estabelecidas neste instrumento.

VALOR 
unitArio

VALOR
TOTAL

CAPA DE PROCESSO 
PARA VETO, no 
formato 23,5x32,0 cm 
(fechado), cartao 
Bristol azul de 240g, 
impresso 1/0 cor faca 
especial para vinco, 
com impressao 
personalizada

Proc. N®.
Folha
Rubrica

TERMO DE REFERENCIA- LEI 14.133/21 
CGMPRAS - CONTRATACAO DIRETA 
Processo Administrativo nS 04/2024.

■f

C. Rft. ■
di

CAPAS DE 
PROCESSO P/ 
lNDlCAtAO,no 
formato 23,5x32,0 cm 

}' 
(fechado), cartao 
Bristol verde de 240g, 
impresso 1/0 cor faca 
especial para vinco, 
com impressao 
personalizada. 7 
CAPA DE PROCESSO 
PARA PROTOCOLO, 
no formato 23,5x32,0 
cm (fechado), cartao 
Bristol branca de 
240g, Impresso 1/0 
cor faca especial para 
vinco, com impressao 
personalizada. -

1. DAS CONDI;6eS GERAES da CQNTRATACAO (art. 62, XXIII, 
14.133/2021).

"i" da Lei n.



>'■

R$ 3,6618570 UND 10004

R$3.660,00R$ 3,66UND 1000185705

R$1.860,00R$ 1,86UND 10004635276

R$21.990,00TOTAL

t

2.

f

■i-

ESTI MATIVAS DO VALOR DA COIMTRATAQAO 
■1. . • . T

2.1 0 custo estimado total da contrata?ao e de R$ 21.990,00 (vinte e urn mil e 
novecentos e rioventa reais), conforme custos unitarios apostos na tabela 

acima.

c. na. 3. p. A.
Proc N° 
Folha N°
Rubrica___

>"’» 111

R$3.660,00
fl,

1.2 0 objeto desta fcontrata?ao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, 
conforme Decretp 10.818, de 27 de setembro de 2021.

i
1.3 0 prazo de vigencia da coritratagao e de 180 (cento e oitenta) dias contados da 

emissao do empenho na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 0 contrato ou outro i ihstrumento habil que o substitua oferece maior 
detalhamento dfas regras que serao aplicadas em relagao a vigencia da 

contratagao.

CAPA DE PRpCESSO 
PARA 
REQUERIMENTO, no 
formato 23,5x32,0 
cm(fechado], cartao 
Bristol branca de 
240g, impresso 1/0 
cor faca especial para 
Vinco, com impressao 
personalizada._____
CAPA DE PROJETO 
PARA PROJETO no 
formato 23,5x32,0 cm 
(fechado], cartao 
Bristol amarela,de 
240g, impresso 1/0 
cor com faca especial 
para vinco, com 
impressao 
personalizada 
ENVELOPE 
TIMBRADO; no 
formato 24,0x34,0 cm 
(fechado], papel off­
set 90g, Impresso a 
1/0 cor, com faca 
especial para corte e 
vinco e colagem; com 
impressao 
personalizada.



3.

REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6S, XXIII, ali'nea'd', da Lei nS 14.133/215

5.1 A contrata?ao devera observar os seguintes requisites:

e

5.1.3

5.1.4

5.1.5

3.1 As aquisi?6es de Materials Graficos sao de suma importancia para suprir as 
necessidades de fornecimento interno, bem como para dar atendimento, de 
forma satisfatoria, as constantes demandas dos setores/gabinetes dessa unidade 
gestora, na obten?ao de materials para o desenvolvimento das atividades diarias 
realizadas pela Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia.

5.1.1
5.1.2

Nao sera admitida a subcontrata?ao do objeto contratual;
Nao havera exigencia da garantia da contrata?ao dos arts. 96 
seguintes da Lei n^ 14.133/21, pelas razoes abaixo justificadas;
Por se tratar de contrata?ao sem complexidade e vultuosidade, nao 
compromete o cumprimento das obrigagoes;
A onerosidade em torno da propria exigencia de garantia, como regra, 
representa urn valor agregado as propostas, passando para a 
administragao o custo dessa exigencia, indo de encontro a 
economicidade da contrata^ao;
A exigencia de garantia pode representar ainda, a diminui?ao de 
interessados e ao carater compel tivo do certame, sendo certo que 
por se tratar de Municipio do interior do estado, ja ha dificuldades em 
obter empresas especializadas.

3.2 As quantidades a serem contratadas foram baseadas no consume anual desta 
Casa de Leis, tendo como base as demandas registradas no sistema interno do 
Almoxarifado e tambem no Plano de ContrataQoes Anual.

4 DESCRIQAO DA SO LU Q AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO 
E ESPECIFICAQAO DO PRODUTO (art. 6S, inciso XXIII, alinea 'c', e art. 40, §12, inciso I, da 
Lei n2 14.133/2021)

4.1 A solu^ao para aquisijao dos materials grsficos, se dara at/aves de Compra 

Direta, consinerando que a quantidade irrfima necessariaf para atender as 
demandas desta Casa de Leis, se enquadra dentro dos limites legais.

C. MU S. P. A.
Proc N° 0^ 

r-o!ha N° 
Rubrica

FUNDAMENTA^AO E DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA CONTRATA^AO (art. 62, inciso 

XXIII, alinea 'b', da Lei n2 14.133/2021).



7.1 ROTINAS DE FISCALIZA^AO CONTRATUAL

8 CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO

j V.

8.1 DO RECEBIMENTO

8.1.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato 
da entcega, juntamente com a nota,fiscal ou instrumento de cobran;a 
equivalente, pejo (a) responsavel peJo acompanhamento e fiscaliza?ao 
do contrafo, para efeito de posterior verifica?:ao de sua conformidade 
com as especificagoes constantes no Termo de Referenda e na 
prOpOSt^, , „ ;;

6.1 Os modelos ilustrativos que acompanham o processo servirao de referenda para 
a confecgao da arte das capas, bem como dos envelopes.

6.2 0 modelo de arte sera confeccionado pela CONTRATADA.
6.3 0 prazo de entrega dos bens e de 60 (sessenta) dias, contados da ordem de

compra, em rembssa ljhica, davidamente impressas com a personalizagao. ■ < J
6.4 Os bens deverao Ur entregues de segunda a sexta-feira, no horario das 9h as 17h, 

na Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia, 
acompanhado de nota fiscal.

C.

6 MODELO DE EXECUQAO SONTRATUAL (arts. 69, XXIII, almea "e" e 40, §19, incisSTraipE5i~ 

n914.133/2021).

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 69, XXIII, alinea "f", da Lei n9 14.133/21)

7.1.1 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) 

fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutes;
7.1.2 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com ‘ 

as clausulas avengadas e as normas da Lei n9 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas 
consequencias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n9 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.3 Em case de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do 
contrato, o cronograma de c execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo 
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante sirnples apostila.

7.1.4 As com.unicagoes entre o orgao ou entidade e a contratada devern ser 
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tai formalidade, admitindo-se o uso de 
mensagem eletronica para esse firn.

7.1.5 0 orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para 
adogao de providencias que devam ser cumpridas de imediato.



r-.1

8.1.2

8.1.3

8.1.4

8.1.5

8.1.6

8.1.7

8.1.8

Liquidagao > tf

8.2 Recebida a Nota Fiscal ou'dbcumento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquida?ao, na forma desta se?ao, prorrogaveis por 
igual periodo, nos fefmos do art. 7^, ^3^ da Instrucao Normative SEGES/ME n^ 
77/2022. . '

e. t -■
Proc N°  
FolhaN®.  
Rubrica,

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em partenndtftivera'nt^T-T'^~ 
do recebimento provisorio, quando em desacordo com as-v;*'.;/ 
especifica^oes constantes no Termo de Referenda e na propost^.\», .V. 
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar d^^. 
notifica?§o da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica^ao.' 

das penalidades. • ■ ;

0 recebimento definitive ocorrera no prazo de ate 15 (quinze) dias 
uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de , 
cobranga equivalente pela Administra^ao, apos a verificafao-da 
qualidade e quantidade do material e consequente aceita?aol. 

mediante termo detalhado. * J a-

Para as contrata?6es decorrentes de despesas cujos valores had 
ultrapiassem b Hmite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nS 14.133, 
de 2011,0 prazo'maximo para o recebimento definitive sera de ate 10 
(dez) dias uteis.,

0 prazo para recebimento definitive podera ser excepcionalmente . . ' 
prorrdgadb, de forma justificada, por igual periodo, quando houver 
necessidade de diligencias para a aferi^ao do atendimento das 
exigenciasxontratuais. * •

No case de controversia sobre a execugao do objeto, quanto a 
dimetjsao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do 
art. 143 da Lei nS 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa paras, 
emissao de Notafiscal no que seja pertinente a parcela incontroversa. 
da execu?ab do objeto, para efeito de liquida?ao e pagamento.

0 prazo para a solu^ao, pelo contratado, de inconsistencias na 
exeCugao do 'objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de^ 
instrumentb de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao • 
durante a analise previa a liquidagao de despesa, nao sera computado , 
para OS fins do recebimento definitivo.

0 recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a 
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a^ 
responsabilidade etico-profissional pela perfeita execugao do.^ 
contratp,,^ .



8.2.1

8.3.1

}8.3.2

8.3.3

8.3.4

0 prazo de validade;.'

a data da emissao;

os dados do contrato e do orgao contratante;

0 periodo respectivo de execugao do contrato;

■ 'V-

.«■ ||:es

. ^ut)rica;.
0 prazo de que trata o item anterior sera redliz'ititrte;, 

mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagoesj 
decf)r>'entes de despesas cujos vaSores nao ultrapassem o limite de’ 
que trata o inciso II do art. 75 da Lei 14.133, de 2021. '

8.3 Para fins de liqu'dagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou < 
instrumento de cobran^a equivalente apresentado expressa os elementos 
necessaries e essenciais do dodtimento, tais como;

8.3.5 o valor a pagar; e '

8.3.6 eventual destaque do valor de reten?6es tributarias cabiveis.

8.4 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga 
equivalente, ou circunstancia qua impe?a a Siquidagao da despesa, esta ficaca 
sobrestada ate jque o; contratado providencie as medidas saneadoras, 
reiniciando-se o prazo apos a comprovapao da regularizapao da situapao, sem 
onus ao contratante;

8.5 A nota fiscal vou instrumento de cobranpa equivalente devera ser 
obrigatoriamente . acompanhado da comp'ova^ao da regularidade fiscal, 
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade- de 
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos si'tios eletronicos oficiais ou a 
documenta^ao mencionada no art. 68 da Lei n^ 14.133, de 2021.

8.6 Administrapao dqverarealizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten?ao 
das condigoes de habilitagao exigidas; b) identificar possivel razao que impega a 
contrata?ao no ambito do orgao ou entidade, tais como a proibi?ao de contratar 
com a Administra(;ao Ou cor^i o Poder Publico, bem como ocorrencias impeditivas 
indiretas (INSTRLJfAO NORMATIVA N? 3, DE 26 06 ABRIL DE 2018).

8.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera' 

providenciada sua nbtificapao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias 
uteis, regularize sua Situa?ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. 0 prazo 
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a criterio do contratante.

8.8 Nao havendo regularizapao ou sendo a defesa considerada improcedente, o 
contratante devera comunicar aos orgaos rasponsaveis pela fiscalizagao da 
regularidade fiscal quanto a inadimplencia do contratado, bem como quanto a 
existencia de pagarhehto a'ser efetuado, para que sejam acionados os meios 
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.



E

9.1 0 fornecedot sere selecionado por meio da realiza?ao de procedimento de 
dispense de licita?ao, com fundamento na 'lipotese do art. 75, inciso II, da Lei n. 2 
14.133/2021, com valor atuaiizadd pelo DECRt S O NS 11.31'7, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2022.

Prazo de pagamento

8.11 0 pagamento sera efetuado no prazo de ate 10 (dez) dias uteis contado^ da.- 
finaliza;ao da liquidafao da despesa, conforme se?ao anterior, nos termos da. 

Instrucao Normativa SEGES/ME ri2 77, de 2022.

8.12 No caso de atreso pelo Contratante, os vaiores devidos ao contratado serao 
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento ate a 
data de sua efetiva realizagao, mediante aplica;ao do indice IPCA de corre;ao 

monetaria. jk

Forma de pagamento

8.13 0 pagamento s^ira realizado por meio de ordem bancaria, para credito em 
banco, agenda e conta corrente indicados pelo contratado.

"J ■. ■ '

8.14 Sera considerada data do pagarr^ento o dis em que constar como emitida a 

ordem bancaria para pagamento.

8.15 Quando do pagamento, sera efetuada a reten?ao tributaria prevista na, 

legisla^ao aplicsvel.

8.15.1 Independentemente do percentual de tribute inserido na planilha, 
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realiza?ao do 
pagariTento, os petcentuais estabelecidos na legisla?ao vigente.

8.16 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 
Complementar 123, de 2006, nao sofrera a reten?ao tributaria quanto aos 
impostos e confribui?oes abrangidos por aquele regime. No entanto, o 
pagamento ficara’condicionado a apresenta?ao de comprova§:ao, por meio de 
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

. ' ■' .'j!' .

referida Lei Compies'r.ehtar.

•, ...

9 FORMA E CRSTERIGS DE SELE^AO DO FORNFGEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea 

'h', da Lei n. 14.133/2021) r ; <

■-

8.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as meffii^riecessarias

a rescisao contretual nos autos do processo administrative correspondente, r 
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.10 Havendo a efetiva execu?ao do objeto, os pagamentos serao realizadcs*_
normalmente, ate que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao,' 
regularize sua silua?ao junto ao SICAF. $



C)

■ I■

Proc N°
PoffiaN®.
Rubrica

Controladoria-Geral da Uniao (www.porta1datransparertcia.gdv.br/cejs); e 
Cadastro Nacionai de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria- 
Geral da iinian (httfe://wvVw.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cneB)

9.3 A consulta aos'Cadastres s,era realizada em liome.da empresa fornecedora e de
seu socio majoritario, por for?a do artigo 12 da Lei n“ 8.4^9, de 1992, que preve, dentre as . '

san?6es impostas ao r-csponsave! pela pratica de ato de improbidade' administrativa, a 
proibi§ao de contratar com d.Poder, Publico, inclusive por intermedio de pessoa juridica da 

qual seja socio majoritario.
9.4 CasoconstenaeonsultadeSitua?aodoFornecedoraexistenciadeOcorrencias 

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar^se houve fraude por parte das 

empresas apontadas no Relafnrio de Ocorrencias Impeditivas Indiretas.
9.5 A tentative de burla sera yerificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros. , ,
9.6 0 fornecedor siera convocado para manifesta?ao previamente a uma eventual 

negative de contrata;ap.
^.1 Caso atendidas'ascondigoes para contratafaq, a ha bi lita^ao do fornecedor sera < 

verificada por meio do SICAR/nte dooumentos por ele abrangidos.
9.8 E dever do forneceSor rrianter atualizada a respective documentagao constante *

do SICAF, OU encaminhar, quando solicitado pela Administra?ao, a respective documentagao 

atualizada. , .
9.9 Nao serao aceitos documentos de habilita’^ao com indicagao de CNPJ/CPF 

diferentes, salvo aqueles legaipnente permitidos.
9.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da 

matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, 
exceto para atestados de capacidade Vecnica, caso exigidos,- e no caso daqueles documentos 
que, pela propria natureza, csimprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferen^as de 
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a . 

centralizagao do recolhimento dessas contribuifoes.
9.12 Para fins de contrata?ao, devera o fornecedor comprovar os seguintes

requisites de habilita^ao: •

9.13 Habilitagao Juddica:

9.13.1 Os requisites de habilitagao juridica deverao ser exigidos em 

conformidade com a natureza da futura contratada:

9.13.1.1 Empresario individual: inscrigao no Registro Publico de 

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Gomercial da respective sede;

B O. IB. P., ,
I Proc ■

' FoffiaN° <

9.2 Previamente a celebragao do contrato, a Administra?ao verilicara o eventuate- 
descumprimento das condi^es parai^confratagao, espeejalmente quanto a existencia de|. 

san?ao que a impe?a, mediante a consulta a cadastres informativos oficiais, tais como:

a) SICAF; ■ ;<
b) Cadastro Nacionai de Ejripresas Inidoneas e Suspenses - CEIS, mantido pela

http://www.porta1datransparertcia.gdv.br/cej
ttfe://wvVw.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cneB


documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as 
alteragoes ou da consolidagao respectiva.

9.16 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

9.16.1 Prova;de inscrifao no Cada^Jro Nadonal da Pessoa Juridica (CNPJ);
9.16.2 prova;d'e'regularidade fiscal perarite a Fazenda Nacional, mediante 

apresenta^ao'de certid'ao expedida conjuntamente pela Secretaria da 
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda

’ Nacional (PGFN), referente a todos-os creditos tributaries federais e a 
Divida; Ativa,da:Urii.ao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles 
relatives .a Seguridade Social, nos.termos da Portaria Conjunta n^ 
1.75iv de;p2/io/2O14, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da 
Procuradora-Gerai. tfa Fazenda Nacional.

9.16.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Service 
(FGTS);' ’

9.16.4 Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho 
noturno, perigoso OU insalubre e nao emprega menor de 16 anos, 
salvb menor, a partir de 14 anos, na condi?ao de aprendiz, nos termos 
do artigb 7°, XXXill, da Constitui?ao;

9.16.5 Prova; de inexistencia de debitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante'a apresenta?ao de certidao negative ou positive 
com efeito de negatiya, nostermostioTitulo Vll-Ada Consolida^ao das ' 
Leis dp Trabalbp, aprovada pelo Decreto-Lei n^ 5.452, de 1- de maio 
de 1943L;. : '

9.16.6 Prova de inscrjgao no cadastro de eontribuintes municipal, se houver, 
relative, ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo 
de atividade.e compativel com o objeto contratual;

9 16:3 .ij, 0 fornecedor enqupdrado como microempreendedor 
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento 
difbrenciadd previstos na Lei Complementer n. 123, de 2006,

t

J. -
Proc. N° 0^ k 
fnthaNO kCL

Rubrica 
9.13.1.2 Mserbempreendedor Individual - MEI: Certificadb da tondi^ao 

de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verifica^ao 

da autenticidade no si'tio vyww.portaldoempreendedor.gov.br;
9.13.1.3 SoCiedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou 

sociedade identificada como erPpresb individual de responsabilidade limitada - EIRELI: 
inscrigao do ato constitutivo^ estatuto ou contrato socia! bo Registro Publico de Empresas 
Mercantis, a cargo da Junta^Cbrrierciafefa respective sede, acompanhada de documento 

comprobatorio de seus admihistradpres;
9.13.1.4 .Sociedade sirnples: inscri^ao do ato constitutive no Registro Civil 

de Pessoas Juridicas do local dd^^sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de; 

seus administradores;
9.14 Ato de autoriza?ao para o exercicio da atividade de compativel com o objeto 

contratado.
9.15 Os

vyww.portaldoempreendedor.gov.br
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DOTAQAO ORQAMENTARiA10

{

r?" ■

ro t\

Sao Pedro da Aldeia, 20 de janeirq de 2024.

r fesERTA FONSECA PEREII^A
' Setor de Compras e Contratos

Mat. 1607/COM

ai3 &

10.16 As despesas decorrentes da presente contrata?ao correrao a conta das 

seguintes dota^oes or^amentarias;

estara dispensado da prova de inscri?ao nos cadastros de 
contribuintes estadual e municipal.

9.164.2 Proya .de regularidade com a Fazenda Municipal ou ' 
Distritardojdppnic ou sede do fornecedor, relative a atividade 
ern cujopxtercicio contrata ou cobcorre;

9.16.K3 ' Caso 0 fornecedor seja considerado isento dos tributes 
mdnicipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar 
tai coddigab mediante a apresenta?ao de certidao ou declaragao 
da Fazenda respective do seu domicilio ou sede, ou por meio de 
outro documento equivalente, na forma da respective legisla?ao 

de regencia.;i -

10.16.1 33.90.39.99.00 - Outros Services de Terceiros;

s.
j Proc N'’—
I FoRia '
' Rubrica.^—


