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TERMO DE REFERENCIA — LE| 14.133/21
COMPRAS — CONTRATAGAO DIRETA
Processo-Administrativo n2 04/2024.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art 62, XXIll, “a” e “i” da Lei n,
14.133/2021).

PN

1.1. Aquisi¢do de materia-is- de-SERVICOS GRAFICOS, nos termos da tabela abaixo, »' 
conforme condi¢6’é's e exigéncias estabelecidas neste instrumento. '

ITEM | LOTE |CODIGO| UND ‘QTD MATERIAL VALOR | VALOR
UNITARIO| TOTAL

CAPAS DE
: PROCESSO P/

1 18570 {-UND:-| 2000 | INDICACAO, no ,
formato 23,5x32,0 cm | R$ 3,66 R$7.320,00 |
. {fechado), cartao

AN BN Bristol verde de 240g,
impresso 1/0 cor faca
especial para vinco,

N com impressao’
3 J personalizada.
" .| CAPA DE PROCESSO

PARA PROTOCOLO,
ol | noformato 23,5x32,0 | R$ 3,66 R$1.830,00 ’

2 18570 [ UND | 500 | cm (fechado), cartio

1% ¢ 7=l .| Bristol branca de

K 240g, impresso 1/0

"1 | 5| corfaca especial para

vinco, com impressao
personalizada. - -

CAPA DE PROCESSO
S PARA VETO, no
3 18570 | UND'|'1000 | formato 23,5x32,0 cm | R$ 3,66 R$3.660,00
(fechado), cartio
Bristol azul de 240g,
impresso 1/0 cor faca
especial para vinco,
com impressio
personalizada '
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18570

1 UND

1000

CAPA DE PROCESSO
PARA
REQUERIMENTO, no
formato 23,5x32,0

“cm(fechado), cartio
. Bristol branca de

240g, impresso 1/0
cor faca especial para
vinco, com impressdo
personalizada.

R$ 3,66

Rubrica @}_

R$3.660,00

18570

UND

1000

CAPA DE PROJETO
PARA PROJET® no
formato 23,5x32,0 cm
(fechado), cartao
Bristol amarela.de
240g, impresso 1/0
cor com faca especial
para vinco, com
impressao ‘
personalizada

R$ 3,66

R$3.660,00 |:

463527 -

UND

1000

ENVELOPE
TIMBRADO; no
formato 24,0x'§4,0 cm
(fechado), papel off -
set 90g, impresso a
1/0 cor, com faca
especial para corte e
vinco e colagem com
impressao

R$ 1,86

R$1.860,00 éi 2 ,

personalizada.

TOTAL

R$21.990,00

1.2 O objeto desta i:ontratagﬁo ndo se enquadia como sendo de bem de luxo, -
conforme Decret'o n‘—J 101 818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 O prazo de vugenaa da contratagao é de 180 (cento e oitenta) dias contados da
emissdo do empenho na forrna do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4 0 contrato ou outro mstrumento habil que o substitua oferece maior

detalhamento d!s regras. que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratagao.

ESTIMATIVAS DO VALGR DA CONTRATACAO

.

e

2.1 O custo estlmado total da contratagdo é de RS 21.990,00 (vinte e um mil e
novecentos e noventa reais), conforme custos unitarios apostos na tabela

acima.

i
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. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso
XXIlI, alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).

3.1 As aquisicdes de Materiais Graficos sdo de suma importancia para suprir as
necessidades = fornecimento interno, bem como para dar atendimento, de
forma satisfatoria, as constantes demandas dos setores/gabinetes dessa unidade
gestora, na obtenc3o de materiais para o des¢nvolvimento das atividades didrias
realizadas pela Cimara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia.

3.2 As quantidades a serem contratadas foram baseadas no consumo anual desta
Casa de Leis, tendo como base as demandas registradas no sistema interno do
Almoxarifado e também no Plano de Contratagdes Anual.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIli, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso |, da
Lei n2 14.133/2021)

4.1 A solugdo para aquisicdo dos materiais gréficos, se dara atfavés de Compra
Direta, consicerando que a quantidade infima necessaria‘ para atender as
demandas desta Casa de Leis, se enquadra dentro dos limites legais.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXl alinea 'd’, da Lei n? 14.133/21

5.1 A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

511
5.1.2

5.1.3

514

5.15

N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

N3o haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e
seguintes da Lei n? 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas;

Por se tratar de contratagdo sem complexidade e vultuosidade, ndo
compromete o cumprimento das obrigag¢des;

A or:erosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor agregado as propostas, passando para a
administracdo o custo dessa =xigéncia, indo de encontro a
ecopomici(iade da contratagao;

A éxigéncﬁa de garantia pode representar ainda, a diminui¢do de
interessados e ao carater compet.tivo do certame, sendo certo que
por <e tratar de Municipio do interior do estado, ja ha dificuldades em
obter empresas especializadas.
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6 MODELO DE EXECUCAO "‘ONTRATUAL (arts 62, XXIll, almea “e” e 40, §12, inciso T, da L&~~~

n2 14.133/2021).

6.1 Os modelos iIust#ativOs que aco"'mpanham o0 processo servirdo de referéncia para
a confecgao da a;'te das capas, bem como dos envelopes.

6.2 0 modelo de arte sera confeccionado pela CONTRATADA.

6.3 O prazo de entrega dos bens é de 60 (sessenta) dias, contados da ordem de

compra, em remiéssa‘linica, devidamente impressas com a personalizagdo. [ iy,

!
6.4 Os bens deverdo ser entregues de segunda a sexta-feira, no horario das Shas 17h,
na Secretaria Administrativa da Cdmara Municipal de S3o Pedro da Aldeia,
acompanhado de nota fiscal. '

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)

7.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO'CONTRATUAL

7.1.1 A execug¢ao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s)
fiscal (is) do contrato, ou pelos respectlvos substitutos;
7.1.2 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com

as clausulas avengadas e as normas da:Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas.

consequéncias de sua inexecug¢ao totai ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
7.1.3 Em case. de.impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do

contrato, o cronograma de cexecugdp serd prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tals circunstancias mediante simples apostila.

7.14 As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

7.1.5 O orgdo ou entldade podera convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devarn ser cumpridas de imediato.

. N 3
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8 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1 DO RECEBIMENTO

8.1.1 Os bens serdo. recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato
da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equiv‘aﬁ,‘l‘ent_g,'- pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, pér@; efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as__‘-eg,p'ecificag(")es constantes .no Termo de Referéncia e na
propo1st!a, 1

PR
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8.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em part
do receblmento provisorio, quando em desacordo com asw
especn‘lcagoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta '
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da ST

notlflra(;ao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da apllcagao’f{;’f'v
das penahdades o e

813 O receblmento deﬁmtlvo ocorrerd no prazo de até 15 (quinze) dlasyl ' =
Uteis, a contar. do recebimento da nota fiscal ou instrumento de: -
cobranga .equivalente pela Administracdo, apos a verlflcagao.da_:’v":':'.

qualidade e quantidade do material e consequente aceitagﬁ_oﬁﬂf

mediante termo detalhado. v

’

8.14 Paro as contratagoes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein? 14.133,- '
de 20: 2021 0 prazo ‘maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 6 ! {

(dez) dlas utels

8.1.5 O prazo ‘para‘‘recebimento defInItIVO podera ser excepcuonalmente.‘ . E
prorrogado;-de-forma justificada, por igual periodo, quando houver"
necessi'dqde' de ‘diligéncias para a aferigdo do atendimento das .
exigéhciavs”co_htv'ratuais. (3

8.1.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimens3o, qualidade e quantidade deverd ser observado o teor do
art. 143 da'Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa paraL
emlssao de NotaFiscal no que seja pertinente a parcela mcontroversa )
da execugao do objeto para efeito de liquidagdo e pagamento.

817 O prazo para a solugao pelo contratado de inconsisténcias na .
execugao ‘do’ objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de )
mstrumento de cobranga equuvalente verificadas pela Administragdo - -
durante a-andalise prévia a liquidago de despesa, ndo serd computado .‘
para os. fins:do recebimento definitivo.

8.1.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a
responsabilidad’e civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a

responsabllldade ético-profissional pela perfeita execugdo .do,
L”
contrato‘ o :

&

Liquidagao
8.2 Recebida a Nota’wifi‘éiéal”'di‘il;d;oCUmento de cob;anga equivalente, correrd o prazo“
de dez dias Uteis’ para fms de liguidagdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 79, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n?
77/2022. SR

't



8 2.1 O prazo de que trats o item anterior sera reduzmtade :
mantendo-se a possnblhuade de prorrogacao, no caso de contratagoesr
decarrentes de despesas cujos vaiares ndo ultrapassem o limite de
que trata o incisg Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021. A

8.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou;
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s e|ementos
necessarios e essencnacs do doc¢limento, tais como: )

8.3.1 oprazode aa'!udade,«

'8.3.2 adatada ehﬁ'iéséo; 3
8.3.3 osdados dov‘contrato e do 6rgdo contratante; o
8.3.4 o periodo respec’uvo de execugao do contrato;

8.3.5 ovalora pagai, ~ : -t
8.3.6 eventual destaq_ue do valor de retengBes tributarias cabiveis.

8.4 Havendo erro. na.apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou zircunstancia quz impeca a-iiquidagéo da despesa esta ficard
reiniciando-se o prazo apo< a comprovagao da regularizagdo da S|tuagao sern
onus ao contratante

85 A nota fiscal: ou - .nstrumento de cobranca equivalente devera ser
obrlgatorlamentp acompanhado da comprovacdo da regularidade flscal
constatada por meio de consulta on-line ac SICAF ou, na impossibilidade: de
acesso ao referido Slstema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a @
documentacio mencicnada no art. 68 da Lei n214.133, de 2021.

8.6 A Administragdo devera. realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo
das condi¢Ges de hablhtagao exigidas; b) identificar possivel razdo que impegca a
contratagdo no amblto do 4rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar
com a Administra¢3o g corh 0 Poder Publico, hem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAQ. NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018). |

8.7 Constatando-se, junto ao $ICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacde, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sud situa¢dc ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogé‘dovuma vez, por igual perindo, a critério do contratante.

8.8 N3o havendo régular.iz»at';é"o ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd “comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizagdo da
regularidade fis«:allqnﬁaﬁto'é inadimpléncia de contratado, bem como quanto a
existéncia de pa‘g"a-rﬁ’ehto?a*ser efetuado, para-que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.



8.9 Persistindo a irre: u'andade o contratante devera adotar as medits

necessarias

a rescisao conlea*uan nos autos do processo administrativo correspondente,v

assegurada ao rcmtratado a ampla defesa.

8.10 Havendo a exetwa execugao do objeto, os pagamentos serao reahzadoc ‘
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, casoocontratado n30.:

regularize sua sniuagaq;unto ao SICAF.

Prazo de pagamento

o .

8.11 O pagamento sers-efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados daf‘

finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da
Instrucdo Normatxva SEGES/ME n2 77, de 2022. '

8.12 No caso de at"aso pelo Contratante os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monex‘anamentp entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efeti va reahmgao mediante aplicagao do indice IPCA de correc;ao
monetaria. D '

Forma de pagamento

i, B

813 O pagament ) sefa reallzado por meio de ordem bancarla para crédito em
banco, agéncia e conia corrente indizados pelo contratado

8.14 Sera con5|deradar._ dat_,a;do pagamento o diz em que constar como emitida a
ordem bancariza para pagamento.

8.15 Quando do pagamento sera efetuada a retencdo tributaria prevista na,
Ieg|s|agaoapllccv‘al L '

8.15.1 Independentemente du percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver ‘serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento oS oercentuals estabelecidos na legislagdo vigente. .

I

8.16 O contratado regularmen*e optante pelo Slmples NaC|onaI nos termos da Lei
Complementar 12 123 de 2006, ndo sofreré a retengdo tributaria quanto aos

impostos e contnbuz;oes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0
pagamento ficara’ ccnaucmr\ado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento ofic =al d° que faz jusao tratamen(o tributario favorecido previsto na
referida Lei Com; )Ier*nntar

9 FORMAE CR!‘F‘FJRIOS DE $£LECAC DO FORNFCEDOR (art. 62, inciso XXlIl, alinea
‘W, da Lei n. 14.133/2021) .7 ind

9.1 O fornecedor Sé‘ré'svélfeg':.i'ohrézdo por meio da realizagio de procedimento de
dispensa de licitagdo, com ’fuvndamento;_ na \ipstese do art. 75, inciso I, da Lei n. 2
14.133/2021, com valor atua?‘izédd:‘péio-['{)"ECRi:"{O Ne 11.371?, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2022.
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9.2 Prevnamente celebra;ao do contrato a Administracdo verificara o0 eventu -
descumprimento das cond!goes para contratagao espeualmente quanto a exnstenua de"
sang¢do que a impeg¢a, medlant,e a con_suq!;ta a cadastros inforinativos oficiais, tais como: 'j we
a) SICAF; RTRRERE i o e
b) Cadastro Nacnoraal de E.mpresas Imdoneas e Suspensas - CEIS, mantido’ pela >
Controladoria- Ger' Il_da Umao (www. portaidatransparenaa gov.br/ceis); e
c¢) Cadastro Nacuonai de VEmpresas Punidas — C\IEP mantido pela Controladona-

Geral da Umao (htLp //www portaltransparencna gov. br/sancoes/cngg)

93 A consul’ca aos, cadastros sera reallzada em nome da: empresa fornecedora e de
seu sacio maJorltano por forc;a do artlgo 12 da Lei n° 8. 429 de 1992, que prevé, dentre as
san¢des impostas ao r-esponsavel pela prat|ca de ato de improbidade’ administrativa, a
proibi¢io de contratar com ¢ Poder, Dubllco mcluswe por mtermedlo de pessoa juridica da
qual seja sdcio majoritario. ‘ YL .

9.4 Casoconste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor dillgencnara para verificar:se houve fraude por parte das = ..
empresas apontadas no Re!aéono de: Ocorrenaas Impedltuvas Indiretas. .

9.5 Atentativade burla sera \;erlfucada por meno oos vinculos societarios, linhas de @/
fornecimento similares, dentre outros.. A

9.6 O fornecedor sera convocado para mamfest'agao previamente a uma eventual
negativa de contratagao ij_'.;’s - ;w.‘- .

9.7 Caso atendldas as: condigoes para contratag:ao a habilitagdo do fornecedor seray - < 4
verificada por meio do SICAF/ noa documentos por ele abrangldos . .

9.8 Edeverdo fornecedor manter atualizada a respectlva documentacdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando sollatado pela Admnmstragao a respectiva documentagao
atualizada. L
9.9 Ndao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legaimente permltldos _ )

9.10 Seo fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capiacidade ‘técnica, caso exngldos e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, cumprovacamente forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11 Serdo aceitos reglstros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertmentes ao CND e ao CRF/FGTS quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimenrio dessas LontrlbUIgoes '

9.12 Para fins de contratacao devera o fornecedor comprovar os seguintes

requisitos de habilitaggo: ~ + - ° 'j,.}' :
9.13 Habilitagdo Jua"”ldlca;

9.13.1 Os requmtos de habilitagao Jurndlca deverdo ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada:

9.13.1.1 : Empresarl_‘o mdlvudual inscricio’ no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo ¢a Junta Comercial da respectiva sede;


http://www.porta1datransparertcia.gdv.br/cej
ttfe://wvVw.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cneB

9.13.1.2

Do o m SFe ..

A%
. . /8
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Macroempreendedor Indlwdual MEI: Certificado da Condi¢ao

de Microempreendedor |nd|ViduaI CCMEI, cuja aceltac;ao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio www porta&doempreendedor gov.br;

9.13.1.3

ooaedade empresarla, sociedade limitada unipessoal — SLU ou

sociedade identificada como- empresa individual de responsablhdade limitada - EIRELI:
inscricdao do ato. COhStltuthO estatuto ou contrato socia' 'no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercnal';ela respectiva sede .acompanhada de documento

comprobatério de seus admmlstradores

9.13.14

Socuedade S|mples inscri¢do G c'o ato constitutivo no Registro Civil

de Pessoas Juridicas do Iocaf de“‘:—:ua sede acompanhada de documento comprobatorio de

seus administradores;

4

9.14 Ato de autorlzagao para 0 exercicio da atividade de compativel com o objeto

contratado.

9.15 Os documentos apre:entados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracbes ou da consolidagdo respectiva..

TR LR

9.16 Habilitagaes fi%cal; .soc_'ié'l‘g'_irabalhista:

9.16.1
9.16.2

‘Prova de mscrl(,ao no Cadagtro Naceonal da Pessoa Juridica (CNPJ);
prova’ de regularldade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentagao ‘de "ert|dao exped:da conjuntamente pela Secretaria da '

Receita Federal do Brasil (RFB) € pPIa Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos-os créditos tributérios federais e
Divida-Ativa,da-Unio (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Segundade Social, nos.termos da Portaria Conjunta n®

© 1. 751' de 02/10/2014 do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

9.16.3

9.16.4

9.16.5

9.16.6

Procuradora Geral da Fazenda Nacional.

Prova oe regularudade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS); 1 -

Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno _perigoso. ou insalubre e nio emprega menor de 16 anos,

salvd menor -a'partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos

do artigo 7°, XXXill, da Constituigdo; .
Prova: de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do
Trabalho, medtante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva

com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das.’

Leis do’ Trabalho aprovada pelo Decreto Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943: .

Prova: de mscrugao no cadastro de contrlbumtes municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atnvudade e compatlvel como objeto contratual; :

9.16:1 1 11:{ O ;ornecedor enquadrado como microempreendedor
mdlvuduai que pretenda auferir os beneficios do tratamento
dnfer_encrado»prewstos na tei Complementar n. 123, de 2006,


vyww.portaldoempreendedor.gov.br

estara dlspensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contnbumtes estadUaI e mumcnpal

9.16,1.2 N P._rolya-‘,de regularidade com a Fazenda Municipal ou "

'Di';siritai dofdbﬁﬁicﬂio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
. em cu10 exercnc:o contrata ou concorre
9.16. 14 3 Caso ‘0 fornecedor seja considerado isento dos tributos
munlupass ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar
taa condlgao mediante a apresentagao de certidao ou declaragao
du FaZenda respectlva do seu dom|cmo ou sede, ou por meio de
outro documento equnvalente na forma da respectiva legislagao
c.e regencna E

10  DOTACAO ORCAMENTARIA - .

10.16 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta das
seguintes dotagdes orgamentarias:

10.16.1 339039ﬁ9900—0utros Servigos de}' Terceiros;

S3o Pedro da Aldela 20dej Jane|re de 2024.

W Y-

W‘?r,:. -

R@BERTA FONSECA PEREIRA
Setor de Compras e Contratos
Mat. 1607/COM
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