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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA
Processos Administrativos n2 265/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Aquisi¢do de passagens aéreas (nacionais) e hospedagem em hotel, nos termos

da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, para

atender a demanda da Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia.

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
1 Emissdo de Bilhetes 1 PASSAGENS R$ 3.798,75 R$ 3.798,75

Voo R] /Brasilia
(ida e volta)

Hospedagem em hotel, na
Cidade de Brasilia, no

2 periodo de 28/10,/2024a 1 PESSOAS R$ 2.721,69 R$ 2.721,69
31/10/2024,em 1 (um)
quarto duplo.
3 TAXA T R$ 621,33
TOTAL R$ 7.141,77

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 60(sessenta) dias contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.
1.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.141,77 (sete mil, cento e

quarenta e um reais e setenta e sete centavos), conforme custos unitarios apostos acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 62, inciso
XXIII, alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).

2.1.A Fundamentacdo da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice

deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETOE ESPECIFICAC[\O DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §12,
inciso I, da Lein® 14.133/2021)

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21
4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual;

4.1.2 Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos arts. 96 e seguintes
da Lei n? 14.133/21, pelas razodes abaixo justificadas;

4.1.3 Por se tratar de contratagio sem complexidade e vultuosidade, nao
compromete o cumprimento das obrigagoes;

4.1.4 A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor agregado as propostas, passando para a administracdo o custo dessa
exigéncia, indo de encontro a economicidade da contratacio;

4.1.5 A exigéncia de garantia pode representar ainda, a diminuicao de
interessados e ao carater competitivo do certame, sendo certo que por se tratar de Municipio
do interior do estado, ja ha dificuldades em obter empresas especializadas.

4.1.6 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12, inciso II,
da Lein®14.133/2021).
5.1. O prazo total de execucdo dos servigos sera de 30 (dias) dias, com inicio da
emissdo de Ordem de Servico, na forma que se segue:
5.1.1. A empresa contratada devera emitir os bilhetes de passagens aéreas,
hospedagens e as taxas de servicos até 48 ap6s a emissao de Ordem de Servico.
5.1.2. A empresa contratada devera assessorar os servidores até o retorno dos

mesmaos.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)

6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. Se houver contrato devera este, ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art.
115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato,
o cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

6.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s)
fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

6.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

6.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracao no local
da obra ou do servi¢o para representa-lo na execucao do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art.
118).

6.1.7. Aindica¢do oua manutencao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19).

6.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados
(Lein? 14.133/2021, art. 119).

6.1.9. O contratado serda responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execuc¢ao do contrato, e nao excluira nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n®
14.133/2021, art. 120).

6.1.10.Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021,

art. 121, caput).
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6.1.11.A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

6.1.12.As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

6.1.13.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

6.1.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.1.15.Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e
a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam

regularizados no SICAF.

6.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
6.2.1. Aavaliagdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:
a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
6.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP
n? 05, de 2017, sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
6.2.2.1. Nao produziu os resultados acordados;
6.2.2.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou
com a qualidade minima exigida;
6.2.2.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a

execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.3. DO RECEBIMENTO
6.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias,
contados da entrega definitiva do presente objeto, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico.
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6.3.2. O contratante realizarda inspe¢do minuciosa de todos os servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

6.3.3. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢gdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

6.3.4. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou uUnica medicdao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

6.3.5. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.3.6. No prazo supracitado para o recebimento provisoério, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizacao devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicoes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.3.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

6.3.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

6.3.9. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, ap0s a verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.9.1.  Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a

CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
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6.3.9.2.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

6.3.9.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

6.3.9.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I1, da Lei n. 2 14.133/2021,
com valor atualizado pelo DECRETO N¢ 11.317, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2022.

7.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio majoritario.

7.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

7.7. Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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7.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracgdo, a respectiva documentagao
atualizada.

7.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacio de CNP]/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.10.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.11.Serdo aceitos registros de CNP]J de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

7.12.Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitagao:

7.13.Habilitacao Juridica:

7.13.1. Os requisitos de habilitacdo juridica deverdo ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada:
7.13.1.1. Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
7.13.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdao da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.13.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;
7.13.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;
7.14.Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de compativel com o objeto
contratado.
7.15.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as

alteragoes ou da consolidacdo respectiva.

7.16. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

7.16.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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7.16.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.16.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.16.4 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

7.16.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

7.16.6 Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

7.16.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.16.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
7.16.7.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢ao mediante
a apresentacdo de certiddao ou declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma

da respectiva legislacao de regéncia.

1. DOTACAO ORCAMENTARIA
1.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta das seguintes
dotagbes or¢amentarias:
1.1.1. 33.90.30.99.00 - Outros Materiais de Consumo;
1.1.2. 33.90.39.99.00 - Outros Servigos de Terceiros.



Sao Pedro da Aldeia, 23 de outubro de 2024.

ROBERTA FONSECA Assinad

ROBERTA FONSEC

PEREIRA Dados: 2024.10.23 12:32:45

ROBERTA FONSECA PEREIRA
Setor de Compras e Contratos

Mat. 1607 /COM
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