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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n.295/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada em renovacio de CERTIFICADO
DIGITAL, vinculado ao CNP] n? 27.759.380/0001-07, da Camara Municipal de Sao Pedro
da Aldeia, para fim de acesso ao sistema Modernizacdo e impressdo das guias de
pagamento do ISS, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

. VALOR VALOR
ITEM | CODIGO | UND QTD MATERIAL UNITARIO|  TOTAL
RENOVACAO DE
CERTIFICADO DIGITAL,
1 27162 1 1 VINCULADO AO CNPJ DA | R$323,30 | R$ 323,30
CAMARA MUNICIPAL DE
SAO PEDRO DA ALDEIA.

TOTAL: R$ 323,30

1.2 O objeto desta contratacao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 03 (trés) anos de validade, contados da
emissao do empenho na forma do artigo 105, da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento

das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacgao.

2.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
2.1 O custo estimado total da contratagio é de R$ 323,30 (trezentos e vinte e trés reais

e trinta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art.
62, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).
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3.1 A contratagdo de empresa especializada em renovacao de CERTIFICADO
DIGITAL é de suma importancia para a transferéncia de dados da Camara Municipal de
Sao Pedro da Aldeia para outros drgaos governamentais.

3.2  Asquantidades a serem contratadas foram baseadas na necessidade desta Casa de
Leis, tendo como base as demandas registradas no sistema interno do Almoxarifado e

também no Plano de Contrata¢des Anual.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40,
§1¢,inciso I, da Lein® 14.133/2021)

4.1. A solucdo para contratacio de empresa especializada em renovacao de
CERTIFICADO DIGITAL, se dara através de Compra Direta, considerando que a
quantidade infima necessaria para atender as demandas desta Casa de Leis, se enquadra
dentro dos limites legais.

4.2. Com o certificado, sera mantido o mecanismo atual de comunica¢do/transferéncia
de dados entre os 6rgaos governamentais.

4.3. Os beneficios da renovacao para utilizacdo do certificado tém como objetivo a
seguranca na utilizacdo do sistema de processo eletrénicos e seguran¢a no envio de

informacgdes para 6rgdos externos.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21
5.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
5.1.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;
5.1.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da
Lein? 14.133/21, pelas razoes abaixo justificadas;
5.1.3. Por se tratar de contratacdo sem complexidade e vultuosidade, nao
compromete o cumprimento das obrigagdes;
5.1.4. A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor agregado as propostas, passando para a administra¢ado o custo
dessa exigéncia, indo de encontro a economicidade da contratacao;
5.1.5. A exigéncia de garantia pode representar ainda, a diminuicdo de
interessados e ao carater competitivo do certame, sendo certo que por se tratar de
Municipio do interior do estado, ja& ha dificuldades em obter empresas

especializadas.
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6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12,
inciso I, da Lei n? 14.133/2021).

6.1. Os servicos serdo fornecidos na forma de prestacdo de garantia.

6.2. Devera ser garantido a operacdo do certificado durante todo o periodo de validade
de 03 (trés) anos, a contar da renovacao da utilizacao do certificado.

6.3. Em caso de defeito técnico no Token que inviabilize a utilizag¢do do certificado, um
novo conjunto certificado/Token, devera ser fornecido no prazo de 10 (dez) dias, a contar

da comunicac¢ao efetuada pela Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f’, da Lei n®
14.133/21)
7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
7.1.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal
(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos;
7.1.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art.
115, caput).
7.1.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato,
o cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
7.1.4. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim.
7.1.5. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para

adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. Aavaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR), conforme previsto o disposto neste item.
8.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. nao produzir os resultados acordados;

8.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou



14/113

8.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao
do servicgo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
8.3. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos

para a avalia¢do da prestacdo dos servicos.

Do recebimento

8.4. Os servicos serdo recebidos imediatamente, ap6s a efetivacio do empenho.
8.5. Ofiscal do contrato realizara o recebimento do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.6. 0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execu¢ao ou

materiais empregados.

Liquidacao
8.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual

periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.8. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de

2021.

8.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.9.1. o0 prazo de validade;

8.9.2. adatadaemissao;

8.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.9.4. o periodo respectivo de execu¢ao do contrato;

8.9.5. ovalorapagar; e

8.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;
8.11. Anota fiscal ouinstrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,

de 2021.

8.12. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administracao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N@ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucao

Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento
8.19. 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
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8.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
8.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
8.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.
8.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e

contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributdario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lein. 14.133/2021)
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipodtese do art. 75, inciso II, da Lei n. 2
14.133/2021, com valor atualizado pelo DECRETO N2 11.317, DE 29 DE DEZEMBRO DE
2022.
9.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sanc¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

9.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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9.5. A tentativa de burla serda verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

9.7. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacao, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

9.9. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacio de CNP]J/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuigdes.

9.12. Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos

de habilitagdo:

9.13. Habilitacao Juridica:
9.13.1. Os requisitos de habilita¢do juridica deverao ser exigidos em conformidade
com a natureza da futura contratada:
9.13.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.13.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.13.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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9.13.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.14. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de compativel com o objeto

contratado.

9.15. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagoes fiscal, social e trabalhista
9.15.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); prova
de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751,de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.
9.15.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
9.15.3. Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
9.15.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.
9.15.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
9.15.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢io nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.
9.15.7. Provade regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.15.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da

respectiva legislacdo de regéncia.
10. DOTAGAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta das seguintes

dotagdes or¢amentarias:

10.1.1. 33.90.39.99.00 - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Sao Pedro da Aldeia, 12 de novembro de 2024.

ROBERTA FONSECA PEREIRA
Setor de Compras e Planejamento de Licitacoes

Mat. 1607/COM



