
CODIGOITEM QTD MATERIAL

CONFEC^AO DE CONVITES, contendo:

UN

R$ 13,03 R$ 2.606,00200

01 18724 01

R$ 12,13 R$ 2.426,00.200

1.1. [Contratafao de Empresa Especializada em Confecfao e Impressao de 
Convites para Sessao Solene Comemorativa aos 408- anos do Aniversario da Cidade 
de Sao Pedro da Aldeia, na data de 15 de maio de 2025], nos termos da tabela abaixo, 
conforme condifoes e exigencias estabelecidas neste instrumento.

DAS CONDI^OES GERAIS DA CONTRATA^AO (art. 6^, XXIII, "a" e "i" da Lei n. 
14.133/2021).

VALOR 
UNITARIO

VALOR
TOTAL

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21 
COMPRAS - CONTRATA^AO DIRETA 

Processo Administrative N-11091/20125]

Confecfao de Envelopes em 
papel colorplus na cor verde 
musgo, impresses no tamanho 
225X170mm, com selo do 
brasao do Municlpio de Sao 
Pedro da Aldeia na abertura do 
envelope, edifao, impressao, 
design grafico e arte finalista.

Confecfao, Impressao, Edifao de 
Texto, Revisao Ortografica, 
Diagramafao, Design Grafico e 
Arte Finalista dos Convites em 
formato piano 220X155mm, 
com 01 folhas, impressao 
colorida, em papel couche 220g, 
com laminafao fosca e verniz hi- 
gloss, com foto, com corte 
especial a laser.



R$ 1,55 R$ 620,00400

TOTAL: R$ 5.652,00

2.

3.1 As aquisifoes de [convites] sao de suma importancia para Sessao Solene 
Comemorativa aos 408- anos do Aniversario da Cidade de Sao Pedro da Aldeia, na 
data de 15 de maio de 2025 que sera realizado pela Camara Municipal de Sao Pedro da 
Aldeia.

1.2 0 objeto desta contratafao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, 
conforme Decreto 10.818, de T1 de setembro de 2021.

1.3 0 prazo de vigencia da contratafao e de |180| ([cento e oitenta) dias contados 
da emissao do empenho na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.2 As quantidades a serem contratadas foram baseadas na necessidade desta 
Casa de Leis.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

2.1 0 custo estimado total da contratafao e de R[$ 5.652,00 |(|cinco mil, 
seiscentos e cinquenta e dois reais|), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

FUNDAMENTA^AO E DESCRI^AO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO (art. 6^, 
inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei 14.133/2021).

3

1.4 0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior 
detalhamento das regras que serao aplicadas em relafao a vigencia da contratafao.

Confecfao de Pulseiras para 
evento na cor verde musgo, em 
material 100% sintetico, feito de 
fibras de polietileno tranfado de 
alta densidade (nylon 
laminado), resistente a agua, 
com lacre adesivo picotado 
inviolavel, no tamanho de 20x45 
mm, personalizado (impressao, 
edifao de texto, revisao 
ortografica, diagramafao, design 
grafico e arte finalista) com a 
seguinte descrifao:
"Aniversario de 408 anos da 
Cidade de Sao Pedro da 
Aldeia".



REQUISITOS DA CONTRATA^AO (art. 6^, XXIII, ali'nea ‘d’, da Lei 14.133/21

5.1

0 inicio da execufao do objeto sera de 2 (dois) dias da emissao da ordem

objeto.

4.1 A solufao para aquisifao dos [convites], se dara atraves de Compra Direta, 
considerando que a quantidade mfima necessaria para atender as demandas desta Casa 
de Leis, se enquadra dentro dos limites legais.

j

DESCRI^AO DA SOLU^AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO 
OBJETO E ESPECIFICA^AO DO PRODUTO (art. 6^, incise XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, 
§1^ incise I, da Lei n^ 14.133/2021)

MODELO DE EXECU^AO DO OBJETO (arts. 6^, XXIII, alinea "e" e 40, §1^, incise II, da 
Lei n- 14.133/2021).

6.2.2 Entrega definitiva: no maximo 5 (cince) dias apos a entrega previa.
6.2.2.1A entrega definitiva ocorrera somente com a aprovafao da 

arte pela Contratante.
6.2.3 Entrega do objeto na sede da Camara Municipal de Sao Pedro da 

Aldeia, ate 10 de abril de 2025.
6.3 Os bens deverao ser entregues de segunda a quinta-feira, no horario das 9h 

as 17h, e sexta-feira, das 9h as 16h, na Secretaria Administrativa da Camara Municipal de 
Sao Pedro da Aldeia, acompanhado de nota fiscal.

6.1
de servifo.

6.2 Cronograma de realizafao do servifo:
6.2.1 Entrega previa de arte: 5 (cinco) dias apos o inicio de execufao do

A contratafao devera observar os seguintes requisitos:
5.1.1 Nao sera admitida a subcontratafao do objeto contratual;
5.1.2 Nao havera exigencia da garantia da contratafao dos arts. 96 e 

seguintes da Lei n- 14.133/21, pelas razoes abaixo justificadas;
5.1.3 Por se tratar de contratafao sem complexidade e vultuosidade, nao 

compromete o cumprimento das obrigafoes;
5.1.4 A onerosidade em torno da propria exigencia de garantia, como 

regra, representa um valor agregado as propostas, passando para a administrafao o custo 
dessa exigencia, indo de encontro a economicidade da contratafao;

5.1.5 A exigencia de garantia pode representar ainda, a diminuifao de 
interessados e ao carater competitivo do certame, sendo certo que por se tratar de 
Municipio do interior do estado, ja ha dificuldades em obter empresas especializadas.



CRITERIOS DE MEDI^AO E DE PAGAMENTO

j

6.4 No caso de inadimplemento por parte da empresa ganhadora do certame, 
esta devera ser multada no valor da proposta em dobro com base Dano de imagem a Camara 
Municipal de Sao Pedro da Aldeia.

6.5 A execufao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s] fiscal 
(is] do contrato, on pelos respectivos substitutos.

7.1 DO RECEBIMENTO
Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, 
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranfa equivalente, pelo [a] 
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizafao do contrato, para efeito de posterior 
verificafao de sua conformidade com as especificafoes constantes no Termo de 
Referenda e na proposta.

7.1.10s bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do 
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificafoes constantes no 
Termo de Referenda e na proposta, devendo ser substituldos no prazo de 05 (cinco) dias, 
a contar da notificafao da contratada, as suas custas, sem prejulzo da aplicafao das 
penalidades.

7.1.2 0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de ate 10 (dez) dias uteis, a 
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranfa equivalente pela 
Administrafao, apos a verificafao da qualidade e quantidade do material e consequente 
aceitafao mediante termo detalhado.

7.1.3 Para as contratafoes decorrentes de despesas cujos valores nao 
ultrapassem o limite de que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n- 14.133, de 2021, o prazo 
maximo para o recebimento definitivo sera de ate 10 (dez) dias uteis.

7.1.40 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente 
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de 
diligencias para a aferifao do atendimento das exigencias contratuais.

7.1.5 No caso de controversia sobre a execufao do objeto, quanto a dimensao, 
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n- 14.133, de 2021, 
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que seja pertinente a parcela 
incontroversa da execufao do objeto, para efeito de liquidafao e pagamento.

7.1.6 0 prazo para a solufao, pelo contratado, de inconsistencias na execufao do 
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranfa equivalente, 
verificadas pela Administrafao durante a analise previa a liquidafao de despesa, nao sera 
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7 0 recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil 
pela solidez e pela seguranfa dos bens nem a responsabilidade etico-profissional pela 
perfeita execufao do contrato.



S.ILIQUIDA^AO

0 prazo de validade;

A data da emissao;

A)

B)

C)

D)

E)

F)

8.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranfa equivalente, 
correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidafao, na forma desta sefao, 
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7-, §3- da Insti’Licao Normativa 
SEGES/ME n- 77/2022.

3

8.1.6 A Administrafao devera realizar consulta ao SICAF para: a] verificar 
a manutenfao das condifoes de habilitafao exigidas; b] identificar possivel razao que 
impefa a contratafao no ambito do orgao ou entidade, tais como a proibifao de contratar 
com a Administrafao ou com o Poder Publico, bem como ocorrencias impeditivas 
indiretas [INSTRU^AO NORMATIVA N- 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018].

8.1.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situafao de irregularidade do 
contratado, sera providenciada sua notificafao, por escrito, para que, no prazo de 5 
(cinco] dias uteis, regularize sua situafao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. 0 
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a criterio do contratante.

8.1.2 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, 
mantendo-se a possibilidade de prorrogafao, no caso de contratafoes decorrentes de 
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei 
n- 14.133, de 2021.

Os dados do contrato e do orgao contratante;

0 periodo respective de execufao do contrato;

0 valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retenfoes tributarias cabiveis.

8.1.4 Havendo erro na apresentafao da nota fiscal ou instrumento de 
cobranfa equivalente, ou circunstancia que impefa a liquidafao da despesa, esta ficara 
sobrestada ate que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o 
prazo apos a comprovafao da regularizafao da situafao, sem onus ao contratante;

8.1.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranfa equivalente devera ser 
obrigatoriamente acompanhado da comprovafao da regularidade fiscal, constatada por 
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, 
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentafao mencionada no art. 
68 da Lei n^ 14.133, de 2021.

8.1.3 Para fins de liquidafao, o setor competente devera verificar se a nota 
fiscal ou instrumento de cobranfa equivalente apresentado expressa os elementos 
necessaries e essenciais do documento, tais como:



8.2 PRAZO DE PAGAMENTO

8.3 FORMA DE PAGAMENTO

8.2.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado 
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento ate a data 
de sua efetiva realizafao, mediante aplicafao do indice IPCA de correfao monetaria.

8.1.10 Havendo a efetiva execufao do objeto, os pagamentos serao 
realizados normalmente, ate que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado 
nao regularize sua situafao junto ao SICAF.

8.2.1 0 pagamento sera efetuado no prazo de ate 10 (dezj dias uteis 
contados da finalizafao da liquidafao da despesa, conforme sefao anterior, nos termos da 
Instrufao Normativa SEGES/ME n- 77, de 2022.

8.3.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retenfao tributaria prevista 
na legislafao aplicavel.

8.3.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, 
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizafao do pagamento, os 
percentuais estabelecidos na legislafao vigente.

8.3.5 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos 
termos da Lei Complementar n- 123, de 2006, nao sofrera a retenfao tributaria quanto 
aos impostos e contribuifoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento 
ficara condicionado a apresentafao de comprovafao, por meio de documento oficial, de 
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.3.1 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito em banco, 
agenda e conta corrente indicados pelo contratado.

8.3.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como 
emitida a ordem bancaria para pagamento.

j

8.1.8 Nao havendo regularizafao ou sendo a defesa considerada 
improcedente, o contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizafao 
da regularidade fiscal quanto a inadimplencia do contratado, bem como quanto a 
existencia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e 
necessaries para garantir o recebimento de sens creditos.

8.1.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas 
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, 
assegurada ao contratado a ampla defesa.



AW- 
j

9 FORMA E CRITERIOS DE SELE^AO DO FORNECEDOR (art. 6^, inciso XXIII, alinea 
‘h’, da Lein. 14.133/2021)

9.1 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizafao de procedimento de 
dispensa de licitafao, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso 11, da Lei n. - 
14.133/2021, com valor atualizado pelo DECRETO N- 11.317, DE 29 DE DEZEMBRO DE 
2022.

9.3 A consulta aos cadastres sera realizada em nome da empresa fornecedora e 
de sen socio majoritario, por forfa do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, dentre 
as sanfoes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a 
proibifao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermedio de pessoa juridica 
da qual seja socio majoritario.

9.4 Caso conste na Consulta de Situafao do Fornecedor a existencia de 
Ocorrencias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por 
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorrencias Impeditivas Indiretas.

9.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas 
de fornecimento similares, dentre outros.

9.6 0 fornecedor sera convocado para manifestafao previamente a uma 
eventual negativa de contratafao.

9.7 Caso atendidas as condifoes para contratafao, a habilitafao do fornecedor 
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentafao 
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administrafao, a respectiva 
documentafao atualizada.

9.9 Nao serao aceitos documentos de habilitafao com indicafao de CNPJ/CPF 
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10 Se 0 fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome 
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da 
filial, exceto para atestados de capacidade tecnica, caso exigidos, e no caso daqueles 
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em 
nome da matriz.

9.2 Previamente a celebrafao do contrato, a Administrafao verificara o 
eventual descumprimento das condifoes para contratafao, especialmente quanto a 
existencia de sanfao que a impefa, mediante a consulta a cadastres informativos oficiais, 
tais como:

a) SICAF;
b) Cadastre Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da Uniao rwww.portaldatransparencia.gov.br/ceisl: e
c) Cadastre Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria- 

Geral da Uniao rhttps://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnepl

http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep


Ato de autorizafao para o exercicio da atividade de compativel com

9.14 Habilita^oes fiscal, social e trabalhista:

(FGTSj;

9.14.1 Prova de inscrifao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJj;
9.14.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 

apresentafao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do 
Brasil (RFB] e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN], referente a todos os 
creditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU] por elas administrados, 
inclusive aqueles relatives a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n- 1.751, 
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da 
Fazenda Nacional.

9.14.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servifo

ser exigidos em

j

9.11 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenfas 
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada 
a centralizafao do recolhimento dessas contribuifoes.

9.12 Para fins de contratafao, devera o fornecedor comprovar os seguintes 
requisites de habilitafao:

9.13 Habilita^ao Juridica:

9.13.1 Os requisites de habilitafao juridica deverao 
conformidade com a natureza da futura contratada:

9.13.1.1 Empresario individual: inscrifao no Registro Publico de 
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.13.1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da 
Condifao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitafao ficara condicionada 
a verificafao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.13.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - 
SLU OU sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade 
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutive, estatuto ou contrato social no Registro 
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, 
acompanhada de documento comprobatorio de sens administradores;

9.13.1.4 Sociedade simples: inscrifao do ato constitutive no Registro 
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento 
comprobatorio de sens administradores;

9.13.2
0 objeto contratado.

9.13.3 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas 
as alterafoes ou da consolidafao respectiva.

http://www.portaldoempreendedor.gov.br


10 DOTA^AO OR^AMENTARIA

[33.90.39.99.00] - JOutros Servifos de Terceiros - Pessoa Juridical;

10.1 As despesas decorrentes da presente contratafao correrao a conta das 
seguintes dotafoes orfamentarias:

ROBERTA FONSECA PEREIRA
Setor de Compras 

Planejamento de Licitafoes 
Mat. 1746/COM

9.14.9 Caso 0 fornecedor seja considerado isento dos tributes municipals 
OU distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tai condifao mediante a 
apresentafao de certidao ou declarafao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, 
OU por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislafao de 
regencia.

j

9.14.4 Declarafao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho 
noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 
14 anos, na condifao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituifao;

9.14.5 Prova de inexistencia de debitos inadimplidos perante a Justifa do 
Trabalho, mediante a apresentafao de certidao negativa ou positiva com efeito de 
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidafao das Leis do Trabalho, aprovada pelo 
Decreto-Lei n- 5.452, de 1- de maio de 1943.

9.14.6 Prova de inscrifao no cadastro de contribuintes municipal, se 
houver, relative ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade 
e compativel com 0 objeto contratual;

9.14.7 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que 
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrifao nos cadastres de contribuintes 
estadual e municipal.

9.14.8 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do 
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou 
concorre;

Sao Pedro da Aldeia, [11] de fevereiro de 20)2 5].
ROBERTA FONSECA
P E RE IRA Dados: 2025.02.12 09:43:14 -03'00'


