TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo N2 {1 09/2 0§2 5

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.

14.133/2021).

1.1. Contratacdo de Empresa Especializada em Confeccdo e Impressdo de
Convites para Sessao Solene Comemorativa aos 4082 anos do Aniversario da Cidade

de Sao Pedro da Aldeia, na data de 15 de maio de 202 5[, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

CODIGO

QTD

MATERIAL

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

18724

01

CONFECCAO DE CONVITES, contendo:

UN

200

Confecgdo, Impressao, Edicdo de
Texto, Revisdo Ortografica,
Diagramacdo, Design Grafico e
Arte Finalista dos Convites em
formato plano 220X155mm,
com 01 folhas, impressao
colorida, em papel couché 220g,
com laminagdo fosca e verniz hi-
gloss, com foto, com corte
especial a laser.

R$ 13,03

R$2.606,00

200

Confeccdo de Envelopes em
papel colorplus na cor verde
musgo, impressos no tamanho
225X170mm, com selo do
brasdao do Municipio de Sdo
Pedro da Aldeia na abertura do
envelope, edicdo, impressao,
design grafico e arte finalista.

R$ 12,13

R$ 2.426,00.




Confeccdo de Pulseiras para
evento na cor verde musgo, em
material 100% sintético, feito de
fibras de polietileno trangado de
alta densidade (nylon
laminado), resistente a agua,
com lacre adesivo picotado
400 | invioldvel, no tamanho de 20x45 R$ 1,55 R$ 620,00
mm, personalizado (impressao,
edicdo de texto, revisdo
ortografica, diagramacao, design
grafico e arte finalista) com a
seguinte descricao: “
“Aniversario de 408 anos da
Cidade de Sao Pedro da
Aldeia”.

TOTAL: R$5.652,00

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo é de {180[ (%cento e oitenta]) dias contados
da emissdo do empenho na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratagdo.

2, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

2.1 O custo estimado total da contratagio é de R$ 5.652,00 |(cinco mil,
seiscentos e cinquenta e dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62,
inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n© 14.133/2021).

3.1 As aquisigdes de {convitei sdo de suma importancia para Sessdo Solene
Comemorativa aos 4082 anos do Aniversario da Cidade de Sio Pedro da Aldeia, na
data de 15 de maio de 2025 que sera realizado pela Camara Municipal de Sdo Pedro da
Aldeia.

3.2 As quantidades a serem contratadas foram baseadas na necessidade desta
Casa de Leis.




DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40,
§19, inciso I, da Lei n? 14.133/2021)

4.1 A solugdo para aquisi¢do dos |convitesl, se dara através de Compra Direta,
considerando que a quantidade infima necessaria para atender as demandas desta Casa
de Leis, se enquadra dentro dos limites legais.

REQUISITOS DA CONTRATACAQO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21

5.1 A contratac¢do deverd observar os seguintes requisitos:

5.1.1 N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

5.1.2 N&o havera exigéncia da garantia da contratagao dos arts. 96 e
seguintes da Lei n® 14.133 /21, pelas razdes abaixo justificadas;

5.1.3 Por se tratar de contratacdo sem complexidade e vultuosidade, ndo
compromete o cumprimento das obrigagdes;

5.1.4 A onerosidade em torno da proépria exigéncia de garantia, como
regra, representa um valor agregado as propostas, passando para a administra¢do o custo
dessa exigéncia, indo de encontro a economicidade da contratacao;

5.1.5 A exigéncia de garantia pode representar ainda, a diminuicdo de
interessados e ao carater competitivo do certame, sendo certo que por se tratar de
Municipio do interior do estado, ja ha dificuldades em obter empresas especializadas.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12, inciso II, da
Lei n® 14.133/2021).

6.1 O inicio da execugdo do objeto sera de 2 (dois) dias da emissdo da ordem
de servigo.
6.2 Cronograma de realizacdo do servigo:
6.2.1 Entrega prévia de arte: 5 (cinco) dias ap6s o inicio de execugdo do
objeto.
6.2.2 Entrega definitiva: no maximo 5 (cinco) dias apds a entrega prévia.
6.2.2.1A entrega definitiva ocorrera somente com a aprovacgdo da
arte pela Contratante.
6.2.3 Entrega do objeto na sede da Camara Municipal de Sao Pedro da
Aldeia, até 10 de abril de 2025.
6.3 Osbens deverdo ser entregues de segunda a quinta-feira, no horario das 9h
as 17h, e sexta-feira, das 9h as 16h, na Secretaria Administrativa da Camara Municipal de
Sdo Pedro da Aldeia, acompanhado de nota fiscal.



6.4 No caso de inadimplemento por parte da empresa ganhadora do certame,
esta devera ser multada no valor da proposta em dobro com base Dano de imagem a Cimara
Municipal de Sdo Pedro da Aldeia.

6.5 Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal
(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 DO RECEBIMENTO
Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.10s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisdrio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.1.2 0 recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrang¢a equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.3Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo
maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias uteis.

7.140 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que seja pertinente a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.6 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administra¢do durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.



8.1 LIQUIDACAO

8.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdao, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §3° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n® 77 /2022.

8.1.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagGes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021.

8.1.3 Parafins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
nhecessarios e essenciais do documento, tais como:

A) O prazo de validade;

B) A data da emissao;

C) Osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

D) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

E) Ovalora pagar; e

F) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.1.4 Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap0ds a comprovacao da regularizacao da situa¢do, sem Onus ao contratante;

8.1.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar
a manutengdo das condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razao que
impeca a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar
com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.1.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situacdao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.



8.1.8 Ndo havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacao
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.1.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.1.10Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.2PRAZO DE PAGAMENTO

8.2.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

8.2.2 No casodeatraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

8.3FORMA DE PAGAMENTO

8.3.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.3.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.3.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista
na legislacdo aplicavel.

8.3.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacido do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.3.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributdria quanto
aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.



9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n. @
14.133 /2021, com valor atualizado pelo DECRETO N° 11.317, DE 29 DE DEZEMBRO DE
2022.

9.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracao verificara o
eventual descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sanc¢oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

9.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5 Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.6 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual negativa de contratagdo.

9.7 Caso atendidas as condi¢des para contratagao, a habilitacdo do fornecedor
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacgao atualizada.

9.9 Nado serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

9.11 Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

9.12 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitacdo:

9.13 Habilitac¢ao Juridica:

9.13.1 Os requisitos de habilitacdo juridica deverdo ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada:

9.13.1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.13.1.2 Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.13.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal -
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.13.14 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

9.13.2 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de compativel com
0 objeto contratado.
9.13.3 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas

as alteracdes ou da consolidagado respectiva.

9.14 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

9.14.1 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.14.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.14.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co
(FGTS);


http://www.portaldoempreendedor.gov.br

9.14.4 Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

9.14.5Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.14.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

9.14.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

9.14.8Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.14.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de
regéncia.

10 DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta das
seguintes dota¢des orcamentarias:

[33.90.39.99.00] = [Outros Servicos de Terceiros - Pessoa ]uridica!;

S40 Pedro da Aldeia, 11 de fevereiro de 2025,

ROBERTA FONSECA Assinado de forma digital por
ROBERTA FONSECA PEREIRA

PEREIRA Dados: 2025.02.12 09:43:14 -03'00"

ROBERTA FONSECA PEREIRA
Setor de Compras

Planejamento de Licitagdes
Mat. 1746/COM




