PREGAO ELETRONICO
PROCESSO ADMINISTRATIVO n2 354/2025
TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lein. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de companhias/agéncias de viagens e turismo, para aquisicao de passagens
aéreas incluindo cotacdo, reserva, emissdo, entrega, transferéncia, endosso,
marcacao/remarcacao e reembolso de bilhetes de passagens aéreas para trechos nacionais,
além da demanda de hospedagem em hotel e taxas, nos termos da tabela abaixo, conforme
condig¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento para atender a demanda da Camara
Municipal de Sao Pedro da Aldeia.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por até
10 (dez) anos, contados da emissao do empenho na forma do artigo 107 da Lein® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a

vigéncia da contratacgao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIIl, alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021).

2.1. A aquisicdo torna-se necessaria diante da demanda de locomoc¢ao de vereadores e
servidores para a realizacdo de cursos para especializacdo e atualizacdo das rotinas
administrativas e legislativas, bem como atividades inerentes as func¢des do Poder
Legislativo em cidades distantes do municipio de SAO PEDRO DA ALDEIA/R].

2.2. Optou-se pela utilizacdo da modalidade de licitagio Pregao Eletronico, menor preco,
porque o mercado de passagens aéreas vive em constante variagdo, portanto o valor cotado
em um dia pode sofrer alteragdes no mesmo dia.

2.3. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso I, da Lei
n®14.133/2021)

3.1. A Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia/ R], visando otimizar e aprimorar o processo de

4,

aquisicao de passagens aéreas para atender as demandas dos vereadores e seus servidores,

dada a necessidade de locomocdo para cidades distantes do Municipio de Sdo Pedro da

Aldeia, principalmente a capital brasileira, Brasilia/DF, propde a realizacdo de Pregao

Eletronico através do sistema Registro de Preco, com critério menor preco sob a taxa

de administracdao, para que companhias/agéncias de viagens e turismo participem do

certame licitatdrio. Esta abordagem visa garantir a eficiéncia operacional, a transparéncia, a

competitividade e a economia de recursos proprios. Ao seguir esta rota podemos desfrutar

de vantagens como a competi¢do entre as companhias/agéncias, a padroniza¢ao do processo

de aquisicdo e a possibilidade de negociacdes diretas, estabelecendo critérios rigorosos,

garantindo a selecdo de companhias/agéncias qualificadas e comprometidas com os

principios éticos, ambientais e operacionais desejados pela Camara Municipal.

ESTIMATIVA DE PRECO

ITEM

DESCRICAO DO
SERVICO

QUANT.
MIN.

QUANT.
MAX.

VALOR
UNITARIO

VALOR GLOBAL

PRAZO

01

Emissdo de Bilhetes
de Passagem,
compreendendo o
trajeto de ida e volta
com eventuais escalas,
reserva, emissao,
reemissao, marcacao, e
remarcacao

40

50

R$ 3.966,48

R$ 198.324,00

Reservas de diarias
em hotel
compreendendo
reserva, emissao,
reemissao, marcacao,
remarcacao.

120

150

R$ 657,58

R$98.637,00

TAXA DE
ADMINISTRACAO

40

50

R$ 96,88

R$ 4.844,00

TOTAL:

R$ 301.805,00

12
MESES




4.1 E cedido que o servico é prestado sob demanda, nio é possivel determinar o quantitativo
exato de bilhetes que serao emitidos, bem como o valor admitido para contrato nao indica
nenhum compromisso futuro, razdo pelo qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados
como quantidades e valor para pagamento, podendo sofrer alteracdes de acordo com as
necessidades da CMSPA, dentro dos limites estabelecidos, sem que isso justifique qualquer
indenizacao a CONTRATADA;

4.2 A memoria de calculo para levantamento da demanda foi realizada considerando pesquisa
de preco anexa aos autos, e o quantitativo maximo possivel, estima-se que poderao ser
gastos no ano de 2025 com passagens aéreas e hospedagens o valor de R$ 301.805,00
(trezentos e um mil e oitocentos e cinco reais), conforme planilha acima;

4.3 Os sabe-se que tais valores podem chegar a ser inferiores ou superiores a este a depender
da demanda e dos valores das tarifas, uma vez que estes valores oscilam muito no mercado,
e por isso a presente licitacdo se dard através de Pregao Eletronico - RP, uma vez que, sera

improvavel determinarmos um valor exato para os quantitativos.

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

5.1 Ovalorestimado da contratacdo sera de R$ 301.805,00 (trezentos e um mil e oitocentos
e cinco reais), contudo, sabe-se que tais valores podem chegar a ser inferiores ou
superiores a este a depender da demanda e dos valores das tarifas, uma vez que estes
valores oscilam muito no mercado, aos moldes do item 8 do ETP;

5.2 Considerando o item acima, ndao ha como estipular o valor da contrata¢do e por isso a
presente licitacdo sera na modalidade Pregao com Registro de Preco - RP, uma vez que,
sera improvavel determinarmos um valor exato para os quantitativos;

5.3 Pela sistematica utilizada pelas companhias aéreas, praticada no mercado e valida pela Lei
n° 11.182/2005, que versa sobre a liberdade tarifaria para estipulagdo de seus precos, nao
é cabivel estabelecer previamente os valores a serem praticados pela contratada, ndo

havendo quantitativos fixos por Companhia/Agéncia de Viagens.

6 ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

6.1 As estimativas dos beneficios pretendidos estdo adequadas aos custos previstos e sdo

compativeis com a economicidade e eficiéncia, inexistindo riscos relevantes para a
administracdo, que estabeleceu o teto maximo de compras de 50 (cinquenta) passagens
areas e 150 (cinquenta) diarias de hospedagens e taxas por ano. Contudo, é cedico que o
servico é prestado sob demanda, ndo sendo possivel determinar o quantitativo exato de
bilhetes que serao emitidos, bem como o valor admitido para contrato nao indica nenhum
compromisso futuro, razdo pelo qual ndo poderao ser exigidos nem considerados como

quantidades e valor para pagamento, podendo sofrer alteracdes de acordo com as



necessidades da CMSPA, dentro dos limites estabelecidos, sem que isso justifique qualquer
indenizacao a CONTRATADA.

6.2 Ressalta-se que, o Quantitativo minimo de 40 bilhetes foi estimado sobre a média de 2
(duas) viagens por vereador/assessor ao ano e o0 QUANTITATIVO de 50 bilhetes,
considerou a possibilidade de mais 10 bilhetes distribuidos entre as excepcionalidade e
demandas administrativas da Casa Legislativa, ja os quantitativos das diarias foram
estimados sobre a média de 03 diaria por viagem, considerando o minimo de 120 e o
maximo de 150 diarias por ano.

6.3 O novo teto estimado de até 50 passagens e 150 hospedagens em 2025 ndo implica em
gasto obrigatdrio, mas sim estimativa maxima que respeita a previsibilidade da execucdo
orcamentdria e assegura o cumprimento da programacao de atividades institucionais,
inclusive com folga para eventos de carater emergencial, representacées imprevistas ou

aumento da agenda oficial dos parlamentares e servidores.

7 REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21)

7.1 A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

7.1.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, salvo comunicagao e aceite prévio
por parte da contratante;

7.1.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,
pelas razdes abaixo justificadas;

7.1.3 Por se tratar de contratacdo sem complexidade e vultuosidade, ndo compromete o

cumprimento das obrigacoes;

7.1.4 A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor
agregado as propostas, passando para a administracdo o custo dessa exigéncia, indo de
encontro a economicidade da contratacgao;

7.1.5 A exigéncia de garantia pode representar ainda, a diminuigao de interessados e ao carater
competitivo do certame, sendo certo que por se tratar de Municipio do interior do estado,
ja ha dificuldades em obter empresas especializadas.

7.1.6 O critério de julgamento serd o de maior desconto no momento da cotagdo entre as

companhias/agéncias.

7.1.7 O prazo para a entrega do servico é de até 5 (cinco) dias uteis, de acordo com a demanda
da Camara.

7.1.8 empresadeverd apresentar Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo,
conforme previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18
do Decreto n. 7.381/2010. A contratada deverad ter autorizacdo para comercializar
passagens (diretamente ou através de consolidadora), no minimo, das companhias aéreas
brasileiras, podendo oferecer op¢des de voos de outras companhias aéreas com as quais

opere, e se tratando de agéncia consolidada, declaracdo disponibilizada pela



consolidadora de que tais empresas realizam o itinerario de partida, chegada ou escala no
Rio de Janeiro - R]J.

7.1.9 No caso de nova companhia aérea passar a operar voos nesta capital, a Contratada devera
providenciar seu credenciamento para comercializacao de passagens aéreas da nova
companhia, de modo a ampliar a oferta de servigos ao Contratante.

7.1.10 A Contratada devera fornecer passagens aéreas nacionais, mediante requisi¢do, para
quaisquer destinos servidos pelas linhas regulares de transporte aéreo, indicando
companhia aérea, datas, horarios, nimero de voos.

7.1.11 O bilhete s6 podera ser emitido mediante solicitacao formal por servidor autorizado pela
Contratante, designado por ato interno. Em caso de bilhetes eletrénicos, estes deverao ser
enviados ao agente requisitante e ao portador, de acordo com as contas de correio
eletronico informados. Os bilhetes emitidos e nao utilizados pela CMSPA poderao ser
cancelados pela empresa Contratada, sem 6nus para a Contratante, desde que solicitados
em tempo habil, de acordo com normas especificas da ANAC e das empresas de viagem.

7.1.12 A Contratada devera comunicar a CMSPA, por meio de documento oficial, todo e qualquer
eventual reajuste das tabelas de precos das companhias aéreas ou das suas tarifas.

7.1.13 A Contratada devera auxiliar na definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida
e chegada das aeronaves, bem como das tarifas promocionais a época da emissdo do
bilhete, que atenda ao itinerario requisitado e a agenda dos compromissos a serem
cumpridos.

7.1.14 A reserva, emissdo, marcacao/remarcacao e fornecimento de bilhetes serao de classe
econOmica e emitidos junto as companhias aéreas cujas tarifas apresentem os menores
valores, de acordo com o tarifario nacional, com ou sem franquia de bagagem, a depender
da solicitacao, considerando as regras tarifarias para reembolso e remarcacao.

7.1.15 A Contratada realizara o cancelamento do check-in quando solicitado pela Contratante.

7.1.16 A Contratada realizara a marcagdo de assento quando solicitado pela Contratante.

7.1.17 Antes de efetuar qualquer reserva de voo, mediante solicitagio da Contratante, a
proponente devera enviar cotacdo com no minimo 03 (trés) op¢des de voos do(s) trecho(s)
e data(s) informado(s), por correspondéncia eletronica e/ou mensagem via WhatsApp, de
todas as opc¢des de voos e tarifas (inclusive promocionais), em arquivo no formato PDF,
gerado diretamente do sistema de compra de passagens aéreas da Contratada, informando
separadamente o valor da taxa de embarque para o(s) trecho(s) solicitado(s), no prazo
maximo de até 30 (trinta) minutos ap6s a solicitacao. No caso do ndo cumprimento do prazo
estipulado para a emissdo da passagem, havendo majoracdo da tarifa em relagdo ao valor
verificado na reserva, tal diferenca sera glosada pela Contratante.

7.1.18 Como forma de fiscalizar o valor a serpago, nomomento da solicitacdo daspassagens, o fiscal



7.1.19

7.1.20

7.1.21

7.1.22

7.1.23

do contrato poderd acessar o sitio das companhias aéreas e verificar o valor das passagens
disponiveis para o trecho solicitado. O valor do bilhete ou trecho nado utilizado ou cancelado
que tiver direito a receber pelas regras das Cia aéreas devera ser reembolsado pela
Contratada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da solicitacdao
do reembolso pela Contratante.

A Contratada deverad observar as normas e os regulamentos internos da CMSPA, na
execugao dos servicos contratados.

A Contratada devera comunicar a CMSPA, por escrito, quando verificar condi¢cdes
inadequadas de execuc¢do do objeto do contrato, bem como aiminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execucdo do contrato, apresentando razdes justificadoras que serao
objeto de apreciacao pelo gestor e fiscal do Contrato dos Servigos. Iniciar a prestacao dos
servigos, a partir da solicitagdo da CMSPA, observando os prazos indicados neste ETP e no
Termo de Referéncia. Cotar, reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais, com o fornecimento do referido bilhete, bem
como os demais servicos correlatos solicitados. Apresentar ao fiscal do contrato, no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, sempre que solicitado, as politicas atualizadas de cancelamento,
remarcacao e reembolso de todas as empresas aéreas que atuam regularmente nos
mercados regional e nacional, informando todas as alteragdes posteriores, e ainda os atos
oficiais que determinam os valores das taxas aeroportuarias no Brasil.

Ainda, devera apresentar, sempre que solicitada as normas referentes a multas, tarifas e
taxas cobradas pelas cias aéreas, bem como prestar todas asinformacdes e esclarecimentos
que venham a ser solicitados.

Assessorar com informagdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas, periodicidade
de voos e de variacao de tarifas, inclusive promocionais,colaroando para a defini¢cao do
melhor roteiro para destinos servidos por linhas regulares de transporte aéreo. Realizar
a reserva de forma automatizada, on-line, emitir e enviar seu comprovante. Informar a
melhor rota ou percurso, considerando o maior desconto praticado e a proximidade do
aeroporto em relacao o local do evento, ou da hospedagem.

Manter- se, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com todas as
obrigacoes assumidas, bem como todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas
no procedimento licitatério. Executar os servicos objeto da contratacao de forma continua,
de acordo com as necessidades da Contratante. Responder pela fiel execu¢ao do contrato,
bem como indicar contato para atendimento fora do horario comercial, inclusive sabados,

domingos e feriados, durante 24 (vinte e quatro) horas do dia.

7.1.24 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao

vigente, bem como por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,



tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a esta Instituicdo. Reembolsar, pontualmente, a Contratante,
pelo preco equivalente ao valor impresso no bilhete, deduzidas as multas legais,
qualquer passagem nao utilizada, que este venha a lhe devolver, inclusive em
decorréncia da rescisao ou extingdo do contrato. Comunicar a CMPSA, por escrito, toda
e qualquer alteracdo ou cancelamento de voo por parte das companhias aéreas. Em caso
de cancelamento providenciar assisténcia material, realocar o passageiro em voo
alternativo a escolha deste, promover o reembolso das passagens aéreas.

7.1.25 Diante da impossibilidade de emissao dos bilhetes de passagens decorrente de
indisponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados pelo setor responsavel, a
Contratada devera apresentar alternativas viaveis de voos, sem prejuizo da ado¢do de
medidas no sentido de efetuar a reserva requerida na primeira oportunidade que
ocorrer.

7.1.26 A contratada cabera repassar, exclusivamente ao Contratante, todos os descontos,
beneficios, cortesias de passagens de tarifas promocionais conseguidos junto as
empresas.

7.1.27 A Contratada deve efetuar reservas, emissdo e remarcacdo de bilhetes em carater de
urgéncia, quando solicitado pela CMSPA, que podera ocorrer fora do horario de
expediente, inclusive sdbados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicao
da CMSPA em tempo habil para o embarque do passageiro.

7.1.28 Em caso de emissdo de passagem aérea com erro e/ou omissdo atribuivel a empresa e que
comprometa sua utiliza¢do, a Contratada devera providenciar a corregao, e, ainda, arcar
com eventuais prejuizos que isso acarretar. A Contratada devera arcar com as despesas
decorrentes do cancelamento de viagens que der causa, ou ocasionado pelas companhias
aéreas, devendo emitir em favor da CMSPA nota de crédito ou reembolso correspondente
aos valores cobrados na fatura sobre os respectivos bilhetes, no prazo maximo de 60
(sessenta)dias.

7.1.29 A Contratada devera providenciar, em tempo habil, cotagdo em pelo menos 3 (trés)
companhias seguradoras, para aprovacao do custo e autorizacdo da emissao de seguro
de assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas médico-hospitalares,
reembolso farmacia e odontolégico, traslado e repatriamento em caso de

acidente/doenga ou morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

7.1.29.1 Cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada,

subito involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;



7.1.29.2 Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reduc¢ao ou
impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgdo do
passageiro.

7.1.30 A Contratada devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre qualquer assunto de interesse da Contratante ou de terceiros que
tomar conhecimento em razao da contratacdo, devendo orientar seus funcionarios nesse
sentido. Prazo para execugao do servigo.

7.1.31 Prazo para entrega das cotagdes: 30 (trinta) minutos, por meio eletronico (e-mail) e/ou
mensagem de WhatsApp, contado da solicitagdao da CMSPA.

7.1.32 O Prazo para emissao e entrega dos bilhetes nacionais e internacionais: 01 (uma) hora,
por meio eletronico (e-mail) e/ou mensagem de WhatsApp.

7.1.33 Quando os bilhetes forem solicitados fora do horario de expediente, o envio deve ser
feito em até 02 (duas) horas por meio eletrénico (e-mail) e/ou mensagem de WhatsApp.
Os bilhetes que venham a apresentar qualquer irregularidade deverao ser substituidos
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da comunicacdo. Se a
emissdo ocorrer no dia anterior ao embarque, havendo irregularidade, esta devera ser
resolvida imediatamente.

7.1.34 Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo ou remarca¢do de bilhete de
passagem aérea podera ser solicitada sem a obediéncia do prazo previsto no subitem
anterior, cujo pedido podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados,
domingos e feriados, devendo a contratada, nesse caso, atender com a agilidade
requerida para embarque do passageiro em tempo habil.

7.1.35 A Contratada devera prestar atendimento em horario comercial, de 22 a 62 feira,
inclusive em feriado e finais de semana, e indicar nimero de telefone fixo, local e
endereco de correio eletronico para contato entre o Contratante e a Contratada. Fora
do horario indicado no item anterior, devera ser disponibilizado atendimento por
telefone fixo, movel (celular) e e- mail, inclusive sabados, domingos e feriados.

7.1.36 Caso a licitante vencedora seja de outra localidade, devera providenciar as instala¢des
fisicas no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, apds a assinatura do Contrato. Os
custos da estrutura deverdo ser considerados juntamente com os demais custos da
execuc¢ao do contrato, na apresentacao da proposta.

7.1.37 E de responsabilidade da Contratada manter em perfeito funcionamento o meio de
contato indicado, comunicando a Contratante qualquer interrup¢ao ou falha,

providenciando, imediatamente, outra forma de contato similar.



7.1.38 O funciondrio indicado pela Contratada devera ter autonomia para resolver questdes

relacionadas a prestacdo dos servicos, devendo a Contratada indicar substituto, em

caso de impedimento daquele.

7.1.39 Quando o posto de servigos da Contratada estiver inoperante (fora do horario de

expediente, finais de semana e feriados), a CMSPA devera ser atendida por
funcionarios da empresa, que estejam de plantdo, por meio de telefone fixo e/ou
celulares, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana,
responsabilizando-se pela entrega pessoal ou virtual, em caso de operacgoes fora do

horario de expediente da CMSPA.

7.1.40 Excepcionalmente, a solicitacdo de passagens podera ocorrer por qualquer meio habil

de comunicacdo e por pessoas previamente designadas, devendo ser formalmente

oficializada posteriormente.

7.1.41 A Contratada deverad possuir estrutura suficiente para garantir um atendimento

personalizado e preferencial a CMSPA.

7.1.42 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), devendo ser observadas
as disposicoes da Resolucdo n? 400, de 13 de dezembro de 2016, da Agéncia Nacional
de Aviacao Civil - ANAC.

8 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avenc¢adas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2 A contratacao apenas podera ocorrer no periodo de vigéncia do contrato assinado

8.3

8.4

pelas partes e sera de acordo com a necessidade da Camara;

Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

O Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD deverda cumprir os requisitos
indicados no Decreto Legislativo n° 3/2023, bem como devera ser indicada a previsao

da contratacdo no Plano de Contratagdes Anual - PCA, quando houver;

8.5 As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.



8.6 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato

8.7 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que contera informagdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

8.8 A empresa contratada devera emitir os bilhetes de passagens aéreas, hospedagens e as
taxas de servigos até 48 horas apds a emissdo de Ordem de Servico, cabendo a esta o
pagamento das empresas dereas e a rede hoteleira escolhida;

8.9 A empresa contratada devera assessorar os servidores até o retorno dos mesmos;

9 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)
9.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUA

9.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

9.1.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.4 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

9.1.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

9.1.6 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do
servico para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

9.1.7 A indicacdo ou a manutenc¢ao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o

exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19).



9.1.8 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢oes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n®
14.133/2021, art. 119).

9.1.9 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros em razao da execucdo do contrato, e nao excluirdA nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n®
14.133/2021, art. 120).

9.1.10 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121,
caput).

9.1.11 A inadimpléncia do contratado em relacao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera
onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §12).As comunicagdes entre o
6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

9.1.12 O 6rgao ou entidade poderda convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

9.1.13 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

9.1.14 Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam

regularizados no SICAF.

9.2 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
9.2.1 A avaliacdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme previsto o disposto neste item.
9.2.2 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tuteis contados da finalizacao da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior,
9.2.3 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante aplica¢do do indice IPCA de correcao monetaria.



9.2.4 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

9.2.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

9.2.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9.2.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

9.2.8 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo
de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.2.9 Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.2.9.1 Nao produziu os resultados acordados;

9.2.9.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

9.2.9.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2.10 A utilizagcdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a

avalia¢do da prestacgdo dos servicos.

9.3 DO RECEBIMENTO
9.3.1 Os servicos serao recebidos no prazo de 5 (cinco) dias, contados por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico.
9.3.2 Serd comunicado a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

9.3.3 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n? 14.133).

9.3.4 0 prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranca

oriunda do contratado com a comprovacado da prestacdo dos servigos a que se referem a

parcela a ser paga.



9.3.5 O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

9.3.6 O fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

9.3.7 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.3.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

9.3.9 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021).

9.3.10 Os servicos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

9.3.11 Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato,
em relacdo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.12 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05(cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.3.13 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme

regulamento.



9.3.14 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcgoes;

9.3.15 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

9.3.16 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

9.3.17 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.

9.3.18 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

9.3.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranga.

9.3.20 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucdo do contrato.

10 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da
Lein. 14.133/2021.

10.1 A companhia/agéncia de viagens e turismo sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento licitatorio que se dara através de Pregdo Eletronico - RP, aos moldes
estabelecidos do art.62 LXV da Lei 14.133/2021.

10.2 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento
pelo maior desconto global.

10.3 Oregime de execugdo do contrato sera de empreitada por prego unitario c.
10.4 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de

sanc¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:



a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

10.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio majoritario.

10.6 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.7 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.8 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacgao.

10.9 Caso atendidas as condi¢bes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.10 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacgdo atualizada.

10.11 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.12 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.13 Serdo aceitos registros de CNP]J de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuig¢des.

10.14 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de

habilitagao:


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

10.15 Habilitacgao Juridica:

10.15.1 Os requisitos de habilitagcdo juridica deverdo ser exigidos em conformidade com a
natureza da futura contratada:

10.15.1.1 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatorio de seus administradores.
10.15.1.1.1As microempresa e empresas de pequeno porte devera apresentar no ano-
calendario de realizacdo da licitacdo declaragdo de que no nao tenha celebrado
contratos com a Administracao Publica, cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de

pequeno porte.

10.15.1.1.2Informa-se que, a ndo apresentacao da certiddo acima citada, ndo importara em
inabilitacdo, mas tdo somente em perda dos beneficios de que trata a lei
complementar 123/2006, sendo fornecido tal documento mesmo apds a sua

notificagdo via sistema para tanto.

10.15.2 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.15.2.1 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de compativel com o objeto
contratado.
10.15.2.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracgoes ou da consolidagao respectiva.

10.6 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
10.6.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.6.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.6.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.6.4 Declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou



insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condic¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

10.6.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein2 5.452,
de 19 de maio de 1943.

10.6.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o0 objeto contratual;

10.6.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

10.6.8 ME/EPP: sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promog¢do do
desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e regional, a ampliacao da
eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagdo tecnoldgica, aos moldes
estabelecidos nos arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n® 123/2006;

10.6.9 Nas licitagdes publicas, a comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e da empresa de pequeno porte, ME e EPP, somente sera exigida para
efeito de assinatura do contrato;

10.6.10 As ME e EPP, por ocasido da participagdo em certames licitatérios, deverdo
apresentar toda documentacao exigida para efeito de comprovacgao de regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao;

10.6.11 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.6.12 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagdo de
certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio

de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

11 QUALIFICA(,‘AO ECONOMICA -FINANCEIRA
11.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagao



(art. 59, inciso 1, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n? 116, de 2021 ), ou de
sociedade simples;

11.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - 69, caput,
inciso Il ); Lei n? 14.133, de 2021;

11.3 Balanc¢o patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

11.3.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um).

11.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura; e

11.4.1 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

11.4.2 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragcdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

11.5 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo capital ou patriménio liquido minimo de 3% (trés por
cento) do valor total estimado da contratacao.

11.6 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §12).

11.7 O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

11.8 As empresas de forma complementar deverao ainda:

11.8.1 Comprovar de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo
Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta
e seis centésimos por cento) do valor estimado do grupo do certame, tendo por base
o balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis ja exigiveis na forma da lei;

11.8.2 Comprovar de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, por meio da apresentagdo do balan¢o patrimonial e demonstragoes

contaveis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a



substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentagdo
da proposta.

11.8.3 Comprovar por meio de declaragdao, da relagio de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo I - K - Decl. da Rel. de Compr. Assumidos (SEI
n? 46158178) deste Termo de Referéncia, de que 1/12 (um doze avos) do valor total
dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada,
vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, ndao é superior ao
Patriménio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada
neste Edital;

11.8.4 A declaracdo de que trata a subcondicdo acima devera estar acompanhada da
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social;

11.8.5 Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, entre a declaracdao aqui tratada e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdao ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

12 Qualificacao Técnica

12.1 Declaragdao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condi¢des para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

12.2 Registro ou inscrigdo da empresa junto a Empresa Brasileira de Turismo EMBRATUR;

12.3 Certificado de credenciamento junto a International Air Transport Association em plena
validade;

12.4 Comprovacdo de aptiddao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

12.5 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

12.5.1 Que comprovem que a Contratada executou servicos Atestados de Capacidade
Técnica de agenciamento de viagens, com emprego de sistema self-booking, devendo
contemplar, no entre emissao, alteracdo e cancelamento de bilhetes de minimo, 10.000
(dez mil) transagdes viagem no periodo de 24 meses;

12.5.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em



12.5.3

12.5.4

12.5.5

12.5.6

12.5.7

12.5.8

12.5.9

prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017. 8.31.2.
Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovaciao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia
do contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao

complementar:

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso I Lei n. 5.764, de 1971;

A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a

prestacdo do servico;

12.5.10 A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executarao o contrato; e

12.5.11 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica das

cooperativas:
a) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
b) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
c) editais de convocacgao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
d) trésregistros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
e) atade fundacgdo; gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da

licitacao.

16 DOTAGCAO ORCAMENTARIA

16.1 As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta das seguintes

dotagdes orcamentdrias:



a) 33.90.39.99.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS.
b) 33.90.33.99.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO.

Sao Pedro da Aldeia, 18 de junho de 2025.
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