TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n.2 320/2025

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1 Contratacdo de Empresa Especializada na prestacdo de servicos mensais de
transmissoes ao vivo das sessdes ordinarias, sessdes extraordinarias, sessoes
solenes, sessdo de posse (12 de janeiro), audiéncias publicas, demais
eventos/reunides instrucionais internas e externas através de unidade movel.

1.2 A presente contratacdo ocorrerd por intermédio de realizacdo de certame na
Modalidade Pregao Eletronico com Registro de Preg¢o, aos moldes
estabelecidos pelo Art. 82 3 86 da Lei 14.133/2021, com fundamento no art. 3,
Il do Decreto Municipal n? 133/2023;

1.3 CODIGO CATMAT: 15580

1.4 Para tal contratacdo deverd ser aplicado o Sistema de Pregdo Eletronico,
menor preco por item, por um periodo de 12 (doze) meses. Podendo ser
prorrogado, mediante a necessidade, de acordo com Art. 107 da Lei
14.133/2021.

2. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

QUANTIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
OBIJETO MiINIMA MAXIMA UNITARIO GLOBAL
Equipe  técnica e 82 108 RS 4.833,33 521.999,64

profissionais
especializados servigos
de transmissdes ao vivo
das sessbes ordinarias,
sessGes extraordinarias,
sessbes  solenes, e
demais
eventos/reunides,
incluindo a utilizacdo de
todos os equipamentos

de dudio e video.
*0 valor global se deu através da multiplicagdo do unitdrio no que tange a um periodo de 12 (doze) meses, considerando
o0 quantitativo mdximo de 108 sessdes.

Por extenso: Quinhentos e vinte e um mil, novecentos e noventa e nove reais e sessenta e quatro
centavos.

1.1 O prego estimado unitario inclui a mao de obra e todos os equipamentos
necessarios para a prestacao dos servicos por sessao, serd considerado o valor
global como sendo o valor anual da contratacgao;

1.2 Sera vencedora a empresa que propuser o menor preco global, calculado pelo
valor anual do objeto;
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O objeto desta contratacdao se enquadra como sendo de servico comum e
continuo;

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da emissao
do empenho na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser
prorrogado por até 60 (sessenta) meses;

O instrumento contratual oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagao a vigéncia da contratacgao;

A Contratada devera prestar os servicos, em principio, na Rua Hermogenes
Freire da Costa, n? 179, Centro, S3o Pedro da Aldeia - RJ, CEP 28.941-110,
contudo, ha possibilidade de alteracdo do local onde os servicos serdo
prestados, haja vista a necessidade de atendimento a eventos institucionais
internos/externos. A Administracdo Publica comunicard a respeito desta
alteracdo, situacdo esta que ndo ensejara em repactuacdo dos precos, desde
gue seja no perimetro urbano de S3o Pedro da Aldeia;

A empresa contratada devera realizar visita técnica 05 (cinco) dias apods a
homologacdo da presente licitacdo, devendo emitir atestado de que ird
executar fielmente o objeto homologado, ou ainda, devera assinar declaragao
de que conhece a estrutura do local, atestando assim a viabilidade da execugao
do objeto.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Este Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para transmissdo, gravacdao e armazenamento do conteudo
gerado, incluindo, os servigos técnicos profissionais de operagao dos sistemas e
equipamentos de dudio e video para transmissao das sessdes da Camara da Sado
Pedro da Aldeia. A contratacdo visa atender a necessidade continua de
transparéncia desta Casa de Leis através do bom funcionamento dos
equipamentos durante as sessOes legislativas e, também, de eventuais eventos
institucionais internos/externos, para livre acesso pela internet;

Atualmente, a importante funcdo de transmissdo ao vivo, gravacao,
edicdo, armazenamento e disponibilizacgdo do conteddo é realizada
paliativamente por servidores da Camara, que acumulam esta funcdo. Dado que
inexiste cargo com tal atribuicdo, a solucdo mais adequada para a execugdo deste
servico é a terceirizacdo para uma empresa profissional, especializada e que
possua equipamentos de alta performance e qualidade;

A expectativa é de que a Contratada exerca o servico com exceléncia,
cumprindo com a atividade fim de dar a populacdo publicidade e transparéncia
dos processos legislativos através dos requisitos acordados, que incluem
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manusear adequadamente os equipamentos e softwares, chegar com
antecedéncia aos eventos, realizar as atividades de gestdo dos dados apds o
encerramento das reuniGes, relatar tempestivamente problemas técnicos e
defeitos, possuir pro atividade para identificar e relatar possiveis riscos de falhas

futuras e propor pontos de melhoria nos equipamentos e processos;

4. ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

OBIJETO QUANTIDADE QUANTIDADE
MINIMA MAXIMA
Equipe técnica e profissionais 82 108

especializados servigos de transmissdes
ao vivo das sessdes ordinarias, sessbes
extraordindrias, sessoes solenes, e
demais eventos/reunides, incluindo a
utilizacdo de todos os equipamentos de
audio e video;

A contratada devera disponibilizar os equipamentos a seguir para a execuc¢do dos
Servigos:

03 (trés) Cameras de video profissionais
¢ Resolucdo 4K (3840x2160)
¢ Sensor tipo MOS ou CMOS de alta sensibilidade

e Taxa de gravacdao minima de 60 fps em Full HD
e Entradas XLR ou adaptadores para captacao de audio profissional

03 (trés) Tripés de estidio
e Capacidade de carga minima: 8 kg

e Altura regulavel entre 1,2 me 2 m
e Cabeca fluida ou similar para movimentos suaves

01 (um) Switcher de video (1 suite)

e No minimo 4 entradas HDMI/SDI simultdneas
e Saidas de preview e multiview
e Controle de transi¢des e efeitos basicos

04 (quatro) Monitores de referéncia

e Tela de 32 polegadas
¢ Resolucdo minima Full HD (1920x1080)
e Entradas HDMI e DisplayPort

01 (uma) Mesa de audio digital
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e Ao menos 12 canais com pré-amplificadores integrados
e Processamento digital interno (EQ, dinamica)
e Entradas XLR e saidas balanceadas

01 (um) Computador Estacao de transmissao

e Processador de pelo menos 8 nucleos e 16 threads (equivalente a Ryzen 9
ou superior)

e Placa de captura de video dedicada com meméria de video > 8 GB

e Memodria RAM minima de 64 GB DDRS5 (freq. 2 5 200 MHz)

e Armazenamento: 01 (um) disco rigido 24T - 03 (trés) SSD NVMe > 1 TB (Gen
4/5)

« Sistema de refrigeracdo liquida (water cooler) para cargas elevadas

¢ Placa-mae com chipset de ultima gerac¢ao e suporte a expansao de placas de

video e de captura
¢ Fonte de alimentacdo de alta 1000W ou superior
e Gabinete com frente ventilada e espaco para radiadores de 360 mm

01 (uma) Caixa de retorno de dudio

e Saidas para monitores de piso e fones
e Mixagem de pelo menos 4 canais

01 (um) Multicabo de dudio/video

e Minimo 8 vias balanceadas e isoladas
e Conectores XLR e BNC ou HDMI conforme o caso

Link dedicado de internet

e Banda minima simétrica de 100 Mbps
e Laténcia inferior a 20 ms

Sistema de intercomunicagao

e Estacdes de trabalho com fones e microfones embutidos
e Patch de audio com ao menos 4 canais

Distribuidor de sinal A/V

e No minimo 8 saidas independentes
e Suporte a sinais HDMI e SDI

Gravador externo A/V

e Capacidade minima de armazenamento integrado de 2 TB
e Gravacao simultdnea em multiplos formatos

Notebook de apoio

e Processador quad-core com suporte a multithreading



TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n.2 320/2025

e Memodria RAM 2 16 GB

¢ SSD 2512 GB

e Tela Full HD de 15 polegadas

e Placa grafica integrada com suporte a aceleracao de video

02 (dois) Microfones de lapela sem fio

e Frequéncia digital ou VHF/UHF compativel com regulamentacdo local
e Alcance minimo de 50 m em campo livre
e Transmissor de bolso e receptor com saida XLR

Além disso, a contratada devera disponibilizar profissionais qualificados, conforme
composicao e atribuicdes abaixo, durante todo o periodo de vigéncia do contrato:

o Cinegrafistas (x3): responsaveis pela operacdo das cameras em todas as
fases das sessdes, assegurando enquadramentos adequados, foco nitido e
ajuste de parametros (iluminacdo, balanco de branco, ganho de sinal) de
acordo com as condicdes do ambiente. Cada cinegrafista deve ter
experiéncia comprovada em captacdo de video de eventos institucionais e
habilidade para trabalhar em conjunto com a dire¢do técnica.

e Auxiliar técnico (x1): encarregado de apoiar a montagem, configuracao e
verificagdo prévia dos equipamentos de 4dudio e video, além de
providenciar a troca rapida de cabos, baterias e demais acessérios durante
as transmissdes. Deve manter inventario atualizado dos insumos e
executar testes de sinal sob supervisao do diretor técnico.

o Diretor técnico (x1): responsavel pela coordenacdo geral das operagdes de
gravacao e transmissao, definindo roteiros de cdmera, confirmando niveis
de audio, gerenciando troca de cenas no switcher e comunicando-se com
a equipe de reporter. Deve assegurar a observancia dos cronogramas e
acionar planos de contingéncia em caso de falhas.

e Reporter (x1): atua na apresentacao das sessdes, conduzindo entrevistas,
leitura de pautas e comentdrios ao vivo, além de articular a interacdo entre
o publico, os vereadores e a equipe de producdo. Deve operar microfones
de lapela e manter postura jornalistica, garantindo cobertura clara e
imparcial dos trabalhos legislativos.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n®
14.133/21
5.1 A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos gerais:
5.2.1 N3do serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual, sem a
prévia comunicacdo da contratante;
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5.2.2 N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e
seguintes da Lei n2 14.133/21, pelas razGes abaixo justificadas;

5.2.3 Por se tratar de contratacdo sem complexidade e vultuosidade, ndo
compromete o cumprimento das obrigacdes;

5.2.4 A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como
regra, representa um valor agregado as propostas, passando para a
administracdo o custo dessa exigéncia, indo de encontro a
economicidade da contratacdo;

5.2.5 A exigéncia de garantia pode representar ainda, a diminuicdo de
interessados e ao cardter competitivo do certame, sendo certo que
por se tratar de Municipio do interior do estado, ja ha dificuldades
em obter empresas especializadas.
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6. TECNICA QUANTITATIVA

OBIJETO QUANTIDADE MINIMA | QUANTIDADE
MAXIMA

Equipe técnica e  profissionais

especializados servicos de 82 108

transmissGes ao vivo das sessoes
ordinarias, sessdes extraordinarias,
sessOes solenes, e demais
eventos/reunides, incluindo a
utilizacdo de todos os equipamentos
de dudio e video, considerando 2
(duas) horas de cobertura.

QUANTITATIVO MINIMO: 8 sessdes ordinarias por més, considerando que o
regimento interno desta Casa Legislativa estipula 2 sessOes legislativas por
semana.

Sendo assim, como a maioria dos meses possuem 4 semanas, ao final,
chegaremos ao quantitativo minimo de 82 sessGes, considerando o recesso
legislativo que totaliza 7 semanas.

QUANTITATIVO MAXIMO: foi estipulado o quantitativo maximo de 108 sessdes
anuais, considerando as eventuais sessdes extraordindrias, sessdo solene, sessdo
de posse eventos institucionais.

12 - SESSAO EXTRORDINARIA: 01 por més.

01 - SESSAO SOLENE: 01 por ano.

01 - SESSAO DE POSSE: 01 a cada 04 anos.

12 - EVENTOS INSTITUCIONAIS INTERNOS/EXTERNOS: 01 por més.
Total: 26.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 Sao obrigac6es da Contratada:

7.1.1 Executar o servico dentro dos padroes estabelecidos pelo Setor
competente, de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer clausula ou condi¢do aqui estabelecida;

7.1.2 Comunicar antecipadamente a data e horario da prestacao dos servicos,
ndo sendo aceitos os materiais e componentes que estiverem em
desacordo com as especificacdes constantes deste instrumento, nem
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quaisquer pleitos de faturamentos extraordinarios sob pretexto de
perfeito funcionamento e conclusdao do objeto contratado;
Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal
de SPA/RJ, cujas reclamacbes se obriga a atender prontamente bem
como dar ciéncia ao Setor competente, imediatamente e por escrito, de
qgualquer anormalidade;
Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do Setor competente, no
tocante a prestagao dos servigos e consequente entrega dos materiais e
componentes, assim como ao cumprimento das obrigacdes previstas
neste Termo de Referéncia;
Prover todos os meios necessarios a garantia da plena prestacdo de
servigos e entrega dos materiais e componentes, inclusive considerados
0s casos de greve ou paralisagdao de qualquer natureza;
A falta de quaisquer dos materiais e componentes da prestacdo dos
servigos referente ao objeto desta contratagao nao podera ser alegada
como motivo de forgca maior para o atraso, ndo a eximira das penalidades
a que estd sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢des
estabelecidas;

Comunicar imediatamente ao Setor competente qualquer alteracdo
ocorrida no endereco, conta bancdria e outros julgdveis necessarios para
recebimento de correspondéncia;

Respeitar e fazer cumprir a legislagcdo de seguranca e saude no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes;

Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacdo dos servicos e das
entregas dos materiais e componentes a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente os oOnus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar se- a
independentemente da que sera exercida pelo Setor competente;

Toda a equipe de trabalho deve se apresentar uniformizada;

O transporte de todo o material utilizado, bem como da equipe Trabalho
estardo por conta da contratada;

Atender de imediato as solicitacdes, corrigindo no prazo maximo de 01

(uma) hora apds solicitagdo, qualquer ocorréncia na prestacao dos
servigos contratados;

Prestar as informagGes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratante, a qualquer momento a partir da assinatura
do contrato;

Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente a
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da
execug¢do dos servicos, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo dos servicos ou seu acompanhamento
pelos gestores deste termo;

Indenizar terceiros e/ou a Cidmara, mesmo em caso de auséncia ou
Omissdo de Fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos
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causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas,
com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposicOes legais vigentes;

7.1.16 Substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus a Camara no todo
ou em parte os materiais e componentes considerados inadequados ou
impréprios, em tempo hdabil a ndo prejudicar as solenidades caso
constatadas divergéncias nas especificacoes.

8. AS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1 A Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia/RJ, obriga-se a:

8.1.1 Indicar os locais e horarios em que devera ser prestado o servico;

8.1.2 Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local da entrega desde que
observadas as normas de seguranga;

8.1.3 Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no
fornecimento dos materiais e servicos;

8.1.4 Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢cbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

8.1.5 Aplicar as penalidades previstas no Termo de Referéncia e no Contrato,
guando cabivel;

8.1.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos se os mesmos estiverem em
desacordo com as obrigacdes derivadas da presente aquisicao,
assumidas pela CONTRATADA;

8.1.7 Cumprir todas as normas e condi¢Oes previstas na legislacao correlata e
no Termo de Referéncia;

8.1.8 Fornecer todas as informacdes, esclarecimentos, documentos e as
condigdes cientificar a CONTRATADA, por escrito, de quaisquer
anormalidades verificadas nos produtos, para fim de adocdo das
providéncias cabiveis;

8.1.9 Fornecer todas as informacGes, esclarecimentos, documentos e as
condicOes necessarias a execucdo do objeto desta contratacao.

9. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlII, alinea “e” e 40, §19, inciso
Il, da Lei n® 14.133/2021).

9.1. Apesar de ser possivel parcelar o objeto deste Estudo Técnico
Preliminar, tal decisdo ndo acompanharia os principios da
economicidade, eficiéncia e efetividade, dado que, por serem
servigos simples, unitarios e complementares, a melhor gestao esta
concentrada em uma Unica fornecedora;

9.2. Os materiais a serem disponibilizados, ficardo sob a
responsabilidade da Contratada. Em funcdo da limitacdo de espaco
fisico no prédio da Camara Municipal, é imprescindivel que todos
0s equipamentos necessarios as sessdoes sejam montados e estejam
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plenamente operacionais e a disposicdao dos participantes com
antecedéncia minima de 1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos do horario
agendado. Da mesma forma, ao término de cada sessdo, caberd a
contratada desmontar, recolher e armazenar todo o material, no
prazo 1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos, sob sua guarda e
responsabilidade, de modo a garantir a organizacao do ambiente e
a seguranga dos bens envolvidos;

9.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execug¢dao do contrato; Os servicos poderdo ser
rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste TR e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades;

Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o mesmo devera
emitir Termo Detalhado, por sessdo, onde deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo;

9.4. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com
mencado ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento;

9.5. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por
escrito, as respectivas corregoes;

9.6. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacbes apresentadas;

9.7. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao; e
9.8. Enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel para

a formalizacao dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao;

9.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto
a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
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do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento;

9.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente
a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca;

9.11. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato;

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f”, da Lei n? 14.133/21)

10.1

10.2.

10.3.

10.

. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢dao do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros;

4. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

10.4.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos;

10.4.2. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput);

10.4.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

10.4.4. 0O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa
para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5. ROTINAS DE FISCALIZACAO TECNICA

10.5.1. O fiscal do contrato acompanhard a execugao do contrato, para
gue sejam cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores;

10.5.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a
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descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19);

10.5.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitird notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao;

10.5.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

10.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato;

10.5.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogag¢ao contratual;

10.5.7. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o
fiscal designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a
contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;
10.5.8. A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;
10.5.9. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a contratada de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio;

10.5.10. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos por ela realizada;

10.5.11. A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade;

10.5.12. Para efeito de recebimento provisério, findando o evento, o fiscal
fard a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que poderd resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao
gestor do contrato;

10.6. FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA
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10.6.1. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

10.6.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

11. DO FATURAMENTO
11.1. Serd efetuado pela contratada ao término de cada més, devendo
a fatura ou Nota Fiscal ser entregue a Camara Municipal de Sao Pedro
da Aldeia;
11.2. Os periodos de aplicagdo dos pagamentos iniciardo a partir da
ordem de servigo.

12. DO PAGAMENTO
12.1. A Lei n® 4.320/64, de 17 de margo de 1964, que estabelece normas gerais de
Direito Financeiro para elaboragao e controle dos orgamentos e balangos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em seus artigos 62 e
63, disciplina as normas para a regular liquidacao da despesa e o respectivo
conceito:

“Art. 62. O pagamento da despesa so serd efetuado
guando ordenado apds sua regular liquidagdo. Art. 63. A
liguidag¢do da despesa consiste na verificagdo do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos e
documentos comprobatorios do respectivo crédito. § 1°
Essa verificagdo tem por fim apurar: | - a origem e o objeto
do que se deve pagar; Il - a importdncia exata a pagar; Il -
a quem se deve pagar a importdncia, para extinguir a
obrigacgdo. § 22 A liquidagéo da despesa por fornecimentos
feitos ou servigos prestados terd por base: | - o contrato,
ajuste ou acordo respectivo; Il - a nota de empenho; Ill - os
comprovantes da entrega de material ou da prestagcdo
efetiva do servico”.



TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n.2 320/2025

12.2.Nao serd efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA:

12.2.1. Antes da apresentacdo e da aceitacdo do documento de cobranca, de atestada a
conformidade pelo setor competente da CONTRATANTE;

12.2.2. Enquanto houver pendéncia relativa a liquidacao de obrigacdo financeira em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, a apresentacdao de documentacdo exigida
em disposicdo do ato convocatério, legal ou regulamentar, a regularidade fiscal;

12.2.3. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutenc¢ao das condigdes
de habilitagdo pelo contratado devera dar ensejo a rescisdao contratual, sem prejuizo
das demais san¢des, sendo vedada a retencao de pagamento se o contratado nao
incorrer em qualquer inexecuc¢do do servigo ou ndo o tiver prestado a contento;

12.2.4. A Entidade podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cGes de habilitacdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a
situacao;

12.3. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhara a Camara Municipal
de S3o Pedro da Aldeia a nota fiscal em 03 (trés) vias, acompanhada da
respectiva Ordem de Servico;

12.4. As notas fiscais que apresentarem incorrecbes serdo devolvidas a
CONTRATADA para as devidas correcoes. Nesse caso, o prazo comegara voltara
a ser contado a partir da data de reapresentacdo da nota fiscal, sem
incorregoes;

O pagamento serd feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
CONTRATADA no Banco correspondente.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘h’,
da Lei n. 14.133/2021)

13.1. FORMA E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

13.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO com Registro
de Pre¢o, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL. (art. 62, XLI da Lei 14.114/21)

13.2. REGIME DE EXECUCAO

13.2.1. Oregime de execucdo do contrato sera a da empreitada por preco
global.

13.2.2. Serad considerada mais vantajosa para a Administracdo e,
consequentemente, classificada em primeiro lugar, as propostas
que, satisfazendo a todas as exigéncias e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, proponha o MENOR PRECO global.

13.2.3. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
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13.2.3.1. Para fins de habilitacdo, deverdao os licitantes
comprovarem os seguintes requisitos:
13.2.3.1.1. Previamente a celebracdo do contrato, a
Administragao verificara o eventual descumprimento
das condi¢des para contratacdo, especialmente
guanto a existéncia de sang¢ao que a impecga, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
- CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido -
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cne
p;
13.2.3.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome
da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario;
13.2.3.1.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos
vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros;
13.2.3.1.4. O fornecedor serd convocado para manifestacao
previamente a uma eventual negativa de contratacgao.

13.3. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacio do
fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

13.4. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva
documentacdo atualizada.

13.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

13.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
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13.7. Serdao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

13.8. Habilitagdo Juridica:

13.8.1. Os requisitos de habilitacdo juridica deverdao ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada:

13.8.1.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

13.8.1.1.1. As microempresa e empresas de pequeno porte
deverd apresentar no ano-calendario de realizacdo da licitacdo
declaracdo de que no nao tenha celebrado contratos com a
Administracao Publica, cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

13.8.1.1.2. Informa-se que, a ndo apresentacdo da certiddao
acima citada, ndo importard em inabilitacdo, mas tdo somente
em perda dos beneficios de que trata a lei complementar
123/2006, sendo fornecido tal documento mesmo apds a sua
notificagdo via sistema para tanto.

13.8.1.2. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;
13.9. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de compativel com o
objeto contratado.
13.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva.

HabilitagGes fiscal, social e trabalhista

13.10.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ); prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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13.10.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS);
13.10.3. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

13.10.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

13.10.5. Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

13.10.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

13.10.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre, bem como, referente a todos os créditos
tributarios e a Divida Ativa;

13.10.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacdo de regéncia.

13.11. QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

13.11.1. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, podendo limitar-se ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos,
aos moldes estabelecidos no art. 69, | e § 6 da Lei 14.133/2021;

13.11.2. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo,
ou de sociedade simples;

13.11.3. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso

I);

14. DAS QUALIFICAGOES TECNICAS
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14.1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado que comprove ter a licitante
desempenhado servigos iguais, similares ou superiores ao objeto
da presente licitacdo, com nome legivel do emitente, em papel
timbrado, ou em papel sem timbre com carimbo do CNPJ.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas ou incorre¢des das
especificacdes no Termo de Referéncia, Edital e Contrato
ndo poderdo, em nenhuma hipdtese, constituir pretexto
para as CONTRATADAS cobrar servicos extras e/ou alterar
composicdo de seus pregos unitarios.

10.2 N3o sera admitida reivindicacdo de alteracdao dos precos
globais sob alegag¢des tais como perdas nao consideradas de
materiais, projetos incompletos ou insuficientemente
detalhados, quantitativos incorretos, dificuldades na
prestacao dos servigos especificados no prazo, entre outros.

10.3 Apds a emissdao da ordem de compra, a CONTRATADA devera
efetuar uma analise minuciosa de todo o Termo de
Referéncia, buscando elucidar junto a fiscaliza¢do, ao inicio
dos trabalhos, toda e qualquer duvida sobre detalhes
executivos, materiais a serem aplicados e possiveis
interferéncias que porventura ndao tenham sido
suficientemente esclarecidas.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das
seguintes dotacdes orcamentarias:

3.2 33.90.39.99.00 — Outros Servicos de Terceiros;
3.2.1 Declara-se, por oportuno, que a despesa com a efetivacdo do
objeto em tela possui adequacdo orcamentdria e financeira com a
Lei Orgamentdria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e
com a Lei de Diretrizes orcamentaria.

Sao Pedro da Aldeia, 17 de julho de 2025.
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