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Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia

Estado do Rio de Janeiro
Rua Hermégenes Freire da Costa, 179 — Centro — Tel.: (22) 2621-1525
e-mail: licitagdo@cmspa.rj.gov.br

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente Estudo Técnico Preliminar foi elaborado conforme as diretrizes constantes na Lei

Federal n.2 14.133/2021: artigos 18, inciso | e 0 seu §§19, 22 e 39,

1 INFORMAGCOES BASICAS

1.1 Numero do processo: 320/2025;
1.2 Nome do Requisitante: Felipe F. Abrandes de S3;
1.3 Departamento do Requisitante: Diretoria Geral.

A presente contratacdo serd regida pela Lei n° 14.133/21e legisla¢des correlatas.

2 DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 Este documento tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para
transmissdo, gravacdo e armazenamento do conteldo gerado, incluindo, os servicos técnicos
profissionais de operacdo dos sistemas e equipamentos de dudio e video para transmissdo das
sessOees da Camara da S3o Pedro da Aldeia e demais evntos institucionais. A contratagdo visa
atender a necessidade continua de transparéncia desta Casa de Leis através do bom
funcionamento dos equipamentos durante as sessOes legislativas e, também, da
disponibilizagdo do conteudo das reunides parlamentares em formato digital, para livre acesso
pela internet;

2.2 Atualmente, a importante funcdo de transmissdo ao vivo, gravacdo, edicdo,
armazenamento e disponibilizacgdo do conteldo das reuniGes parlamentares é realizada
paliativamente por servidores da Camara, que acumulam esta funcdo. Dado que inexiste cargo
com tal atribuicdo, e os atuais equipamentos desta casa de leis sdo extremamente precarios, a
solucdo mais adequada para a execucao deste servico é a terceirizacdo para uma empresa
profissional e especializada;

2.3 O objetivo deste Estudo Técnico Preliminar é definir o melhor formato da contratacdo,

seu impacto no orgamento anual da Camara de Sdo Pedro da Aldeia e sua viabilidade.

DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1 Os servigos a serem contratados se enquadram como comuns, haja vista que seus

1



Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia
Estado do Rio de Janeiro

Rua Hermégenes Freire da Costa, 179 — Centro — Tel.: (22) 2621-1525
e-mail: licitagdo@cmspa.rj.gov.br

padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagbes usuais no mercado, bem como continuados, pois a sua interrup¢do pode
comprometer o devido funcionamento desta Camara Municipal. Portanto, sua contratacao deve
estender-se por mais de um exercicio financeiro;

3.2 O periodo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por até 10 (dez) anos segundo o artigo 110, | da Lei
14.133/2021;

3.3 O critério de julgamento adotado serd o de menor preco global dos servigos;

3.4 As empresas licitantes poderao realizar vistoria, ndo obrigatdria, nas instalacées do local
de execucdo dos servigcos, acompanhado por servidor designado para este fim, mediante prévio
agendamento;

3.5 Aempresadeveraapresentar atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por entidade
publica ou privada, comprovando que a licitante tenha prestado ou esteja prestando servicos de
caracteristicas técnicas e de tecnologia de execucgao equivalente ao objeto deste pregao;

3.6 A contratada deverd dispor em seu quadro de funciondrios de profissionais capacitados
em streaming (transmissdo ao vivo via internet) e opera¢do de equipamentos de
audio, como mesa de som, poténcia, microfones, cabos e qualquer outro item afim;

3.7 Os profissionais deverdo ser disponibilizados conforme demanda do Gestor do Contrato;
3.8 Os servigos poderdo ser solicitados de segunda a sexta-feira, exceto feriados, e para
qualquer hordrio, inclusive depois das 18 horas;

3.9 Todos os produtos que venham a ser gerados pela execugdo do contrato (arquivos de
dados, audio, video, etc.) criados ou trabalhados, incluindo as matrizes, sdo de propriedade da
Camara de Sdo Pedro da Aldeia. Os direitos autorais de toda a producdo serdo da Camara de Sao
Pedro da Aldeia, que poderd usar e dispor livremente de tudo o que for gerado em decorréncia
do contrato;

3.10 O prestador de servico ficara responsdvel pelo fornecimento e operagdo dos
equipamentos de audio, video e multimidia utilizados na Camara de Sdo Pedro da Aldeia
(podendo haver futuras atualizacGes de equipamentos e sistemas, conforme a necessidade da
Contratante).

3.11 Emfuncdodalimitacdo de espaco fisico no prédio da Camara Municipal, é imprescindivel
que todos os equipamentos necessdrios as sessdes sejam montados e estejam plenamente
operacionais e a disposicdo dos participantes com antecedéncia minima de 1 (uma) hora e 30

(trinta) minutos do horario agendado. Da mesma forma, ao término de cada sessdo,
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imediatamente cabera a contratada desmontar, recolher e armazenar todo o material, sob sua
guarda e responsabilidade, de modo a garantir a organizacdo do ambiente e a seguranca dos
bens envolvidos, devendo ser justificado em relatério qualquer impossibilidade;

3.12 A CONTRATADA devera desenvolver as seguintes atividades técnicas:

3.12.1 Operar e inspecionar os sistemas e equipamentos de audiovisual, como computadores,
notebook, equipamentos de dudio e video;

3.12.2 Operar sistemas de e demais equipamentos relacionados a ela, monitorando a gravacgéo
e transmissdo do dudio de modo a garantir sua boa qualidade, evitando incidéncia de
microfonias e verificando se o dudio esta sendo gravado no respectivo software de gravacao;
3.12.3 Os profissionais ficardo responsaveis pela conferéncia/manutencdo da qualidade do
audio emitido pelas caixas de som nas dependéncias da Camara de S3o Pedro da Aldeia, bem
como, o audio emitido na transmissdo pela TVWeb, YOUTUBE, pagina oficial no Facebook,
entre outras plataformas que a CONTRATANTE vier a utilizar para suas transmissoes;

3.12.4 Operar os equipamentos de video, monitorando a gravagao e transmissdo do video de
modo a garantir sua boa qualidade e a verificar se o video esta sendo gravado no respectivo
software de gravacdo, os profissionais ficardo responsaveis pela conferéncia/manutencio da
gualidade do video transmitido pelos monitores nas dependéncias da Camara de Sdo Pedro da
Aldeia, bem como pela TVWeb, YOUTUBE, pagina oficial no Facebook, entre outras plataformas
que a CONTRATANTE vier a utilizar para suas transmissoes;

3.12.5 Testar o equipamento de projecdo de video nos eventos/atividades;

3.12.6 Realizar testes em todos os equipamentos a serem utilizados em dias de

eventos/atividades, chegando ao local com a antecedéncia solicitada pela Contratante;

3.12.7 Em caso de problemas nos equipamento, a contratada deverd substituir os
equipamentos pelos existentes em seu estoque ou comunicar ao gestor do contrato qualquer
atraso ou outra problematica envolvida, se for o caso;

3.12.8 Emitir relatério mensal, em meio digital, dos trabalhos efetuados e sobre a situagado dos
equipamentos;

3.12.9 Confirmar por e-mail a todas as solicitagdes da presenca dos profissionais feitas pela
Contratante o mais breve possivel, preferencialmente no mesmo dia em que a solicitagdo for
enviada;

3.12.10 Informar a Camara de Sdo Pedro da Aldeia, por e-mail, com pelo menos 3 (trés)
horas de antecedéncia, o nome dos professionais que trabalhardo na sessdo ou

evento/atividade;
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3.12.11 Informar a Camara de Sdo Pedro da Aldeia o contato telefénico (com WhatsApp)
da empresa para quaisquer comunicag¢des por parte da Contratante, sejam elas antes do inicio,
durante a realizacdo das sessBes e demais eventos/atividades ou ainda em outras ocasides que
se fizerem necessarias;

3.12.12 Notificar a Contratante o mais breve possivel, por mensagens de e-mail e/ou de
WhatsApp, no caso da ocorréncia de quaisquer fatores que possam comprometer a presenca
dos professionais na Camara de Sdo Pedro da Aldeia, indicando o mais breve possivel a solu¢do
adequada, de modo a garantir a execugao do servico;

3.12.13 Fornecer a quantidade de profissionais adequada a estimativa de duracdo da
sessdo ou evento/atividade, conforme regulamentacdo da profissio;

3.12.14 Garantir que os profissionais fagcam uso de traje adequado para a execuc¢do de
seu trabalho;

3.12.15 Arcar com todos os custos operacionais, tais como: transporte dos profissionais,
hospedagem, combustivel, alimentacdo, despesas com deslocamento e telefonemas, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios e outros para o fiel cumprimento do objeto contratado;
3.12.16 Substituir profissional se assim for determinado, em caso de ma execuc¢do do
servico constatada pela Contratante, sem qualquer 6nus para a Cdmara de S3o Pedro da Aldeia,
sendo que a substituicdo devera ser feita para a préxima convocacdo para prestacdo do servico
contratado, a contar do envio do e-mail, pela Contratante, requisitando a alteracdo do(a)
profissional;

3.12.17 Responder por eventuais danos e prejuizos causados por seus profissionais;
3.12.18 Executar verificagdes preventivas para o funcionamento normal dos
equipamentos, verificando a necessidade de a manutengdo ser realizada por terceiro ou
substituicdo dos equipamentos;

3.12.19 Ndo fornecer informacbes sobre funcionamento das gravacbes de sessbes e
demais eventos/atividades sem autorizacio da CONTRATANTE. Ndo fornecer cépias das
gravagdes de som e video sem autorizacdo da CONTRATANTE;

3.12.20 Observar o sigilo profissional ao operar o sistema, atendo-se somente aos
assuntos de sua competéncia;

3.12.21 Comunicar de imediato ao gestor do contrato ou, em sua auséncia, a pessoa que
a Contratante indicar qualquer dificuldade, defeito em equipamento ou outro fato que venha a
interferir na boa e perfeita execugdo dos servigos;

3.12.22 Executar outras atividades correlatas.
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3.13 A Contratada devera informar a qual sindicato os seus empregados est&o vinculados.
3.14 A Contratante fara a solicitacdo da presenca dos profissionais preferencialmente por e-
mail, em prazo ndo inferior a 12 (doze) horas da ocorréncia da sessdo ou evento/atividade;
3.15 Noinicio da prestacdo de servico, a CONTRATADA devera garantir que os profissionais
estejam presentes, com no minimo 1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos de antecedéncia, nas
atividades agendadas para serem realizadas no Plenario da Camara de Sdo Pedro da Aldeia (como
sessOes ordindrias e extraordindrias, comissées, solenidades, audiéncias publicas, reunides, enre
outros) discriminados no Termo de Referéncia;

3.16 Ainterrupgdo dafilmagem e transmissdo das sessdes ou outros eventos s serd tolerada
por motivo de for¢a maior, como queda de energia ou pane nos equipamentos durante a
execucdo do servigo. Caso contrario, a empresa devera apresentar justificativa por escrito ao
Gestor do Contrato;

3.17 0O pagamento do servigo prestado sera feito mensalmente, de acordo com o valor fixado
no contrato de servico, e ndo pelo nimero de profissionais presentes a cada sessao,
evento/atividade ou horas trabalhadas;

3.18 Deve a Contratada obedecer a regulamentacdo da profissdo no que se refere ao limite
legal de horas trabalhadas por profissional no dia;

3.19 A execucgdo do servico contratado sera realizada de acordo com a TABELA | e também
em eventuais convocagdes da contratante, com periodo ndo inferior a 12 (doze) horas de
antecedéncia;

3.20 O anexo TABELA | contém uma estimativa da quantidade de reunides, suas respectivas
duracdes e o total de horas de servico a serem realizadas;

3.21 Dada a natureza imprevisivel do processo legislativo, é impossivel precisar o nimero
exato de horas de servico, o que podera gerar variagdo entre a quantidade de horas de servico
estimadas e realizadas;

3.22 Ostipos de eventos da TABELA | sdo realizados de segunda a sexta-feira, exceto feriados.
A cada quatro anos, porém, é realizada a sessao de posse no dia 12 de janeiro, data que podera
recair no fim de semana e para a qual também sera solicitada a presenca dos profissionais;
3.23 Atualmente, as sessGes ordinarias sdo realizadas as tercas-feiras e quintas-feiras, tendo
inicio as 11:00 horas e as 18:00 horas respectivamente, regimentalmente, podem ter no maximo
seis horas de duragdo. No entanto, o dia de realizagdo das sessdes ordinarias, bem como seu
horario de inicio, podem sofrer modificacdo por meio de alteracdo no Regimento Interno da

Camara;
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3.24  As sessOes extraordinarias e reunides geralmente sdo realizadas no periodo diurno;
3.25 As sessdes solenes e algumas audiéncias publicas costumam ser realizadas a noite, com

inicio previsto as 19:00 horas e com término previsto para as 22:00 horas.

4. PESQUISA DE MERCADO

4.1 LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1.1 Apesquisade mercado foi empreendida pelo presente estudo, em que foram analisados
cotacdes com poténciais fornecedores, com a finalidade de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as necessidades;

4.1.2 Foi constatado que a maioria das Cdmaras de municipios vizinhos consultados utiliza a
estratégia de ter servidores concursados com as atribuicGes de gestdo e operacao de dudio e
video, como, por exemplo, as Camaras de Cabo Frio, Armacdo dos Buzios, entre outras, porém
esta ndo é uma abordagem viavel a esta contratacdo, dado que ndo ha equipe de servidores

dedicados a operar e gerir o audiovisual da Camara de S3o Pedro da Aldeia;

4.2  AVALIACAO DE CENARIOS

Cendrio 1 - Servigo de operagao audiovisual

e Contratacdo de empresa terceira que fornecerd apenas o servico de operagdo
audiovisual nas reunides da Camara, utilizando equipamento proprietdrio da
Contratante.

e A Contratada ira fornecer os técnicos que irdo operar o audiovisual nas reunides, o que
inclui toda a parte de transmissdo e também o audio das reunides (microfones, mesa
de som e falantes).

e A Camara de S3o Pedro da Aldeia ird fornecer os equipamentos que serdo utilizados
nas reunioes.

Conclusao:
e Considerando que a Camara Municipal ndo dispGe de infraestrutura adequada, tais

como: cameras; mesa de som; alto-falantes; computador para streaming; entre outros
equipamentos e enfrenta limitagdo de espaco para armazenamento, a contratagdo
direta desses bens revela-se menos vantajosa, uma vez que nao nesta casa de leis
equipe com expertise tecnica para manusear e reparar tais bens. Além disso, haveria a

necessidade de contratacdo de servicos de manutengdo, o que, em caso de falha
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técnica, demandaria tempo para nova contratagao, ocasionando interrupg¢des nas
transmissGes das sessdes e comprometendo o principio da transparéncia.

e Deste modo, consideramos inviavel tal modelo de contratacao.

Cenario 2 - Servigo de operagao audiovisual + equipamentos

e Contratacdo de empresa terceira que fornecera o servico de operacao audiovisual nas
reunides da Camara utilizando equipamentos da prdpria Contratada.

e A Contratada ira fornecer os técnicos que irdo operar o audiovisual nas reunides, o que
inclui a operacdo de toda a parte de transmissdo e também o audio das reuniGes
(microfones, mesa de som e falantes).

e A Contratada também ird fornecer os equipamentos (cameras, tripés, switch, cabos e

guaisquer outros equipamentos necessarios) que serdo utilizados nas reunides.

Conclusao parcial:

e Neste modelo, maior responsabilidade recai sobre a Contratada, uma vez que é
necessario chegar com maior antecedéncia para montar toda a estrutura de cameras,
tripés, cabos e afins para que a transmissdo e operacgdo audiovisual ocorra sem. Além
disso, é necessdrio levar em consideragdo o tempo para desmontagem dos
equipamentos apds os eventos. Este fator pode gerar custos extras ndo previstos,
devido ao acompanhamento de algum servidor aos trabalhos da Contratada.

e Qutro ponto relevante é que o espaco util no plendrio da Camara ja esta altamente
ocupado com objetos que sdo utilizados nas reunides. Deste modo, existe um ponto de
atencdo quanto a possibilidade de alocar todas as cameras, tripés, cabos e
equipamentos em geral necessarios para uma boa transmissao no plendrio.

e Deste modo, consideramos vidvel tal modelo de contratacao.

4.3  DEFINIGAO DA SOLUCAO

4.3.1 Considerando a avaliagdo dos requisitos necessarios para a plena execucdo do objeto
deste ETP, e considerando também a analise de cada cenario elencado acima, com seus
respectivos argumentos pré e contra, chegamos a conclusdo de que é mais vantajoso para a

administracdo publica a implementacdo do Cenario 2.

5 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, QUANTITATIVOS ESTIMADOS E LOCAL
DE ENTREGA
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5.1. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1.1. A descricdo da solugdo abrange a prestagdo do servico de operacgdo e gestdo do audio
e video nas reunides legislativas da Camara da S3o Pedro da Aldeia, segundo os requisitos
elencados no item 3 deste Estudo Técnico Preliminar;

5.1.2. A expectativa é de que a Contratada exerca o servigo com exceléncia, cumprindo com a
atividade fim de dar a populacdo publicidade e transparéncia dos processos legislativos através
dos requisitos acordados, que incluem manusear adequadamente os equipamentos e softwares,
chegar com antecedéncia aos eventos, realizar as atividades de gestdo dos dados apds o
encerramento das reunides, relatar tempestivamente problemas técnicos e defeitos, possuir
proatividade para identificar e relatar possiveis riscos de falhas futuras e propor pontos de

melhoria nos equipamentos e processos;

5.2. QUANTITATIVOS ESTIMADOS

OBIJETO QUANTIDADE QUANTIDADE
MINIMA MAXIMA
Equipe técnica e profissionais
especializados servicos de transmissdes ao 82 108

vivo das sessGes ordinarias, sessoes
extraordinarias, sessoes solenes, e demais
eventos/reunides, incluindo a utilizagdo de
todos os equipamentos de audio e video,
considerando 2 (duas) horas de cobertura.

= QUANTITATIVO MiNIMO: 8 sessdes ordindrias por més, considerando que o regimento interno
desta Casa Legislativa estipula 2 sessoes legislativas por semana.

Sendo assim, como a maioria dos meses possuem 4 semanas, ao final, chegaremos ao
guantitativo minimo de 82 sessdes, considerando o recesso legislativo que totaliza 7 semanas.

= QUANTITATIVO MAXIMO: foi estipulado o quantitativo maximo de 108 sessdes anuais,
considerando as eventuais sessGes extraordindrias, sessdo solene, sessdao de posse eventos
institucionais.

12 - SESSAO EXTRORDINARIA: 01 por més.

01 - SESSAO SOLENE: 01 por ano.

01 - SESSAO DE POSSE: 01 a cada 04 anos.

12 - EVENTOS INSTITUCIONAIS INTERNOS/EXTERNOS: 01 por més.
Total: 26.
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6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

OBIJETO QUANTIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MiNIMA MAXIMA UNITARIO GLOBAL
Equipe técnica e 82 108 RS 4.833,33 RS 521.999,64

profissionais
especializados

Servigos

de transmissdes ao vivo
das sessbes ordinarias,
sessOes extraordinarias,
sessbes  solenes, e
demais
eventos/reunides,
incluindo a utilizacdao de
todos os equipamentos

de audio e video.
*Q valor global se deu através da multiplicagdo do unitario no que tange a um periodo de 12 (doze) meses,
considerando o quantitativo maximo de 108 sessées.

Por extenso: Quinhentos e vinte e um mil, novecentos e noventa e nove reais e sessenta e quatro
centavos.
6.1 O valor estimado considerou os valores encontratados juntos a potenciais fornecedores

visando a ecnomicidade da contrata¢do, conforme Relatdrio de Pesquisa de Precos.
7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

7.1 Apesar de ser possivel parcelar o objeto deste Estudo Técnico Preliminar, tal decisdo ndo
acompanharia os principios da economicidade, eficiéncia e efetividade, dado que, por serem
servicos simples, unitdrios e complementares, a melhor gestao esta concentrada em uma Unica

fornecedora.

8. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGCAO E O PLANEJAMENTO E SE EXISTEM OU NAO
CONTRATAGAO CORRELATA E/OU INTERDEPENDENTE

8.1 A presente contratacdo consta do Plano Anual de Contratagdes 2025, contudo, tal
previsdo foi observada na intencdo de aquisicdo dos equipamentos necessarios, porém, apoés
este estudo verifica-se que tal medida é inviavel, sendo mais eficiente a contratacdo de uma
empresa terceirizada que preste o servico na integra, ademais, o servico pretendido nao pode
ser descontinuado, em vistas da necessidade de transparéncia das atividades legislativas desta
Casa de Leis;

8.2 N3o ha no ambito da Cadmara da S3o Pedro da Aldeia contratagdes correlatas e/ou
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interdependentes com o objeto da contratacao em referéncia.
9. RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1 A opgdo pela contratacdo dessa modalidade de servico por empresa terceira devera
atingir os seguintes resultados:
9.1.1 Fornecimento do servico de operacdo audiovisual das reunides da Camara da Sdo
Pedro da Aldeia;
9.1.2 Fornecimento do servico de monitoramento e operagdo das transmissdes ao vivo
pela TVWeb, Facebook e qualquer outra plataforma que a Camara decida utilizar no

futuro.

10. CONCLUSAO
10.1 O presente estudo técnico preliminar evidencia que a contratacdo da solucdo descrita se
mostra tecnicamente vidvel e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto,

DECLARAMOS SER VIAVEL a contratacdo pretendida.

Sdo Pedro da Aldeia, 17 de julho de 2025.

Documento assinado digitalmente

b NICKSON DE CARVALHO REZENDE
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Verifique em https://validar.iti.gov.br

NICKSON DE CARVALHO REZENDE
Setor de Compras e Planejamento de Licitagdo
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