TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo N¢ 485/2025.
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1 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1.Contratacdo de Empresa Especializada no Fornecimento de Kits Legislativo

Personalizado de Homenagens para comemorac¢iao do dia do Vereador, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

CODIGO

ESPECIFICACAO

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

625042

KIT PRESENTE LEGISLATIVO
MASCULINO, contendo:

09 (nove) CARTEIRAS FUNCIONAIS
MASCULINAS EM COURO LEGITIMO COM
BRASAO EM METAL DOURADO DO
MUNICIPAL DE SPA/R], COM PORTA
FUNCIONAL, PORTA DOCUMENTOS, PORTAS
CEDULA DE DINHEIRO, LAPELA EM COURO E
COM GRAVACAO “CAMARA MUNICIPAL DE
SPA” ALEM DO NOME E FUNCAO
PERSONALIZADA EM LETRA DOURADA; 09
(nove) BOTON/PIN EM METAL DOURADO
COM BRASAO DO MUNICIPIO DE SPA/RJ; 09
(nove)CANETAS METALICA
PERSONALIZADA CcoM NOME DO
VEREADORES; 09 (nove) IDENTIDADE
FUNCIONAL DOS VEREADORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE SPA/RJ; 09 (nove)
CHAVEIROS A BASE DE COURO COM BRASAO
EM METAL DOURADO DO MUNICIPIO DE
SPA/RJ; 09 (move) PRENDEDORES DE
GRAVATA COM BRASA0O EM METAL
DOURADO DO MUNICIPIO DE SPA/R]; 09
(nove) ADESIVO

AUTO COLANTE EM ALTO RELEVO, EM

09

RS 464,48

R$ 4.180,32
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CARTONAGEM, PERSONALIZADO  COM
BRASAO DOURADO DO DO MUNICIPIO DE
SPA/Rf E 09 (nove) ESTOJOS
CONFECCIONADOS EM MDF COM CAMURCA
VERDE MUSCO, NA MEDIDA DE 20CM X
15CM, QUE SERA  UTILIZADA PARA
ACONDICIONAR 0S ITENS DOS KITS,

KIT PRESENTE LEGISLATIVO FEMININO,
Contendo:

01(uma) CARTEIRAS FEMININA EM COURO
BOVINO LEGITIMO, MODELO OFICIAL DE
VEREADORA, COM PORTA FUNCIONAL,
PORTA DOCUMENTOS, PORTAS CEDULA DE
DINHEIRO E CARTOES COM BRASAO EM
METAL DOURADO DO MUNICIPIO DE SPA/R],
NA LAPELA EM COURO E COM GRAVACAO
“CAMARA MUNICIPAL” ALEM DO NOME E
FUNCAO PERSONALIZADA EM LETRA
DOURADA;

01 (um) BOTON/PIN EM METAL DOURADO
DO MUNICIPIO DE SPA/R]J; 01 (uma) CANETA
METALICA PERSONALIZADA COM NOME DO
VEREADORA; 01 (uma) IDENTIDADE
FUNCIONAL DA VEREADORA DA CAMARA
MUNICIPAL DE SPA/R]J; 01 (um) CHAVEIRO
A BASE DE COURO COM BRASAO EM METAL
DOURADO DO MUNICIPIO DE SPA/R]J DE
SPA/RJ; 01 (um) ADESIVO AUTO COLANTE,
EM ALTO RELEVO, EM CARTONAGEM,
PERSONALIZADO COM BRASAO EM
DOURADO DO MUNICIPIO DE SPA/R] E 01
(uma) CAIXA CONFECCIONADA EM MDF
COM CAMURCA NA COR VERDE MUSCO COM
MEDIDADAS DE 20CM X 20CM QUE SERA
UTILIZADA PARA ACONDICIONAR OS ITENS
DOS KITS.

01

R$ 472,75

R$ 472,75

2 462268

10 (dez) AGENDAS ANUAL PARA 2026, NA
COR PRETA, EM COURO LEGITIMO, NAS
MEDIDAS DE 20 CM X 14,5 CM, COM BRASAO
DO MUNICIPIO DE SPA/R] E A GRAVACAO DO
NOME CAMARA MUNICIPAL NA CAPA, ALEM
DE UM DESIGN MODERNO E LAYOUT
FUNCIONAL, PARA ORGANIZAR
COMPROMISSOS E ANOTACOES DIARIAS.

01

R$ 86,29

R$ 862,90

TOTAL

R$ 5.515,97

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.
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1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 180 (cento e oitenta) dias contados da emissdo do
empenho na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratagao.

2. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

2.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 5.515,97 (cinco mil, quinhentos e quinze
reais e oitenta e noventa e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

3 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIII, alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021).

3.1 As aquisi¢Oes de Kits Presente Personalizado Legislativo de Homenagens, tem como
objetivo a homenagem e valorizacdo institucional dos vereadores que atuam na Camara
Municipal de Sdo Pedro da Aldeia/R].

3.2 As quantidades a serem contratadas foram baseadas na quantitativo de Vereadores que
legislam na Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia.

4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §1¢, inciso I, da
Lein® 14.133/2021)

4.1 A solucdo para aquisicdo dos kits Personalizados para Homenagens, se dara através de
Compra Direta - Dispensa Eletronica, considerando que a quantidade infima necessaria
para atender as demandas desta Casa de Leis, se enquadra dentro dos limites legais.

4.2 A aquisicdo dos kits de presentes visa atender as demandas protocolares da Camara
Municipal, especialmente em ocasides de homenagens, solenidades e atividades
institucionais, garantindo a padronizacao, a qualidade e a formalidade exigida em eventos
oficiais.

4.3 A contratagdo busca, ainda, assegurar:

e Valorizacao daimagem institucional do Legislativo perante a comunidade;

o Adequacio aos principios da economicidade e eficiéncia, previstos na Lei n® 14.133/2021;

e Transparéncia e planejamento adequado dos atos administrativos, conforme determina a
legislacdo vigente.

4.4 DESCRICAO DO OBJETO
4.4.1 10 (dez) Kits para Vereadores contendo:

4.4.1.1 Carteiras Masculinas e Feminina com porta documento funcional em couro legitimo
com brasao em metal dourado do MUNICIPIO DE SPA/R], com porta funcional, porta
documentos, portas cédula de dinheiro, lapela em couro e com gravacio “CAMARA
MUNICIPAL DE SPA” além do nome e fungao personalizada em letra dourada.
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4.4.1.2 Prendedores de gravata em metal dourado personalizado com inscri¢io 'CAMARA
MUNICIPA DE SPA' Brasido do MUNICIPIO DE SPA/RJ.

4.4.1.3 Bottons/pin em metal dourado, tem ao centro em relevo o Brasdo do Municipio de Sao
Pedro da Aldeia/R], na parte superior 'CAMARA' e na inferior "Municipal', no verso tem
um pino em metal que se prende a uma presilha;

4.4.1.4 Chaveiros em metal dourado personalizado com inscrigio 'CAMARA MUNICIPAL' com
o brasio do MUNICIPIO DE SPA/R]J, base de couro com mosquetao e argola dourados;

4.4.1.5 Adesivos autocolante em alto relevo, em cartonagem, personalizado com brasao
dourado do Municipio de SPA/R]J;

4.4.1.6 Canetas metdlicas personalizadas com os nomes dos vereadores fun¢do em letras
douradas na parte inferior da lapela;

4.4.1.7 Identidades funcionais dos vereadores com suas informacdes pessoais.

4.4.1.8 Caixas em MDF, confeccionadas em camurg¢a verde musgo, na medida descrita na tabela
1.1, que acondicione os itens do Kit.

4.4.1.9 Agendas anual para 2026, na cor preta, em couro legitimo, nas medidas de 20cm X
14,5cm, com brasdo do municipi de SPA/R] e com gravacdo Camara Municipal de
SPA/R], na capa, além de um design moderno e layout funcional, para organizar
compromissos e anotagdes diarias.

5 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL OU DE INSTRUMENTO HABIL (arts. 62, XXIII,
alinea “e” e 40, §12, inciso 11, da Lei n2 14.133/2021).

5.1 O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco) dias, contados da ordem de compra, em
remessa unica.

5.2 Os bens deverdo ser entregues de segunda a quinta-feira, no horario das 9h as 17h, e nas
sextas-feiras de 9h as 16h na Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Sdo Pedro
da Aldeia, acompanhado de nota fiscal.

5.3 O fornecedor devera entregar os kits completos conforme itens e especificacoes do TR e
modelo em anexo.

5.4 O recebimento sera realizado de forma definitiva apés o fiscal verificar quantidade,
qualidade e embalagem.

6 OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Cabera a CONTRATADA, além das obrigacdes previstas no contrato ou em instrumento
habil e no Termo de Referéncia:

6.1.1 Fornecer os produtos, objeto do contrato ou de instrumento habil, em conformidade com
o termo de referéncia, e de acordo com a sua proposta de preco, independentemente de
sua transcrig¢ao, sob as penas da Lei n? 14.133/2021;



120/339

6.1.2 Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos 6nus, tanto em relacdo a si,
quanto ao pessoal eventualmente contratado para o fornecimento dos produtos;

6.1.3 Emitir a Nota Fiscal de Fornecimento dos produtos fazendo discriminar no seu corpo a
deducao dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote e nimero do processo de
contratacao.

6.1.4 Fornecer os produtos conforme especificacdes definidas no presente Termo de
Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

6.1.5 Manter capacidade minima de execuc¢do para atender as demandas contratadas;

6.1.6 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante, relacionados
com as caracteristicas dos produtos;

6.1.7 Entregar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na (s) Ordem(ns) de
Fornecimento, os produtos objeto da presente contratacado, as suas expensas, dentro do
prazo de entrega e no local estabelecido;

6.1.8 Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente em
relacdo aos produtos que forem objetos do Contrato ou de instrumento habil e prestar os
esclarecimentos necessarios;

6.1.9 Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos ou de instrumento habil, inerentes a execucdo do objeto
contratual;

6.1.10 Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia
da presente relacdo contratual, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucao do objeto pela CONTRATANTE.

6.1.10.1 Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da

CONTRATADA, esta pagara a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor
do Contrato ou de instrumento habil, no valor correspondente ao dano, acrescido das
demais penalidades constantes do instrumento convocatdrio e do contrato.

6.1.10.2 Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da execugao do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total
ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e
recusar os materiais empregados que julgar inadequados;
6.1.11 Manter, durante toda a execu¢do do Contrato ou de instrumento habil, em
compatibilidade com as obrigacoes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacao
e qualificacdo exigidas na contratacao direta;
6.1.12 Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢gdes do Contrato ou de instrumento habil,
apresentando a CONTRATANTE para pagamento;
6.1.13 Substituir os produtos reprovados na aceitacdo, dentro do prazo estabelecido no Termo
de Referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;
6.1.14 Arcar com todas as despesas relacionadas a execucao do objeto, tais como frete, seguro,
impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.
6.1.15 Os produtos deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as normas e
exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor.
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6.1.16 Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposi¢coes
contidas no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s ou no ou em
instrumento habil, inclusive quanto ao compromisso de fornecimento dos quantitativos
contratados.

7 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1 Caberd ao CONTRATANTE além das obrigagdes previstas no contrato e no Termo de
Referéncia:
7.1.1 Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato ou
instrumento habil para acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do(s) Contrato(s) ou
instrumento habil;

7.1.2 Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as
especificacdbes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser
inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saide
dos usudrios;

7.1.3 A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os produtos da
Contratada caso a mesma nao cumpra o estabelecido no Contrato ou em
instrumento habil, aplicando ao intervir ou interromper o fornecimento do objeto
nos casos e condi¢oes previstos na Lei n® 14.133/2021;

7.1.4 Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢des do Contrato ou do
instrumento habil;

7.1.5 Denunciar as infracdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades
cabiveis nos termos da Lei n® 14.133/2021;

7.1.6 Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n®
14.133/2021;

7.1.7 Preencher e enviar a Ordem de Fornecimento de acordo com os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

7.1.8 Receber os produtos fornecidos pela CONTRATADA, que estejam em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspegoes a serem realizadas, devendo assinar ao
final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

7.1.9 Solicitar a substituicao imediata de produtos que julgar insuficientes, inadequados
ou prejudiciais.

7.1.10 Recusar com a devida justificativa qualquer produto entregue fora das
especificacdes constantes na proposta da CONTRATADA;

7.1.11 Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a
CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagdo imprépria, a partir do ato da
recepc¢ao do produto fornecido para teste até a sua aceitacdo final, desde que, na sua
apresentacao, objeto ndo tenha apresentado defeitos;

7.1.12 Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;
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7.1.13 Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento dos produtos.

7.1.14 Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os aspectos
quantitativos e qualificativos, anotando em registro préoprio as falhas detectadas e
comunicando por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeicdes, falhas ou
irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
constatadas no fornecimento dos produtos Comunicar a CONTRATADA todas e
quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento dos produtos.

8 SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Fundamentado nos artigos 155 e 156 da Lei n. 2 14.133/2021, serao aplicadas ao
licitante ou contratado responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes
sangoes:

8.1.1 Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos, quando:
8.1.1.1der causa a inexecucao total do contrato;
8.1.1.2 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

8.1.1.3 ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.1.4 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.1.5 ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

8.1.2 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo de 3 (trés) até 6
(seis) anos, quando:

8.1.2.1praticar as infragdes previstas no item 11.1.2 que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave;

8.1.2.2 Apresentar declaracdao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

8.1.2.3 Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
8.1.2.4 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.2.5 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

8.1.2.6 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.1.2.7 0 atraso injustificado na execucdo contratual implicarda multa correspondente a
0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor do objeto
em atraso, até o limite de 15% (quinze por cento) do respectivo valor total.

9 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)
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9.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1.1 A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato ou de instrumento habil, ou pelos respectivos substitutos;

9.1.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115,
caput).

9.1.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou de
instrumento hdabil, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.1.4 Ascomunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

9.1.5 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
10.1 DO RECEBIMENTO

10.1.1 Os bens serdo recebidos de forma definitiva, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacao do contrato, verificando de sua conformidade com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.1.2 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar
da ordem de fornecimento, apés a verificacao da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

10.1.3 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

10.1.4 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que seja pertinente a
parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.1.5 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo
serda computado para os fins do recebimento definitivo.

10.1.6 O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato ou de instrumento habil.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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10.2 LIQUIDACAO

10.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77 /2022.

10.2.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n?
14.133, de 2021.

10.2.3 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

A) O prazo de validade;

B) A data da emissao;

C) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

D)0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

E) O valor a pagar; e

F) Eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

10.2.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

10.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei
n2 14.133, de 2021.

10.2.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administracao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRU(;AO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.2.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.2.8 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

10.2.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

10.3 PRAZO DE PAGAMENTO

10.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidagao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

10.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

10.4 FORMA DE PAGAMENTO

10.4.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.4.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel, independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente

10.4.3 .contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da
Lein. 14.133/2021)

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n. 2 14.133/2021, com
valor atualizado pelo DECRETO N2 12.343 DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024.

11.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

11.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio majoritario.

11.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

11.6 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacgao.

11.7 Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacido constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacgdo atualizada.

11.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdao de CNP]/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

11.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveriao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

11.11 Serao aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuig¢des.

11.12 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

11.13 Habilitac¢ao Juridica:

11.13.1 Os requisitos de habilitacdo juridica deverao ser exigidos em conformidade com a
natureza da futura contratada:

11.13.1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.13.1.2 Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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11.13.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;
11.13.1.3.1 As microempresa e empresas de pequeno porte devera apresentar no ano-
calendario de realizacdo da licitagcdo declaracao de que no nao tenha celebrado
contratos com a Administragao Publica, cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.
11.13.1.3.2 Informa-se que, a ndo apresentacdo da certidao acima citada, ndo importara
em inabilitacdo, mas tdo somente em perda dos beneficios de que trata a lei
complementar 123/2006, sendo fornecido tal documento mesmo apds a sua
notificacao via sistema para tanto
11.13.1.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
11.13.1.4.1  Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de compativel com o objeto
contratado.
11.13.1.4.2  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragoes ou da consolidacgdo respectiva.
11.13.1.5 Sociedade Empresaria Estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME
n.2 77, de 18 de margo de 2020.

11.14 Habilitag¢des fiscal, social e trabalhista:

11.14.1 Provade inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]J);

11.14.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

11.14.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.14.4 Declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

11.14.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
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Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452,
de 12 de maio de 1943.

11.14.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

11.14.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

11.14.8 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.149 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
certidao ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

11.15 QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

11.15.1 Certiddao Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo distribuidor ou
distribuidores (caso exista mais de um) da sede ou domicilio da licitante OU, no caso de
empresas em recuperacdo judicial, certidao emitida pela instancia judicial competente
que ateste que as empresas tenham tido o plano de recuperagdo concedido ou
homologado em juizo,

11.15.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

11.15.3 Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

11.15.4 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al (um);

11.15.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.

11.15.6 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

11.16 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilita¢do [capital minimo] OU [patrim6nio liquido minimo] de 10% do valor
total estimado da contrata¢do OU valor total estimado da parcela pertinente.

11.17 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

11.18 O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.
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12 DOTAGAO ORCAMENTARIA
12.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta das seguintes dotagdes
or¢amentarias:

12.1.1  33.90.30.99.00 - MATERIAIS DE CONSUMO;

Sao Pedro da Aldeia, 29\ de setembro\ de 20?5.

ROBERTA FONSECA PEREIRA
Setor de Planejamento de Licitagdes
Mat. 1607 /COM



