TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21 MODALIDADE PREGAO
Processo Administrativo n.2 42/2026

1.0 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).
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Contratacdo de empresa especializada na producdo e organizacdo de eventos na
modalidade full service para realizacdo da Sessdo Solene no dia 15 de maio de 2026,
conforme estabelecido pela Resolugdo n? 280 de 12 de julho de 1991 da Camara
Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM CATSER DESCRIGAO QUANTIDADE VALOR

01 14591 Contratacdo de 01 RS 159.033,33
empresa especializada
na produgdo e
organizagdo de
eventos na
modalidade full service
para realizacdo da
Sessdo Solene no dia
15 de maio de 2026.

Valor por extenso: Cento e cinquenta e nove mil, trinta e trés reais e trinta e trés centavos.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n2 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 180 (cento e oitenta) dias, contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratac3o.

LOCAL DE REALIZAGAO DO EVENTO: Sdo Pedro Esporte Clube — SPEC, foi o local
selecionado por oferecer uma estrutura que atende as necessidades para realizagdo
da Sessdo Solene, um espago amplo que oferece a possibilidade de personalizacao,
através da decoragdo, ambientac¢do e sonorizagdo, com a tematica do evento.

Além disso, utilizar um espaco externo (fora da edilidade), com maior capacidade, gera
um impacto mais significativo na comunidade local, flexibilizando o acesso e
permitindo um debate publico mais amplo sobre o Municipio, contribuindo para a
manutencdo do evento histérico deste Poder Legislativo.

A empresa contratada devera realizar visita técnica 05 (cinco) dias apds a homologacéo
da presente licitacdo, devendo emitir atestado de que ira executar fielmente o objeto
homologado, ou ainda, devera assinar declaracao de que conhece a estrutura do local,
atestando assim a viabilidade da execugdo do objeto.



1.7 DESCRIGAO DETALHADA DOS SERVICOS QUE DEVERAO SER
PRESTADOS

1.7.1 EQUIPE DE CERIMONIAL

1.7.1.1 A EQUIPE DE CERIMONIAL é de suma importancia, pois esses
profissionais tem o objetivo de ordenar, organizar e executar corretamente o
desenvolvimento do ato solene proporcionando uma celebragdo publica
agradavel, com perfeicdo e entretenimento;

1.7.1.2 A EQUIPE DE CERIMONIAL, devera conter ao menos 02 (dois)
recepcionistas; 02 (dois) cerimonialistas; 1 mestre de cerimonias e uma banda de
musica regional completa compativel com a natureza do evento compreendendo
todos os instrumentos necessarios.

1.7.2 EQUIPE DE SEGURANCAS C/ TERNO PRETO COMPLETO

1.7.2.1 Os profissionais na drea de seguranca tém grande relevancia na sessdo
solene para assegurar a protecdo de todos participantes do evento, criando um
ambiente onde todos podem desfrutar do momento sem preocupacoes;

1.7.2.2 A EQUIPE DE SEGURANCA devera ser composta de no minimo 6 (seis)
profissionais treinados para situacbes de emergéncia; primeiros socorros e
resolugdes de conflitos;

1.7.3 EQUIPE DE FOTOGRAFOS, GRAVACAO E TRANSMISSAO E FILMAKER

1.7.3.1 A equipe de imagem é essencial para o registro histdrico e acervo
legislativo. Além disso, tem finalidade de trazer prestigio e afeicdo aos
homenageados pelos Membros do Poder Legislativo;

1.7.3.2 A EQUIPE DE FOTOGRAFIA/TRANSMISSAO devera conter ao menos: 03
(trés) fotdgrafos; 03 (trés) Cameras digitais; 03 (trés) Cinegrafistas; 02 (dois)
Auxiliares; 01 (um) Diretor de corte de TV;

1.7.3.3 Da equipe, 02 (dois) dos fotografos serdo responsaveis pelos registros
protocolares e institucionais (mesa de autoridades, homenagens, discursos); e
1 (um) fotdgrafo atuard na cobertura do publico, bastidores e momentos
espontaneos, garantindo diversidade de angulos e contextos; Registro
fotografico do evento com entrega de 2 (duas) fotos para cada agraciado, no
tamanho de 15x21cm com envelope - 54 Pessoas Agraciadas, devidamente
impressas;

1.7.3.4 As imagens captadas deverdo ser entregues em até 48 horas apos o
evento, por meio de: Link de acesso digital com todas as fotos em alta resolucao
(JPG ou .PNG); Organizacgdo em pastas temadticas (mesa de autoridades,
homenageados, publico, ambientagao; Entrega em pen drive fisico devidamente
identificado, com os arquivos organizados; as fotos devem estar tratadas
(correcdo de luz, enquadramento e nitidez), em formato pronto para
divulgacdo;

1.7.3.5 As fotos reveladas mencionadas no item 1.5.3.3, deverdo ser entregues
no prazo de 3 (trés) dias, a contar da data de realizacdo do evento, podendo
outro prazo ser estipulado, desde que haja consenso prévio da contratada;



1.7.3.6 A EQUIPE DE FILMAKER devera conter 02 (dois) profissionais para entrega
de video resumo em alta resolu¢do em 01 (uma) hora apds o evento para
postagem nas redes sociais da CMSPA;

1.7.3.7 A contratada serd responsavel por fornecer toda a estrutura necessdria
para a transmissdo ao vivo do evento, incluindo equipamentos, equipe técnica,
estrutura de exibicdo em tempo real e conexao dedicada de internet;

1.7.3.8 Atransmissao ao vivo devera ser de alta qualidade, devendo conter toda
a estrutura e equipe de operadores necessarios para realizar a transmissdo e
gravacdo de todo o evento.

1.7.3.9 Os servicos de conexdao com a internet, bem como, os testes de
transmissdo e toda a demais estrutura restante deverdo estar aptas a
funcionamento com 03 (trés) horas antecedéncia para o inicio do evento, qual
seja, as 16:00 horas do dia 15/05/2026;

1.7.3.10 O respectivo link de transmissdao devera ser disponibilizado com
antecedéncia de 48 horas, para que seja realizada a devida divulgagao
institucional;

1.7.4 ESTRUTURA DE SONORIZAGAO, ILUMINACAO

1.7.4.1 A estrutura de sonorizagao, iluminagao, gravacdao e transmissao tem
grande valor para realiza¢do e sucesso da sessdo solene, devido as especificidades
de suas fungdes como citado abaixo:

1.7.4.1.1 SONORIZACAO - Tem relevancia no aprimoramento e
experiéncia auditiva do evento; ILUMINACAO — Tem relevancia elevando o visual,
para definir o clima e a estética visual de um video;

1.7.4.1.2 A ESTRUTURA DE SONORIZACAO E ILUMINACAO devera conter
ao menos: 01 (um) Técnico de Audio, 01 (um) Técnico de lluminag¢do, 01(um) Rider
P.A. contendo:1(um) console digital com no minimo 32(trinta e dois)canais; 01(um)
Rack drive com 02(dois) condicionadores de energia; 02(dois) Processadores
digitais; 01(um) Notebook; 06(seis) Caixas de som; 01(um) Timo Line Array de
médio porte; 04(quatro) Caixas de som de subgrave; 03 (trés) Moving Leds;
12(doze) Par Leds; 02(dois) Aparelhos de laser; 08 (oito) vias de Sistema de retorno,
Bateria, 05(cinco) Microfones sem fio; Cabeamento geral; 01(uma) Processadora
digital; Painel de Led na medida de 5x2, Trelica em box Truss; 01(um) Link fibra ética
digital;

1.7.5 SERVICOS DE BUFFET

1.7.5.1 BUFFET/COQUETEL: PARA 400 (QUATROCENTAS
PESSOAS), mediante servico ser prestado por garcons devidamente
uniformizados e em quantidade suficiente e adequada ao nimero de convidados

1.7.5.2 O SERVICO DE BUFFET devera conter/servir ao menos: 15 (quinze)
opcdes de volantes, por exemplo: Dadinho de tapioca com geleia de pimenta;
bolinha de queijo; quibe com geleia de horteld; Canapés: Crostini de queijo e
pera, mini sanduiches, Espetinhos: Queijo coalho com bacon e molho agridoce,
Tarteletes: Recheadas com creme de diversos, Barquinhas: Com recheios como
salpicdo, coxinha de frango; bolinho de feijoada; camardao empanado; folheados;
pastel de carne; pastel de queijo; espetinho de frango; pastel de forno e mini



1.7.6

hambdrguer artesanal, mini salada na taca; 03 Opg¢Ges de mini por¢do, como:
risoto de camardo; file mignon com puré trés raizes e mini lasanha bolonhesa ou
quatro queijos; Bebidas: Refrigerantes primeira linha (normal e zero agucar); 2
opg¢des com suco natural; e 4gua mineral (com gas e sem gds); Servicos: lougas
diversas (bandejas; pratos de louga; copos; talheres; guardanapos; garcons;
equipe de apoio de transporte); 2 opcbes de sobremesa servido em louga como
por exemplo: cocada cremosa, cheescake frutas vermelhas, banoffe, bolo com
sorvete ; servico estacionado com café, cha e agua saborizada e biscoitos durante
todo o evento na recepgao do espago com loucas; servigo estacionado de massas
como penne, fettuccine, raviéli, com molho bolonhesa, branco e quatro queijos,
contendo ainda opg¢des para finalizacao e temperos;

1.7.5.3 O carddpio sera definido ao menos 10 (dez) dias antes da realizagdo do
evento, mediante consenso entre contratante e contratada, devendo ser mantido
0 padrao de qualidade previamente estipulado no item acima, devendo ter
degustacdo a fim de conferir a qualidade de cada item a ser servido.

1.7.54 A empresa vencedora deverd ter uma nutricionista devidamente
cadastrada no Cadastro Nacional de Nutricdo (CRN), responsavel pelo evento,
cujo vinculo de subcontratacao seja devidamente comprovado.

DECORAGAO E ORNAMENTAGAO DO AMBIENTE

1.7.6.1 A decoracdo e ornamentacdo € importante para realizacdo da sessao
solene pois trata-se de uma celebragdo, ressalta-se que esse tipo de servigo
adequada e embeleza o espaco, gerando um clima de festa que é essencial para
a experiéncia emocional dos participantes.

1.7.6.2 A DECORACAO ORNAMENTACAO DEVERA CONTER AO
MENOS: 01(uma) Mesa Solene de madeira rustica com cadeiras para 25 (vinte e
cinco) lugares destinado a vereadores e autoridades contendo arranjo
ornamental de flores naturais em toda extensdo da mesa; 03(trés) Aparadores
de madeira para exposi¢do das homenagens; 40(quarenta) Mesas com tampdes
redondos para 10(dez) lugares; 400 (quatrocentas) Cadeiras de ferro para
festas/eventos; 40 (quarenta) Toalhas brancas para mesas de convidados (mesa
com 10 lugares); 400 sousplat e 400 guardanapos a serem aprovados e definidos
cores e modelos, 40 (quarenta) Arranjos em flores naturais sofisticadas para
mesa de convidados; 20(vinte) Plantas ornamentais/ Paisagismo ; 40 kit de
papelaria personalizada para as mesas devendo conter menu, cartdo de boas-
vindas, e identificacdo dos reservados, 01(um) Arranjo de flores nobre para
centro da mesa de autoridade; 01(um) Aparador para recepc¢do; 01(um) Arranjo
para aparador da recepcdo; 02( dois ) Painéis de murta para entrada com
orquideas; 01( um) painel de led 3X2 para entrada do evento; 01 (um) lounge com
poltronas, tapete, sofa para recep¢dao, 01(um) Tapete verde (passadeira) para
corredor de entrada com extensdao completa de ambos os lados de flores como
chuva de prata e iluminacdo ; Forracdo que for necessaria em tecido para paredes;
10(dez) Buqués de flores sofisticadas para homenageados;

1.7.6.3 Todas as cores utilizadas na ornamentacdo/decoracdo serdo
previamente aprovadas pela a administragao;

1.7.6.4 As disposicOes e organizacdao da ornamenta¢ao e decoragao descritas
acima, serdo definidas mediante consenso entre contratante e contratada, que



deverdo agendar visita técnica ao local com pelo menos 10 (dez) dias de
antecedéncia da realizagdo do evento, visando alinhamento e eventuais
adequacdes necessarias.

1.8 A empresa deverd garantir equipe para supervisdao continua do evento, com pessoal
capacitado para solucionar intercorréncias, coordenar os fluxos e garantir o cumprimento
do planejamento previamente aprovado.

1.9 A empresa contratada ficara responsdvel também para que no dia anterior a sessdo solene
realize toda a limpeza do espaco onde acontecera o evento, bem como na conclusdo do
evento libere o espago no mesmo dia livre de materiais e completamente limpo;

2 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

2.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 159.033,33 (cento e cinquenta e nove
mil, trinta e trés reais e trinta e trés centavos), conforme RELATORIO DE PESQUISA DE PRECO
ANEXO AOS AUTOS DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO.

3 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘b’, da Lei n? 14.133/2021).

3.1 A Sessdo Solene do dia 15 de maio, devido ao seu carater excepcional e por ser
em homenagem ao aniversario do Municipio de Sdo Pedro da Aldeia, distingue-se das
demais sessdes solenes realizadas por esse legislativo municipal. Este evento recebe
maior destaque em fun¢do de sua ceriménia e de sua relevancia histérica. Portanto, é
imperativo que o Poder Legislativo se empenhe em oferecer uma estrutura e servigos
gue enaltecam a devida solenidade;

3.2 A Contratacdo de Empresa Especializada organizacdo de eventos para a
Prestacdo de Servicos de Cerimonial; Seguranca; Equipe de Fotégrafos e
Gravacdo/Transmissdo; Estrutura de Sonorizacdo e Iluminacdo; Buffet para 400
pessoas; E Decoragdo e Ornamentacdo é indispensdvel, uma vez que o corpo de
agentes administrativo da Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia, ndo possui
profissionais habilitados com tal expertise, portando faz-se necessario a contratacao
de pessoa juridica com a devida capacidade técnica e profissional;

3.3 E importante salientar que a Camara Municipal de S3o Pedro da Aldeia n3o
possui mdo de obra qualificada, nem ferramentas e matéria-prima para a prestacdo
dos servicos necessarios. Além disso, por se tratar de SessGes Solenes, é necessdria a
contratagdao de servigos para garantir o devido sucesso do evento celebrado pelo
Poder Legislativo, que contardo com a presenca de autoridades, convidados e
homenageados que se destacaram em suas atividades;

3.4 As quantidades a serem contratadas foram baseadas com base na solicitagdo
realizada pelo Gabinete da Presidéncia e com base na sessdo solene de 2025. Essa
medida busca minimizar os transtornos causados pela insuficiéncia de recursos,
garantindo um atendimento mais adequado a todos os municipes que desejam estar
presentes.

3.5 Com a ampliacao desse planejamento, pretende-se aprimorar a infraestrutura
do evento, disponibilizar mais recursos e melhorar a experiéncia dos participantes,



assegurando que a Sessdo Solene de 2026 ocorra de forma mais organizada e acessivel
a todos.

DESCRICAO DA SOLUC[\O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso |, da
Lei n® 14.133/2021).

4.1 A Contratacdo de Empresa Especializada organizacdo de eventos para a Prestagdo
de Servigos de Cerimonial; Equipe de Fotdgrafos e
Gravacdo/Transmissdo/Filmaker; Estrutura de Sonorizacdo e lluminacdo; Buffet
para 400 pessoas; E Decoracdo e Ornamentacdo no dia 15 de maio de 2026, se
dard através de PREGAO, aos moldes previstos no art. 21 da Lei Federal
14.133/2021 para atender as demandas desta Casa de Leis.

REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n2 14.133/21

5.1 A contratagdo devera observar os seguintes requisitos gerais:

5.1.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual, sem a prévia
comunicac¢ao da contratante;

5.1.2 N3o haverd exigéncia da garantia da contratagao dos arts. 96 e seguintes
da Lei n? 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas;

5.1.3 Por se tratar de contratacdo sem complexidade e vultuosidade, ndo
compromete o cumprimento das obrigagdes;

5.1.4 A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor agregado as propostas, passando para a administragao
o custo dessa exigéncia, indo de encontro a economicidade da contratagao;

5.1.5 A exigéncia de garantia pode representar ainda, a diminuicdo de
interessados e ao cardter competitivo do certame, sendo certo que por se
tratar de Municipio do interior do estado, ja ha dificuldades em obter
empresas especializadas.

DA PROVA DE CONCEITO

6.1 A Prova de Conceito (PoC) tem por finalidade aferir, de forma objetiva e pratica, a
capacidade técnica e operacional da licitante classificada provisoriamente em
primeiro lugar, quanto ao atendimento integral das especificagdes minimas
exigidas para a prestacdo dos servicos de buffet, garantindo a qualidade,
padronizagdo, apresentacdo e estrutura operacional compativeis com as
necessidades da Administracao.

6.2 A licitante provisoriamente vencedora sera convocada formalmente para realizar
a Prova de Conceito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, em local, data e
horario previamente definidos pela Administragao.

6.3 A Prova de Conceito serd conduzida por uma Equipe Técnica de Avaliacdo,
designada formalmente pelo érgdo contratante, composta por servidores da
CMSPA. Essa equipe tera a responsabilidade de coordenar a execug¢ao da Prova de
Conceito, realizar questionamentos, documentar as evidéncias do processo e



emitir um relatério técnico detalhado, fundamentando a aprovacdo ou
reprovacdo, conforme ANEXO | deste Termo de Referéncia.

6.4 As amostras fornecidas, por sua prdpria natureza, serdo passiveis de destruicdo

6.5

6.6
6.7

6.8

6.9

6.1

parcial ou total e ndo serdo devolvidas, tampouco poderao ser subtraidas ou ter o
seu valor descontado quando da contratacdo do objeto, devendo correr
integralmente por conta da licitante.

Vencido o prazo para apresentacdo das amostras, ndo sera permitido fazer ajustes
ou modificagcdes no produto apresentado para fins de adequa-lo a especificacdo
constante do edital.

Os produtos serdo degustados e avaliados pelo setor responsavel.

As amostras apresentadas serdo fotografadas para comparagdo com as que serao
servidas no evento, o que sujeitard o fornecedor beneficidrio, no caso de haver
grande discrepancia entre elas, as penalidades previstas no presente no presente
Termo de Referéncia e demais documentos pertinentes a esta contragao.

Caso a amostra seja reprovada, a proposta de precos sera desclassificada e sera
convocada a autora da segunda melhor proposta para apresentar sua amostra,
estando sujeita as mesmas condi¢des daquela, e assim sucessivamente;

As amostras apresentadas serdo fotografadas para comparagdo com as que serao
servidas no evento, o que sujeitard o fornecedor beneficiario, no caso de haver
grande discrepancia entre elas, as penalidades previstas no presente Edital.

0A empresa deverd apresentar e executar, em escala reduzida, amostra
representativa do servico contratado, contemplando obrigatoriamente:

6.10.1 Opgdes volantes (minimo de 15 opgdes):
Deverdo ser apresentados 15 (quinze) tipos distintos, dentre as
especificacdes exigidas no Termo de Referéncia, por exemplo:

a) Dadinho de tapioca com geleia de pimenta;
b) Bolinha de queijo;

¢) Quibe com geleia de hortel3;

d) Crostini de queijo com pera;

e) Minisanduiche;

f) Espetinho de queijo coalho com bacon e molho agridoce;
g) Tarteletes diversas;

h) Barquinhas com salpicéo;

i) Coxinha de frango;

j)  Bolinho de feijoada;

k) Camardo empanado;

[) Folheados variados;

m) Pastel de carne e/ou queijo;

n) Mini hamburguer artesanal;

0) Mini salada na taca;

6.10.2 Devendo a empresa comprovar variedade, padroniza¢do e apresenta¢do
compativel com evento institucional.

6.10.3 Mini Porgbes (minimo de 03 opg¢oes):

p) Risoto de camarao;



g) Filé mignon com puré trés raizes;
r) Minilasanha (bolonhesa ou quatro queijos);
6.10.4 Sobremesas (minimo de 02 opg¢oes servidas em louga):
s) Cocada cremosa;
t) Cheesecake de frutas vermelhas;
u) Banoffee;
v) Bolo com sorvete;
6.10.5 Servigo Estacionado de Massas:
w) Penne, fettuccine ou ravidli
x) Molhos: bolonhesa, branco e quatro queijos
y) Itens de finalizagdo e temperos;
6.10.6 Estagdo Permanente (Recepcao):
z) Café;
aa) Cha;
bb) Agua saborizada;
cc) Biscoitos;
dd) Servigo com lougas adequadas;
6.10.7 Bebidas:
ee) Refrigerantes de primeira linha (normal e zero agucar);
ff) 02 (duas) opgGes de suco natural;
gg) Agua mineral com e sem gés;
6.10.8 Estrutura e Equipe
hh) Disponibilizacdao de garcons uniformizados;
ii) Equipe de apoio;
ji) Logistica de transporte;
kk) Lougas diversas (bandejas, pratos de louca, copos, talheres e
guardanapos);

[l) Organizagao, higiene e apresenta¢ao dos profissionais;

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIIl, alinea “e” e 40,812, inciso I, da Lei
ne 14.133/2021).

7.1 Os servigos serdo prestados no dia 15 de maio de 2026, na Av. Sdo Pedro da Aldeia,

n2125- Centro, S3o0 Pedro Esporte Clube — SPEC - S30 Pedro da Aldeia/RJ;

7.2 As prestacdes dos servicos deverdo ser realizadas no dia 15 de maio de maio de
2026, com hordrio para inicio as 19:00 horas, ressalvada alteragdo que devera ser
precedida de comunicado oficial;

7.3 As prestacGes de todos dos servigos e entrega dos produtos deverdo ser feitas no
local do evento em tempo habil a ndo prejudicar, ou atrasar a programacao da
solenidade, sob pena de responsabilidade legal dos contratados;

7.4 O espaco com todos os servicos especificados deverd estar devidamente
organizado em até 3 (trés) horas de antecedéncia do horario estipulado para o
evento, qual seja, as 16:00 horas;



7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

Os materiais a serem entregues deverdo ser de 6tima qualidade, atendendo &s
especificacdes minimas exigidas;

Os fornecimentos dos servicos ndo geram vinculos empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta;

Todos os servicos serdo prestado durante a sessdo solene com inicio previsto para
as 19h, (4 horas de festa), ficando a cargo do contratado a gestdo do tempo prévio
e a posteriori envolvido na necessidade de montagem e desmontagem de sua
estrutura de servico, observada a necessidade de entrega de toda a estrutura
pronta para o evento até as 16 horas;

Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua
substituicdo quando necessario;

Os uniformes a serem fornecidos pelas contratadas a seus empregados deverao
ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no drgdo contratante, sem
qualquer repasse do custo para o empregado.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21)

8.1

8.2

83

8.4

8.5

8.6

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.
Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
O 6rgao ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacgdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢ao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
8.5.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos;
8.5.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art.
115, caput).
8.5.3 As comunicag¢Oes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.
8.5.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ROTINAS DE FISCALIZAGAO TECNICA



8.7

8.6.1 O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores;

8.6.2 Ofiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢dao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2
14.133, de 2021, art. 117, §19);

8.6.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificagdes para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo
para a corregao;

8.6.4 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

8.6.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor
do contrato;

8.6.6 O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou a prorrogagao contratual;

8.6.7 Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos
para evitar a sua degeneracgdo, devendo intervir para requerer a contratada a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

8.6.8 A contratada poderd apresentar justificativa para a prestagao do servigo com
menor nivel de conformidade, que poderda ser aceita pelo fiscal, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

8.6.9 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da presta¢do
do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sancGes a contratada de acordo com as regras previstas no
ato convocatorio;

8.6.10 E vedada a atribuicio a contratada da avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos por ela realizada;

8.6.11 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade;

8.6.12 Para efeito de recebimento provisério, findando o evento, o fiscal fara
a anadlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consondncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA



8.7.1 O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

8.7.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

9 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

Avaliacdo da execugdo do objeto estd diretamente relacionada Resultado
pretendido, os quais deverao estar de acordo com os requisitos contratuais. Esses
servirdo para a afericdo da qualidade da qualidade da prestacdo dos servigos;

Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
9.2.1 Nao produzir os resultados acordados;
9.2.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
9.2.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada;
O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa;
O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislagao
aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerad a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
Do recebimento

9.9.1 O fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

9.9.2 A contratada ficara obrigada a reparar, corrigir, remover, ou substituir,



as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar o cumprimento contratual dos servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio, que deverd ocorrer no mesmo dia da prestagao do servico,
qual seja, dia 15/05/2025.
9.9.3 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da execugdo contratual até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c. art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)
9.9.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
9.9.5 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.
9.9.6 Os servicos serdo recebidos provisdria e definitivamente no dia do
evento, ou seja, 15 de maio de 2026, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, ap0ds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
9.9.6.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento.
9.9.6.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo

apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que

impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, ao

termino do evento as respectivas corregdes;

9.9.6.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos

servicos prestados, com base nos relatdrios e documentagGes

apresentadas; e passado o dia do evento, devera a equipe ou gestor:
9.9.6.3.1 Comunicar as empresas para que emita a Nota
Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao;
9.9.6.3.2 Enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo;
9.9.6.3.3 No caso de controvérsia sobre a execugdo do
objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertinente a parcela incontroversa da execug¢ado do objeto, para



9.10 Liquidagao

efeito de liquidagdo e pagamento;

9.9.6.3.4 O recebimento provisério ou definitivo ndo
excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético- profissional pela perfeita
execucao do contrato.

9.10.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,

correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacgao.

9.10.2 O prazo de que trata o item anterior serda reduzido a metade,

mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021;

9.10.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota

Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:

9.10.3.1 O prazo de validade;

9.10.3.2 A data da emissao;

9.10.3.3 Os dados do contrato e do érgdo contratante;

9.10.3.4 O periodo respectivo de execucdo do contrato;

9.10.3.5 O valor a pagar;

9.10.3.6 Eventual destaque do valore de retencdes tributarias

cabiveis;

9.10.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

gue impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovacao da regularizacdo da situacdao, sem Onus a
contratante.

9.10.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da

9.10.6

comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impegca a participagdio em
licitacdo/contratacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.10.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdao de irregularidade do

contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

9.10.8 Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada

improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6érgdos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios



pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.10.9 Persistindo a irregularidade, o contratante deverda adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.10.10 Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato,
caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.11 Prazo de pagamento

8.21.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finalizacdo da liquida¢do da despesa;

8.11.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao
do indice IPCA de corre¢dao monetaria.

9.12 Forma de Pagamento

9.12.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

9.12.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancdria para pagamento.

9.12.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista
na legislacdo aplicavel.

9.12.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.12.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo

tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

10 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘k’, da Lei
n. 14.133/2021)

10.1 FORMA E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
10.1.10 fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, com adog¢do do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO. (art. 62, XLl da Lei 14.114/21.

10.2 REGIME DE EXECUGAO
10.2.1Serd considerada mais vantajosa para a Administragdo e,

consequentemente, classificada em primeiro lugar, as propostas que,



satisfazendo a todas as exigéncias e condi¢Oes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, proponha o MENOR PRECO GLOBAL.
10.2.2EXIGENCIAS DE HABILITACAO
10.2.2.1 Para fins de habilitacdo, deverdo os licitantes comprovarem os
seguintes requisitos:
10.2.2.1.1 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo
verificara o eventual descumprimento das condi¢Ges para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
10.2.2.1.2 - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

a) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido -
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

10.2.2.1.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da
empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario;

10.2.2.1.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos
vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros;

10.2.2.1.5 O fornecedor serd convocado para manifestacdo
previamente a uma eventual negativa de contratagao.

10.3 Caso atendidas as condi¢Ges para contratagao, a habilitacdo do fornecedor serd

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.4 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentag3o constante

do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva

documentacdo atualizada.

10.5 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.6 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da

matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da

filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles

documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente

em nome da matriz.

10.7 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de

numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada

a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.
10.8 Habilitagdo Juridica:

10.8.1.1 Os requisitos de habilitacdo juridica deverdao ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada:



10.8.1.2 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;
10.8.1.2.1 As microempresa e empresas de pequeno porte devera
apresentar no ano-calendario de realizagdo da licitagdo declaragdo de
gue no nao tenha celebrado contratos com a Administragao Publica,
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
10.8.1.2.2 Informa-se que, a ndo apresentacdo da certiddo acima
citada, ndo importara em inabilitacdo, mas tdo somente em perda dos
beneficios de que trata a lei complementar 123/2006, sen3o fornecido
tal documento mesmo apds a sua notificagao via sistema para tanto.

10.8.1.2.3 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;
10.8.2Ato de autoriza¢do para o exercicio da atividade de compativel com o
objeto contratado.
10.8.30s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragGes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagoes fiscal, social e trabalhista

10.8.4 Provade inscricdao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); prova
de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014,
do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.8.5 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

10.8.6 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condic¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

10.8.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

10.8.8 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

10.8.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes



estadual e municipal;

10.8.10 ME/EPP: sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promoc¢do do
desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e regional, a ampliacdo da
eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagdo tecnoldgica, aos moldes
estabelecidos nos arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n2 123/2006;

10.8.11 Nas licitagdes publicas, a comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista das microempresas e da empresa de pequeno porte, ME e EPP, somente sera
exigida para efeito de assinatura do contrato;

10.8.12As ME e EPP, por ocasido da participagdo em certames licitatorios,
deverao apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

10.8.13 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre, bem como, referente a todos os créditos tributarios e a Divida Ativa;

10.8.14 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante
a apresentacgado de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de
regéncia.

10.9 QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA
10.9.1 Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstra¢des contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
podendo limitar-se ao Ultimo exercicio no caso de a

pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, aos

moldes estabelecidos no art. 69, | e § 6 da Lei 14.133/2021;

10.9.2 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagao na licitagdo, ou de sociedade simples;

10.9.3 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10. DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR
10.1 Sao obrigagdes do fornecedor:

10.1.1 Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pelo Setor
competente, de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer cldusula ou condi¢do aqui estabelecida;

10.1.2 Comunicar antecipadamente a data e hordrio da prestacao dos servicos,
ndao sendo aceitos os materiais e componentes que estiverem em
desacordo com as especificacdes constantes deste instrumento, nem
quaisquer pleitos de faturamentos extraordinarios sob pretexto de
perfeito funcionamento e conclusdo do objeto contratado;

10.1.3 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal
de SPA/RJ, cujas reclamagdes se obriga a atender prontamente bem
como dar ciéncia ao Setor competente, imediatamente e por escrito, de
qualguer anormalidade;



10.1.4 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do Setor competente, no
tocante a prestacao dos servicos e consequente entrega dos materiais e
componentes, assim como ao cumprimento das obrigacGes previstas
neste Termo de Referéncia;

10.1.5 Prover todos os meios necessarios a garantia da plena prestagdo de
servicos e entrega dos materiais e componentes, inclusive considerados
os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

10.1.6 A falta de quaisquer dos materiais e componentes da prestacdo dos
servicos referente ao objeto desta contratacdo ndo podera ser alegada
como motivo de for¢ga maior para o atraso, ndo a eximira das
penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e
demais condigdes estabelecidas;

10.1.7 Comunicar imediatamente ao Setor competente qualquer alteracao
ocorrida no enderecgo, conta bancaria e outros julgaveis necessarios
para recebimento de correspondéncia;

10.1.8 Respeitar e fazer cumprir a legislagao de seguranca e salide no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes;

10.1.9 Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestagdo dos servicos e das
entregas dos materiais e componentes a que se obrigou, cabendo- |he,
integralmente os Onus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar se- 4
independentemente da que sera exercida pelo Setor competente;

10.1.10 Os utensilios utilizados devem ser apresentados limpos, em perfeito
estado e boa aparéncia e serem esterilizados com dlcool antes do
evento;

10.1.11 Toda a equipe de trabalho deve se apresentar uniformizada.

10.1.12 O transporte de todo o material utilizado, géneros alimenticios, bebidas,
bem como da equipe Trabalho estardao por conta da contratada;
10.1.13 Atender de imediato as solicita¢es, corrigindo no prazo maximo de 01
(uma) hora apds solicitacdo, qualquer ocorréncia na prestacdo dos

servigos contratados;

10.1.14 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratante, a qualquer momento a partir da assinatura
do contrato;

10.1.15 Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente a
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da
execucao dos servicos, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo dos servi¢cos ou seu acompanhamento
pelos gestores deste termo;

10.1.16 Substituir as suas expensas, no total ou em parte, o fornecimento de
alimentos, caso apresentem-se insalubres, com vestigios de
deterioragao ou em desacordo com o solicitado

10.1.17 Tendo em vista o objeto desta licitacdo tratar-se de géneros
alimenticios, serd observada cuidadosamente a qualidade dos servicos
desenvolvidos pela CONTRATADA,;

10.1.18 Devera recolher todo o material ao final do evento, no mesmo dia, sem
incidir responsabilizagdo a Cdmara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia/RJ,
por quaisquer perdas, quebras ou extravios de vasilhames e demais
utensilios utilizados nos eventos;



10.1.19

10.1.20

10.1.21

Indenizar terceiros e/ou a Cdmara, mesmo em caso de auséncia ou
Omissao de Fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos
causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas,
com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposicoes legais vigentes;

Substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus a Camara no todo
ou em parte os materiais e componentes considerados inadequados ou
impréprios, em tempo habil a ndo

prejudicar a solenidade caso constatadas divergéncias nas
especificacdes.

Deverd ter uma nutricionista devidamente cadastrada no Cadastro
Nacional de Nutricdo, responsavel pelo evento, cujo vinculo de
subcontratacdo seja devidamente comprovado.

11. AS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1 A Camara Municipal de S3o Pedro da Aldeia/RJ, obriga-se a:

11.1.1

11.1.2

11.1.3

11.1.4

11.1.5

11.1.6

11.1.7

11.1.8

11.1.9

Indicar os locais e horarios em que deverd ser prestado o servico e
entregues os materiais e componentes;

Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local da entrega desde
gue observadas as normas de seguranga;

Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no
fornecimento dos materiais e componentes;

Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢Oes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

Aplicar as penalidades previstas no Termo de Referéncia e no
Contrato, quando cabivel;

Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos se os mesmos estiverem
em desacordo com as obrigacdes derivadas da presente aquisicdo,
assumidas pela CONTRATADA,;

Cumprir todas as normas e condic¢Oes previstas na legislacdo correlata
e no Termo de Referéncia;

Fornecer todas as informacgdes, esclarecimentos, documentos e as
condi¢des cientificar a CONTRATADA, por escrito, de quaisquer
anormalidades verificadas nos produtos, para fim de adog¢do das
providéncias cabiveis;

Fornecer todas as informacdes, esclarecimentos, documentos e as
condicdes necessdrias a execuc¢do do objeto desta contratagao.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 Possiveis indefinicdes, omissGes, falhas ou incorrecdes das
especificagdes no Termo de Referéncia, Edital e Contrato n3o
poderdo, em nenhuma hipdtese, constituir pretexto para as
CONTRATADAS cobrar servigos extras e/ou alterar composigdo de
Seus prec¢os unitarios.

12.2 N3o serd admitida reivindica¢do de alteracdo dos precos globais
sob alegacdes tais como perdas ndo consideradas de materiais,
projetos incompletos ou insuficientemente detalhados,



12.3

quantitativos incorretos, dificuldades na prestacdo dos servigos
especificados no prazo, entre outros.

Apds a emissdo da ordem de compra, a CONTRATADA deverd
efetuar uma analise minuciosa de todo o Termo de Referéncia,
buscando elucidar junto a fiscalizagdo, ao inicio dos trabalhos,
toda e qualquer ddvida sobre detalhes executivos, materiais a
serem aplicados e possiveis interferéncias que porventura ndo
tenham sido suficientemente esclarecidas.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta das seguintes

dotag¢des orcamentdrias:
3.2 33.90.39.99.00 - Outros Servicos de Terceiros;

3.21

Declara-se, por oportuno, que a despesa com a efetivagdo do

objeto em tela possui adequagdo orgamentdria e financeira com a Lei
Orcamentaria Anual e previsdo no Plano de Contratacdes Anuais de 2026.

Sao Pedro da Aldeia, no dia da assinatura digital.

Documento assinado digitalmente

R §b EDIVALDO PIEDADE DOS SANTOS
g ‘sl Data: 09/03/2026 16:18:45-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

EDIVALDO PIEDADE DOS SANTOS
SETOR DE COMPRAS E PLANEJAMENTO



ANEXO |

CHECKLIST DE AVERIGUAGCAO — PROVA DE CONCEITO (POC)

Processo Licitatdrio: 42/2026.
Objeto: Contratagdo de empresa especializada na produgao e organizagdo de eventos na modalidade full
service para realizacdo da Sessdo Solene no dia 15 de maio de 2026.

Empresa Avaliada:

Data da Avalia¢3o: / /

1. VERIFICAGCAO GERAL DAS AMOSTRAS

Item de Verificacdo Sim Nao Observacgdes
Apresentacdo de 15 [ O

(quinze) tipos

distintos de

alimentos conforme o
Termo de Referéncia

Conformidade comas [J O
especificacdes

minimas do Termo de

Referéncia (incluindo

equipe técnica

especializada).

Boa aparéncia visual O O
Odor caracteristico e [ O
agradavel
Sabor adequado e [ O
qualidade

gastronémica

Acondicionamento e [] O
higienizagao
adequados
Tamanho e porcio [ O

padronizados

Apresentacdo

compativel com ] O
atendimento

institucional




2. AVALIACAO DAS AMOSTRAS APRESENTADAS

Ne ltem Aparéncia  Sabor Textura Apresentacdo Conforme
Apresentado

1 Dadinhode [ O O O O
tapioca com
geleia de
pimenta

2 Bolinha de O O O O (|
queijo

3 Quibe com O O O O (|
geleia de
hortel3

4 Crostini de O O O O O
queijo com
pera

5 Mini O O O O O
sanduiche

6 Espetinho O O O O O
de queijo
coalho com
bacon e
molho
agridoce

7 Tarteletes O O O O O
diversas

8 Barquinhas
com
salpicdo

9 Coxinha de
frango

10 Bolinho de
feijoada

11 Camarao
empanado

12 Folheados
variados

13 Pastel de
carne e/ou
queijo

14 Mini O O O O O
hamburguer
artesanal

15 Minisalada [ O O O O
na taca

O
O
O
O
O

o O O o O
o O o o 0O
o 0O O o 0O
o 0O 0O o 0O
o 0O 0O o 0O

3. CRITERIOS TECNICOS DE AVALIACAO
Critério Atende Ndo atende Observacgdes
Qualidade dos
ingredientes

Equilibrio de sabor O O
Temperatura O |



adequada de servico

Padronizacao das [
porgdes

Apresentacao O
estética compativel
com eventos

institucionais

Condi¢Oes sanitarias [
e de manipulagdo
aparentes

4. RESULTADO DA PROVA DE CONCEITO
0 APROVADO
1 REPROVADO

Justificativa Técnica da Comissado Avaliadora:

Assinaturas da Comissao Avaliadora

Nome:

Matricula:

Assinatura:




